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1. SUMARIO EXECUTIVO

A Superintendéncia de Atencdo a Saude (SAS), no ambito de suas competéncias

regimentais, elaborou este manual para servir como um guia essencial. Ele visa balizar e
fortalecer o entendimento de todos os que participam das etapas de credenciamento e
habilitacdo para servigos de satide que atendem ao Sistema Unico de Saude (SUS). O manual
foi estruturado para orientar estabelecimentos de salide publicos, privados e filantrépicos, com
foco nos servicos de média e alta complexidade. O objetivo é normatizar os fluxos, detalhar a
documentag¢do minima necessdria e promover a transparéncia, garantindo um processo mais
seguro e eficaz para todos.

Cabe ressaltar, que as orientagGes contidas no presente documento ndo excluem a
necessaria aplicabilidade da legislacdo vigente, que estabelece normas gerais para os processos
de licitacdo e contratacbes para as Administragdes Publicas. O cumprimento das normas
técnicas do SUS é essencial, e eventuais irregularidades podem levar ao descredenciamento,
em um processo que envolve a comunicacdo entre os gestores, o Conselho Municipal de Saude

e a Comissdo Intergestores Bipartite (CIB).
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2. CONCEITOS

2.1 CADASTRAMENTO
E o processo de inclusdo de uma determinada unidade prestadora de servico de satide
no Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude (SCNES), sistema oficial do
Ministério da Saude (MS), onde todos os estabelecimentos de saude do Brasil Publicos ou
Privados devem estar cadastrados. Os gestores dos estabelecimentos de salde sdo os
responsaveis por manter atualizados os dados no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de

Saude (CNES), incluindo os dados do estabelecimento, equipamentos, leitos e profissionais de

saude.

2.2 CREDENCIAMENTO
Processo administrativo pelo qual um estabelecimento de saude (publico, privado ou
conveniado) recebe uma autorizagdao formal, emitida pela Secretaria de Estado de Saude ou
Secretaria Municipal de Saude, para integrar o Sistema Unico de Satde (SUS).
Este procedimento confere a essa unidade a prerrogativa de ofertar servicos de média e
alta complexidade, desde que em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Politica
Nacional de Atenc¢do Hospitalar (PNHOSP), regida pela Portaria MS/GM n2 3.390/2013, e pela

Politica Nacional de Atencdo Especializada (PNAES), formalizada pela Portaria GM/MS n®
1.604/2023.

Quadro resumo - Credenciamento

1. O que é? E a autorizagdo para um estabelecimento de satide (novo no SUS) fazer
parte da rede de atendimento. E a "porta de entrada" de atendimento ao SUS.
Quem autoriza? O Gestor local (Secretaria Municipal ou Estadual de Saude).
Foco: Atestar que a instituicdo cumpre os requisitos bdsicos para prestar servicos
gerais ao SUS.

4. Resultado: Inclusdo do estabelecimento na rede SUS, com pactuag¢do na CIB.




SES
Secretaria
de Estado
de Saide

Mato Secretaria  Adjunta de Atencdo e Vigilancia a Saude

Govem“el Secretaria de Estado de Saude de Mato Grosso
Grosso Superintendéncia de Atengdo a Sadde

2.3 HABILITACAO

Processo pelo qual um servico de saude solicita ao Ministério da Saude o reconhecimento
de sua capacidade para um atendimento especifico. Para ser aprovado, o servico deve
comprovar que cumpre 0s requisitos técnicos e as normativas estabelecidas em portarias
ministeriais.

Exige ainda aprovagdo em instancias como o Conselho Municipal de Saude (CMS), a
Comissdo Intergestores Regional (CIR) e a Comissdo Intergestores Bipartite (CIB) antes de ser
encaminhado ao Ministério da Saude. Se aprovado, o servigo é formalmente publicado no
Diario Oficial da Unido (DOU) e incluido no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salde
(CNES), passando a receber financiamento federal (de acordo com a disponibilidade
orcamentaria financeira do Ministério da Saude apds emissdo do impacto financeiro).

E importante notar que apenas o Ministério da Satde pode alterar o status de um servico
habilitado, e a aprovacgdo esta condicionada tanto a capacidade instalada do estabelecimento

guanto a necessidade da regido.

Quadro resumo - Habilitagao

1. O que é? E o reconhecimento de que um servico especifico de alta
complexidade, dentro de um estabelecimento ja credenciado, cumpre todas as
normas técnicas.
Quem autoriza? O Ministério da Saude (nivel federal).

3. Foco: Validar a capacidade técnica, de pessoal e equipamentos para um servico
especializado (ex:Oncologia, Cardiologia).

4. Resultado: Publicagio em Portaria no Didrio Oficial da Unido (DOU) e,
geralmente, recebimento de incentivo financeiro federal.

2.4 QUALIFICACAO
E 0 ato do Gestor Federal, por meio do MS, identificar que um servico ja habilitado cumpre
requisitos de qualificacdo estabelecidos em Portaria especifica, passando a fazer jus ao

incremento de recurso para o custeio previsto.
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2.5 HOMOLOGACAO
E 0 ato administrativo pelo qual a autoridade competente do Ministério da Saude valida,
ratifica e confere eficacia juridica e operacional a um servigo, equipe, cadastro ou processo
técnico previamente habilitado, autorizando sua atuacdo e o recebimento de incentivos

financeiros, em conformidade com as normas e critérios legais vigentes.

2.6 SISTEMA DE APOIO A IMPLEMENTAGCAO DE POLITICAS EM SAUDE (SAIPS)

Atual ferramenta virtual, sob gestdo do MS, disponivel por meio do endereco
https://saips.saude.gov.br/, que permite aos gestores e técnicos dos municipios, estados e do
Distrital Federal maior facilidade e agilidade nos processos que envolvem os pedidos de
recursos para custeio, implantacdo, habilitacdo ou credenciamento de equipes, unidades e

servicos em saude.

2.7 MEDIA COMPLEXIDADE
Conjunto de acbes e servicos especializados que atendem demandas clinicas que ndo sdo
resolvidas na atencdo basica, compreendendo profissionais especializados e recursos
tecnoldgicos intermedidrios para diagndstico e tratamento — constituindo o nivel de atengao

intermediario da rede de cuidados do SUS.

2.8 ALTA COMPLEXIDADE
Os servicos de alta complexidade sdao um conjunto de procedimentos e atendimentos
médicos que exigem alta tecnologia, elevado custo e a atuacdo de equipes multiprofissionais
altamente especializadas.
Eles sdo destinados a tratar as patologias mais graves e complexas que ndo podem ser
resolvidas em unidades de menor porte (atengdo primaria e secundaria). Esses servicos sdo,
geralmente, centralizados em hospitais de grande porte e centros de referéncia, que possuem

a infraestrutura e os recursos necessarios para garantir um atendimento mais especializado
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Essa divisdo operacional — base para financiamento e organizacdo de servigos — esta implicitamente
integrada a atencgdo especializada definida pela legislagdo mais recente, embora ndo use os termos
“média” e “alta” complexidade como conceitos normativos principais, mas como categorias técnicas de
servigos incluidos na aten¢do especializada.

3. PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DOS SERVIGOS DE SAUDE

O credenciamento e a habilitacdo de servicos observardo a necessidade assistencial da Rede
de Atencdo a Saude (RAS), o planejamento regional e a pactuagdo nas instancias de governanca

do SUS.

3.1 REQUISITOS MINIMOS

O estabelecimento de saldde deve:
a. Estar cadastrado no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salde (CNES);
b. Estar em pleno funcionamento;
c. Garantir a capacidade instalada com as equipes qualificadas e em numero suficiente
para atender a demanda, equipamentos necessarios e estrutura fisica adequada;

d. Apresentar toda a documentacdo necessdria organizada conforme descrito neste
manual.

3.2 DOCUMENTAGCAO NECESSARIA

A documentacdo necessaria para o processo de credenciamento devera ser apresentada

conforme descrito a seguir. Documentos da Instituicdo:

a. Coépia do documento que comprove a constituicdo juridica da instituicdo, podendo ser
apresentado, conforme a natureza juridica do estabelecimento:
* Lei de criagdo (para instituicdes publicas);
* Contrato social;

* Estatuto social;
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* ou outro documento equivalente que comprove a constituicdo da entidade.

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ):

Cépia do comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral da instituicdo junto a Receita
Federal.

Alvard e Licenga: Alvard de localizagdo (licenca de funcionamento) emitido pela
prefeitura municipal e Alvard e Relatério de Inspec¢do Sanitaria emitidos pela Vigilancia
Sanitaria;

Registro no CRM: Registro do estabelecimento junto ao Conselho Regional de Medicina;
Ficha de Cadastro: Ficha de Cadastro de Estabelecimento de Saude (CNES), devidamente

preenchida, assinada e carimbada pelos responsaveis.

Comprovantes Financeiros e Tributarios

a.

Declaragdo contendo o nimero da agéncia e da conta corrente da instituicdo mantida
em instituicdo financeira oficial federal, conforme disposto na Portaria de Consolidacao
n? 6, de 28 de setembro de 2017.

Consideram-se instituicdes financeiras oficiais federais, entre outras:

e Banco do Brasil;

e Caixa Economica Federal.

Certiddo Negativa de Débito (CND) do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS);

CertidGes Negativas de Tributos Estaduais e Federais.

Documentos da Equipe e Profissionais

d.

Recursos Humanos: Lista completa de todos os profissionais com cdpia dos documentos
de identidade profissional dos respectivos conselhos de classe.

Dados do Diretor Clinico: Cépias autenticadas dos documentos pessoais e profissionais,
incluindo RG, CPF, CRM, Diploma, Certiddao Negativa do Conselho Regional de Medicina
e Certificados de Especialidades (se houver). Para profissionais formados no exterior,
devese apresentar a comprovacado de revalidacdo do diploma;

Dados do Diretor Técnico: Codpias autenticadas dos documentos pessoais e

profissionais, incluindo RG, CPF, Carteira de Identidade Profissional e Diploma;

10
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d. Relatdério SCNES: Relatdrio de profissionais com suas cargas horarias, extraido do

Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (SCNES).

Documentos adicionais (Instituicbes Filantrépicas)

a. Certificacdo de Entidade Beneficente:

Cépia do documento que comprove a certificacdo da entidade como beneficente na drea
da saude, podendo ser apresentado o Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia
Social (CEBAS) ou documento equivalente expedido pelo 6rgdo competente, conforme

legislacdo vigente.

b. Documento de Utilidade Publica:
Cépia da Lei, Decreto ou outro ato normativo que conceda titulo de utilidade publica a
entidade filantrépica, conforme o nivel de abrangéncia (municipal, estadual ou federal),

quando aplicavel.

c. Ata da Diretoria:

Cépia autenticada da ata da ultima eleicdo da diretoria da entidade.

3.3 ETAPAS

a. Solicitacdo inicial: O gestor do estabelecimento de saude deve enviar oficio a Secretaria

Municipal ou Estadual de Saldde (dependendo do seu nivel de gestdo) solicitando o
credenciamento. Neste oficio, é fundamental detalhar a proposta de servicos a serem
ofertados, a quantidade de leitos, os procedimentos que serdo oferecidos, a
delimitacdo da populacdo que serd atendida pela unidade, a relacdo de leitos por
especialidade e relagdo dos servicos complementares de diagndstico e terapéutico do

estabelecimento (seterceirizado apresentar o contrato de prestacdo de servicos);

b. Andlise e Deliberacdo: A Secretaria de Saude responsavel (municipal/ estadual) avalia a

proposta e a encaminha ao Conselho de Saude (Municipal ou Estadual) para deliberacdo

sobre a necessidade e a viabilidade da inclusdo do novo estabelecimento narede;

c. Juntada de documentacdo: Apds a aprovacdo do Conselho de Saude, o gestor do

estabelecimento de salde deve reunir toda a documentacdo necessaria e envia-la a

11
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Secretaria de Saude do municipio;

Encaminhamento das documentacdes: A Secretaria de Saude do municipio recebe a

documentacdo e protocola junto ao Escritério Regional de Salde;

Visita Técnica e Parecer Técnico: O Escritério Regional de Saude analisa a

documentacdo e realiza uma visita técnica ao local. O objetivo é verificar a
conformidade da capacidade instalada da unidade e a completude da documentacao.
Ap0s, é emitido o parecer técnico;

Pactuacdo Regional: Com o parecer favoravel, o Escritério Regional de Saude elabora

uma minuta de Proposicdo Operacional que serd discutida e aprovada na Comissdo

Intergestores Regional (CIR);
Encaminhamento para a SES: Apds a aprovacgdo da CIR, o Escritério Regional de Saude

reine a documentacdo e a encaminha para a Superintendéncia de Atencdo a Saude

(SAS) da SES; h. Aprovacdo e/ou Homologacdo Aprovacdo na Comissdo Intergestores

Bipartite (CIB): A SAS direciona o processo para as coordenadorias de atencdo
secunddria ou terciaria, que sdo responsaveis por instruir o processo para aprovacao
e/ou homologacdo na Comissdo

Intergestores Bipartite (CIB);

i. Inclusdo no CNES: Apds a aprovacdo final, o ente responsdvel deve inserir a gestdo do

estabelecimento no Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude

(CNES).

12
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FLUXOGRAMA: PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DOS SERVIGOS DE SAUDE

PRE-REQUISITOS E DOCUMENTAGAO (REF. 1.1 & 1.2)

9 Requisitos Minimos:
Cadastro CNES ativo,
pleno funcionamento,
capacidade instalada
(equipe, equipamentos,
estrutura), documentagao
organizada.

| Documentagao
® Necessaria
Resumo):
« Institucional
&Estatuto CNPJ, Alvaras,

M);

« Financeira (Conta BB,
CND INSS/Tributos),

+ Equipe (Lista, Docs
Diretor Clinico/Técnico,
Relatorio SCNES);

« Adicional (Se Fllantropica:
CNAS, Utilidade Publlca
Ata Ele«;éo)

(INICIO: GESTOR DO ESTABELECIMENTO )

v
a. Solicita 0 Inicial: Envio de oficio com
detalhada a Secretaria de
Saude (SMS/SES) }
v

b. Anélise da SMS/SES e
Encaminhamento ao Conselho de Saide

retne docs completos (quadro lateral) e
envia SMS

v

d. SMS protocola e encaminha ao
Escritorio Regional de Sadde (ERS)

- c. Juntada de Documentag&io: Gestor ]

SIM

f.ERS elabora Mmrta de Prolﬁos@uo ]
Operacional para a C

Aprovagio na CIR
{Comissadinter

Regional)

Revisdo Regional/
Ajustes na Proposta

SIM

g. ERS encaminha para a SES
(Superintendéncia de Atengao a Salde - SAS)

e e

Revisdo Estadual/
Pendéncias CIB

i. Indus@o da Gestao no Sistema CNES
[ pelo ente responsavel ]

—CFII: ESTABELECIMENTO OREDENCIADO>

13
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4. PROCESSO DE HABILITAGAO DOS SERVICOS DE ALTA COMPLEXIDADE

4.1 REQUISITOS MINIMOS

O estabelecimento de saude deve:

a.

b.

Estar, obrigatoriamente, credenciado ao SUS;

Estar em pleno e regular funcionamento, com todas as suas operagdes ativas;

Garantir a capacidade instalada com as equipes qualificadas e em numero suficiente
conforme portaria vigente, para atender a demanda, equipamentos necessarios e
estrutura fisica adequada;

Apresentar toda a documentagdo necessdria organizada conforme a legislacdo vigente
para cada tipo de servico a ser habilitado;

Apresentar alvara sanitdrio e relatério de inspecdo emitido pela Vigilancia Sanitaria

considerando a unidade apta a prestacdao dos servicos.

4.2 DOCUMENTACAO NECESSARIA

O estabelecimento de saude deverd apresentar a documentacdo exigida pela legislacdao

vigente especifica que normatiza a habilitacdo pleiteada, inclusive servicos hospitalares de

referéncia a gestacdo de Alto Risco (GAR).

4.3 ETAPAS

a.

Solicitacdo inicial: O gestor do estabelecimento de saude deve enviar oficio a Secretaria

Municipal ou Estadual de Saude (dependendo do seu nivel de gestdo) solicitando a
habilitacdo. Devem ser encaminhados também os documentos especificos da portaria

gue normatiza a habilitacdo pleiteada;

Encaminhamento das documentacdes: A Secretaria de Saude do municipio recebe a

documentagdo e protocola junto ao Escritério Regional de Saude.

Andlise e Parecer Técnico: O Escritério Regional de Saude analisa a documentagdo e

emite parecer técnico como completude da documentacdo com base na portaria de
habilitacdo do servico. Apds, elabora a minuta de Proposicdo Operacional para
aprovac¢do da habilitacdo com vistas a pactuacdo na Comissdo Intergestores Regional
(CIR). Caso a documentagdo esteja incompleta ou ndo conforme, o processo serd

restituido a Secretaria
14
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Municipal solicitante para as devidas corre¢Ges junto ao estabelecimento de saude;

Encaminhamento para a SES: O Escritério Regional de Saude instrui o processo via

SIGADOC e o remete a Superintendéncia de Atengdo a Saude (SAS);

Andlise da Superintendéncia de Atencdo a Saude: A Coordenadoria de Atencdo Terciaria

(CAT), analisa o processo quanto a sua completude (requisitos minimos e parecer

técnico do ERS) e solicita visita técnica conjunta com o ERS na unidade solicitante;

Parecer da drea técnica: Apds a visita técnica a CAT elabora parecer técnico

conjuntamente com o ERS, instrui o processo e o encaminha, via SAS, para a
Superintendéncia de Programacdo, Controle e Avaliagdo (SPCA), solicitando andlise do
impacto financeiro. Caso desfavoravel, o processo sera remetido ao ERS para que o
estabelecimento de salde solucione as pendéncias;

Andlise _do impacto financeiro: A Superintendéncia de Programacdo, Controle e
Avaliacao

(SPCA) realiza a andlise do impacto financeiro e remete o processo a SAS;

Aprovacdo na Comissdo Intergestores Bipartite (CIB): A SAS direciona o processo para a

CAT, responsavel por elaborar a minuta de Resolucdo CIB e encaminhar para a aprovacao;

j.

Envio ao Ministério da Saude: Apds publicacdo da Resolugdo CIB/MT a CAT insere a

documentacdo solicitada no Sistema de Apoio a Implementacdo de Politicas em Saude
(SAIPS) para avaliagao;

Homologacdo: O Ministério da Saude faz a publicagdo da portaria de habilitagdo no
Diario Oficial da Unido e uma cdpia é remetida ao ERS para conhecimento. Em caso de
diligéncia, o processo é devolvido dentro do SAIPS para adequagées e a CAT informa ao

ERS para que o estabelecimento de saude solucione as pendéncias.
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FLUXOGRAMA: PROCESSO DE HABILITAGAO DOS SERVIGOS DE ALTA COMPLEXIDADE

[A Requisitos Minimos:

* Credenciado ao SUS;

* Pleno e regular
funcionamento;

« Capacidade instalada
(equipe, equipamentos,
estrutura);

* Documentagao
especifica da legislagao;

* Alvaré e Relatério da
Vigildncia Sanitaria apto.

Documentagao
Necessaria
(Resumo):

« Conforme legislacao
vigente da habilitagao
pleiteada, incluindo
leitos de Gestéo de Alto
Risco (GAR) quando
aplicavel.

PRE-REQUISITOS E DOCUMENTAGAO (REF. 1.1 & 1.2)

_,{

Remessa ao ERS |NAO
para solugao de
pendéncias

ERS/Estabelecimento

(INICIO: GESTOR DO ESTABELECIMENTO)

a. Solicitagao Inicial: Envio de oficio com
documentos especificos a Secretaria de
Saiide (SMS/SES) )

b. Encaminhamento das documentagoes: SMS
protocola no Escritério Regional de Sadde (ERS)J

v

[ c. ERS: Analise documental e Parecer Técnico

sobre completude
Restituicao a | NAQ Documentagio
SMS para ompleta/Conforme
corregoes
SIM

‘ Elaboragao de Parecer Técnico e Minuta de q

J

Proposigao para a CIR

d. ERS instrui processo via SIGADOC e remete a
Superintendencia de Atengao a Satide (SAS)

e. Andlise CAT/SAS: Andlise de completude e
solicitagao de visita técnica conjunta com ERS

(1. Visita Técnica e Parecer da Area Técnica (CAT)

Parecer Favorave
Pds-Visita)
SIM

Instrugdo e encaminhamento a SPCA
(Superintendéncia de Programagdo, Controle e Avaliagéo)

v
g. Analise do impacto financeiro pela SPCA
eremessa a SAS

h. CAT elabora minuta de Resolugéo e
encaminha para aprovagao na CIB

Aprovagao na CIB N
Comissado Interggstores Bipartite)?

SIM
[ i. Envio ao Ministério da Sadde (MS): ’

AQ

CAT insere documentagao no SAIP.

Devolugdo para
adequagoes via

j. Homologagao: Publicacao da Portaria
no DOU pelo MS e ciéncia ao ERS

v

C FIM: SERVIGO HABILITADO )

Revisao Estadual/
Pendéncias CIB
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5. DESCREDENCIAMENTO/DESABILITACAO

O gestor municipal ou estadual podera solicitar o descredenciamento ou
desabilitacdo do servico de saude por descumprimento ou irregularidade das normas, bem
como por descontinuidade das ofertas de servigos. com acordo do Conselho Municipal de
Salude e Comissdo Intergestores Bipartite — CIB/MT.

No caso dos servicos de Alta Complexidade, o gestor municipal e/ou estadual, devera

encaminhar a documentagdo ao Ministério da Saude para proceder sua desabilitacdo.

5.1 ETAPAS

a. Solicitacdo inicial: O gestor do estabelecimento de saldde deve enviar oficio a Secretaria

Municipal de Saude solicitando o descredenciamento/desabilitacdo. A Secretaria
Municipal de Salde pode solicitar o descredenciamento/desabilitacdo enviando o
oficio a SES com a devida justificativa;

b. Deliberacdo das esferas de pactuacdo do SUS: A Secretaria Municipal de Saude

encaminha a solicitagdo ao Conselho Municipal de Salude para deliberacdo e apds, a
Comissao Intergestores Regional para homologacdo e encaminhamento do pedido a
SES. A SES elabora a minuta de Resolugdo CIB e apés publicagdo uma cépia é remetida

ao ERS para desabilitacdo no sistema.

17



SES
Secretaria
de Estado
de Satde

Mato Secretaria  Adjunta de Atencdo e Vigilancia a Saude

Gmm"mdel Secretaria de Estado de Salde de Mato Grosso
Grosso Superintendéncia de Atengdo a Sadde

FLUXOGRAMA: PROCESSO DE DESCREDENCIAMENTO/DESABILITACAO

INICIO: GESTOR DO ESTABELECIMENTO,
MUNICIPAL OU ESTADUAL

:

[ a. Solicitagao Irmclal Envio de oficio com J

justificativa a Secretaria Municipal de
Sadde (SMS) ou SES

b. Encaminhamento ao Conselho Municipal
de Satde (CMS) para deliberagao

" FIM: Solicitagio

Aprovagio no CMS? IndeferidalRevisar

Homologacao e encaminhamento a
Comissao Intergestores egional (CIR)
e posterior envio &

!

Aprovacao na CIR?

FIM: Solicitagéo
Indeferida/Revisar

[ SES elabora minuta de Resolugdo CIB J

%:‘a CciB

(Comissao Intergestores
Bipantite]?

FIM: Solicitagdo
Indeferida/Revisar

[SE ALTA COMPLEXIDADE]
‘ Encaminhamento da

Publicagio da Resolugio CIB | | ockmentacdo g0
e remessa de copia ao ERS ‘ (MS) para proceder a

desabilitagao

.

I Desabilitagao no sistema pelo ERS ]

>
@I: SERVICO DESCREDENCIADOIDESABIUTA@




Governo de Secretaria de Estado de Saude de Mato Grosso
zlato Secretaria  Adjunta de Atencdo e Vigilancia a Saude
10880 Superintendéncia de Atencdo a Saude

SES
Secretaria
de Estado
de Saide

6. PERGUNTAS FREQUENTES (FAQ) —

CREDENCIAMENTO E HABILITAGAO (SES/MT)

Esta secdo visa esclarecer as dlvidas mais recorrentes sobre 0s processos administrativos
descritos neste manual, integrando orientacGes técnicas e praticas.

1. Qual € a principal diferenga entre Credenciamento e Habilitagdo?

1. Credenciamento: E a "porta de entrada" para o SUS. E o processo que autoriza um
estabelecimento de saude a integrar a rede de atendimento, sendo uma decisdo do gestor local
(municipal ou estadual).

2. Habilitacdo: E um passo seguinte, onde o Ministério da Salde reconhece que um servico
especifico de Alta Complexidade (como Oncologia ou Cardiologia) cumpre todas as normas
federais, vinculando-o geraimente a um financiamento especifico.

2. Qualquer hospital ou clinica pode solicitar o credenciamento ao SUS?

Sim, qualquer estabelecimento (publico, privado ou filantropico) pode solicitar, desde que cumpra
0s requisitos minimos (CNES, alvara sanitario, capacidade técnica). E que haja a necessidade do
servico na rede de atencdo a salde bem como um ente com disponibilidade financeira para
realizar a contratualizacéo.

3. A habilitagdo ou o credenciamento de um servigo garante automaticamente
sua oferta no SUS?

N&o necessariamente. Embora o credenciamento e a habilitacdo representem o reconhecimento
técnico e administrativo da capacidade do estabelecimento de salde para prestar determinado
servico ao Sistema Unico de Saude (SUS), a efetiva prestacdo desses servicos esta
condicionada a necessidade assistencial da Rede de Atencdo a Saude (RAS) e a
contratualizacdo do servico pelo gestor municipal ou estadual.

Assim, mesmo que o estabelecimento possua capacidade instalada e atenda aos requisitos
técnicos previstos nas normativas vigentes, a habilitacdo ou credenciamento devera considerar:

- 0 planejamento regional da rede de atencdo a saude;

- a necessidade assistencial identificada na regido;

- a organizacdo da rede existente;

- e a pactuacéo entre os entes federativos nas instancias de governanca do SUS.

Dessa forma, a implantacdo de novos servicos dependera da andlise da necessidade regional e

da formalizacdo de contratualizacdo pelo gestor responsavel.
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4. As instituicoes privadas ou filantropicas devem dar publicidade a utilizagao
dos recursos recebidos do SUS?

Sim. Conforme disposto na Portaria de Consolidacdo n° 6, de 28 de setembro de 2017,
especialmente em seu art. 3°, §5°, quando recursos federais transferidos pela gestdo local do
SUS forem destinados a organizagdes sociais ou entidades congéneres para a gestdo de
unidades de salude publicas, sua manutencdo e movimentacao deverdo ocorrer exclusivamente
em instituicdes financeiras oficiais federais.

Além disso, € obrigatério que a entidade beneficiaria dé publicidade a utilizacdo desses recursos
em seus sitios eletrénicos oficiais, garantindo transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos e
possibilitando o controle social.

A observancia dessas disposicdes € fundamental para assegurar a correta utilizagdo dos
recursos publicos e a conformidade com as normativas do Sistema Unico de Sadde.

5. O que acontece se um documento estiver vencido ou faltante no processo?

O processo sera interrompido. A plataforma de envio de documentos possui travas de
conformidade que impedem a submissdo de processos com documentos vencidos (como o
Alvara Sanitario). Caso falte algum item obrigatdrio identificado pelo Escritorio Regional de Satde
(ERS), o processo € devolvido ao gestor para correcdo antes de seguir para a analise estadual.

6. Quais documentos institucionais séo indispensaveis para o
credenciamento?

Sdo fundamentais: documento de constituicdo juridica da instituicio e CNPJ, Alvara de
Localizacdo, Licenca e Relatorio de Inspecdo Sanitaria (vigentes), registro no Conselho Regional
de Medicina (CRM) e a ficha de cadastro do estabelecimento no Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Salde (CNES), devidamente preenchida e assinada.

7. Uma instituigao filantropica precisa apresentar documentos diferentes de
uma privada?

Além dos documentos basicos exigidos para qualquer instituicdo, as entidades filantropicas
devem apresentar documentacdo complementar que comprove a sua natureza juridica, tais como
o Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEBAS) ou documento equivalente
expedido pelo 6rgdo competente, bem como o documento de utilidade pulblica — quando
aplicavel — concedido por meio de lei, decreto ou outro ato normativo no ambito municipal,
estadual ou federal, além da ata da Ultima eleicdo da diretoria da entidade.
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8. O que € o SAIPS e qual a sua utilidade?

O SAIPS (Sistema de Apoio a Implementacdo de Politicas em Salde) € a ferramenta virtual do
Ministério da Salde utilizada pelos gestores para encaminhar pedidos de recursos, habilitacdes e
credenciamentos de servicos de forma agil e monitorada no nivel federal.

9. Qual é o papel do Escritério Regional de Saude (ERS) e da Visita Técnica?

O ERS € o primeiro ponto de analise técnica. Ele recebe a documentacéo, verifica a completude
e realiza a visita técnica in loco para confirmar se a estrutura fisica e as equipes condizem com a
proposta. Além disso, 0 ERS é responsavel por elaborar a Proposicdo Operacional pactuada na
regido.

10. Qual o papel da CIR e da CIB nesses processos?

1. CIR (Comissdo Intergestores Regional): Instancia onde ocorre a pactuagéo e aprovacdo do
servico considerando a necessidade regional.

2. CIB (Comiss#o Intergestores Bipartite): Instancia estadual que homologa a pactuacio para que
o estabelecimento integre oficialmente a rede SUS de Mato Grosso.

11. Quais séo as principais atribuigées de cada competéncia envolvida no
fluxo?

- Gestor do Estabelecimento: Solicitacdo inicial, reunido de documentos e manutencdo dos dados
no CNES.

- Secretaria Municipal/Estadual: Avaliacdo da proposta, articulacdo com conselhos de saude e
insercdo da gestao no sistema.

- ERS: Andlise documental, visita técnica, emissdo de parecer e articulacdo na CIR.

- (SAS): Analise técnica final, instrucdo do processo para a CIB e insercdo no sistema SAIPS.

» SPCA: Elaborac¢éo do impacto financeiro.

- Ministério da Saude: Avaliacdo técnica federal para habilitacées e publicacdo no Diario Oficial
da Unio (DOU).

12. A habilitagdo pelo Ministério da Saude garante o repasse imediato de
verbas?

Ap6s a publicacdo no DOU, o servico é reconhecido federalmente e atualizado no CNES. No
entanto, o repasse financeiro efetivo esta condicionado a disponibilidade orcamentaria do
Ministério da Salde apos a publicacdo da portaria de pagamento no DOU.
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13. Um servigo pode ser descredenciado ou desabilitado?

Sim. Isso pode ocorrer por solicitagdo do proprio estabelecimento ou por iniciativa do gestor
(municipal/estadual) caso sejam identificadas irregularidades ou descumprimento de normas
técnicas, bem como descontinuidade da oferta de servicos. O processo deve ser deliberado nas
instancias colegiadas (Conselhos de Salde e CIB).

14. A habilitagdo de um servigo gera impacto financeiro imediato?

A habilitacdo de um servico de salide podera gerar impacto financeiro, especialmente quando
vinculada a incorporacédo de recursos federais ao Teto de Média e Alta Complexidade (MAC).

No ambito da Secretaria de Estado de Salde de Mato Grosso, a analise de impacto financeiro
realizada pela Coordenacdo de Programacdo de Acdes e Servicos de Salde (COPASS), com o
objetivo de avaliar a viabilidade financeira da implantacdo do servico e subsidiar tecnicamente o
processo decisorio.

Essa analise considera a programacdo assistencial da rede, a disponibilidade de recursos e o
atendimento as normativas vigentes, sendo etapa importante para garantir a sustentabilidade do
sistema de salde.

Portarias de Habilitagdo dos Servicos d¥édia e Alta Complexidadedisponivel em:

in
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