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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2024/SEPLAG

Estabelece critérios e procedimentos a serem adotados para a destinacdo de
bens mdveis permanentes e de consumo dos 0rgdos e entidades da
Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo de Mato Grosso, e d& outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO do Estado de Mato Grosso,
no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 71, incisos | e Il, da Constituicdo Estadual, o art. 24,
inciso Xlll, da Lei Complementar n® 612/2019 e o art.5°, inciso | da Lei n°® 11.109/2020; e

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitacdo e contratacao para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a Lei Estadual n°® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a
gestdo patrimonial da Administracdo Publica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao
dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro de 2022, que
regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica
estadual, direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar procedimentos para a gestdo dos bens
patrimoniais méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece critérios e procedimentos a serem adotados para
a destinacdo de bens méveis permanentes e de consumo do Estado de Mato Grosso, nas
modalidades de transferéncia, permuta, alienacdo mediante leildo, doacdo e desfazimento, que sdo
de observancia obrigatoria pelos érgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Estadual.

Art. 2° Os orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual deverdo utilizar o Sistema
Informatizado de Disponibilizacdo de Bens - SIDBENS para a disponibilizacdo de seus bens
inserviveis.

8§ 1° Os 6drgédos e entidades devem manter atualizado o cadastro de, no minimo, trés
servidores para a execucao das atividades prevista no caput deste artigo.

§ 2° A Secretaria Adjunta de Patrimbnio e Servicos - SEAPS, 6rgdo central de patrimonio e
servigcos, € a responsavel pela orientacéo, gestdo e a disponibilizacdo do sistema SIDBENS, para

utilizacéo de todos os 6rgédos e entidades do Poder Executivo Estadual.

Art. 3° Serdo considerados inserviveis os bens que ndo possuem mais a utilidade para o
orgao ou entidade, podendo ser classificado como:

| -consumo:



a) ociosos: bem ndo movimentado no estoque em periodo superior a 12 (doze) meses sem
justificativa e que, embora em perfeitas condicbes de uso, ndo tera mais utilizacdo nas atividades do
orgao ou entidade;

b) obsoletos: bem que se tornar antiquado, caindo em desuso;

c) inutilizados: bem que excede seu prazo de validade ou sofre algum dano que o destituiu
de suas funcionalidades.

Il - permanentes:

a) ocioso: bem em perfeitas condicbes de uso que ndo esta sendo aproveitado;

b) obsoleto: bem que se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operacgéo
considerada onerosa,;

c) antiecondmico: bem cuja manutencao for onerosa, ou com rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel: bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que se destina, devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagao;

e) recuperavel: bem cuja recuperacdo seja possivel ao custo de até 50% (cinquenta por
cento) de seu valor de mercado.

Art. 4° Os bens moveis classificados como inserviveis, deverdo ser disponibilizados no
sistema SIDBENS para cumprimento da ordem de preferéncia de transferéncia ou permuta, na forma
do inciso | do art. 12 da Lei n°® 11.109/2020, observando os seguintes prazos minimos:

I - 5 (cinco) dias corridos, para os bens de consumo; ou
Il - 15 (quinze) dias corridos para os bens permanentes.

§ 1° Se decorrido os prazos de disponibilizagdo previstos nos incisos do caput deste artigo
sem manifestacdo de interesse de outro 6rgédo ou entidade do Poder Executivo Estadual, poderéo
ser destinados os bens para terceiros interessados, mediante alienacdo por leildo, doacédo e
desfazimento, na ordem de preferéncia prevista nos incisos Il, Il e IV do art. 12, da Lei n°
11.109/2020.

§ 2° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica aos seguintes bens:

| - de consumo, classificados como inutilizados;

Il - permanentes, classificados como irrecuperaveis;

[l - que tiverem solicitacao direta do érgao ou entidade interessado ao detentor do bem;

IV - veiculos inserviveis encaminhados a SEPLAG, na forma do inciso Il do art. 7° e art. 8°
desta Instrucdo Normativa;

V - que estiverem em posse de terceiros em virtude de cessao;

VI - semoventes que ndo puderem mais ser empregados nas atividades da Administracéo
Publica.

Art. 5° A documentacdo necesséria para efetivar a transferéncia de bens moveis inserviveis
entre 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso devera conter, no minimo,
as seguintes informacdes:

| - descricao e caracterizacao do bem;

Il - valor atualizado;

Il - data efetiva de sua entrega;

IV - anuéncia das partes.

§ 1° O procedimento para a regularizagdo do bem no Sistema Oficial de Gestao Patrimonial
devera ocorrer das seguintes formas:

| - quando bem permanente, utilizar a fungdo “transferéncia”, contendo o registro de
transferéncia de carga patrimonial;

Il - quando bem de consumo, utilizar o registro de “baixa” de estoque do bem inservivel pelo
orgdo ou entidade ofertante.

§ 2° Na hipétese de transferéncia de bens permanentes para entidades da Administracédo
Indireta, o 6rgdo ou entidade ofertante devera:

| - elaborar o instrumento juridico simplificado de doacéo; e

Il - realizar a baixa no Sistema Oficial de Gestdo Patrimonial utilizando a fungédo “baixa
patrimonial” e o registro “destinacdo mediante doacéao”.



8 3° Nas hipoteses previstas no inciso Il do § 1° e no 2° deste artigo, o 6rgdo ou entidade
recebedor do bem devera incorpora-lo a sua carga patrimonial e registrar a sua entrada no Sistema
Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN.

Art. 6° Os bens mdveis inserviveis ociosos poderado ser transferidos, permutados ou doados,
desde que seja:
| - demonstrada a inexisténcia de prejuizo as atividades do 6rgéo ou entidade;
Il - apresentada a justificativa de interesse publico pela autoridade méaxima do 6rgédo ou
entidade;
lll - apresentada manifestacéo técnica contendo:
a) avaliacao do valor atual de mercado;
b) estado de conservacéo;
c) depreciacao contabil; e
d) informacdes do inventario anual.

Art. 7° A destinacdo dos bens moveis previstos neste artigo devera ocorrer, obrigatoriamente,
da seguinte forma:

| - os bens de consumo inserviveis classificados como inutilizados, em especial os de
natureza alimenticia, devem ser encaminhados para desfazimento, podem ser descartados na rede
publica de limpeza urbana e de manejo de residuos sélidos;

Il - os bens e seus componentes extremamente deteriorados, que possuam componentes
contaminados por agentes biodeteriogenos, como insetos, bactérias, fungos ou mofo, deverdo ser
incinerados;

lll - os bens e componentes classificados como perigosos, nos termos do que dispde a alinea
‘a’, do inciso Il do art. 13 da Lei Federal n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, devem ser destinados
as pessoas juridicas que os operam, devidamente cadastradas no Cadastro Nacional de Operadores
de Residuos Perigosos - Cnorp;

IV - os simbolos nacionais, as armas, as muni¢cées, 0s materiais pirotécnicos e os bens
moveis que apresentarem risco de utilizacao fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, devem ser
inutilizados e destinados em conformidade com a legislacdo especifica;

V - os coletes balisticos com prazo de validade expirado ou que tenham sido alvejados por
projétil, deverdo ser baixados por inutilizacdo e destruidos por picotamento, incineracdo, ou outro
meio determinado pela legislacéo especifica; e

VI - os veiculos inserviveis dos érgdos e entidades devem ser transferidos para a SEPLAG,
gue sera responsavel por sua destinacéo, nos termos do art. 12 da Lei n® 11.109/2020.

Art. 8° A destinacdo dos bens semoventes inserviveis, assim entendidos como aqueles que
nao puderem mais cumprir as suas fungées em razdo de doencga, idade avangada ou outras causas
gue impossibilitem ou dificultem a sua plena atividade seréo:

| - alienados, em leildo;

Il - doados; ou

[l - entregues para eutanasia.

§ 1° A doacgdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo, mediante compromisso de
guarda e cuidados adequados ao animal, destinado a:

| - servidor encarregado dos seus cuidados e utilizagéo durante sua vida util;

Il - instituicdo publica ou privada que comprove possuir estrutura fisica e econdmica de guarda
e manutencao do semovente; ou

Il - pessoa fisica que comprove possuir estrutura fisica e condicbes econbmicas para a
guarda e manutencao do semovente.

§ 2° O semovente sera entregue para eutanasia nas seguintes situagoes:

| - caso ofereca risco a saude publica, ao controle sanitario do rebanho ou a contaminacao do
meio ambiente; ou

Il - quando o estado de saude ou bem-estar do animal impossibilite seu tratamento, como
condi¢cédo de minimizar o sofrimento do animal.

8 3° Todas as destinacdes dos semoventes previstas neste artigo deverdo ser precedidas de
laudo médico veterinario que ateste a sua condicdo e as destinacdes possiveis.



Art. 9° Os bens mdveis que ja estiverem na posse de terceiros a mais de 05 (cinco) anos,
com autorizacdo formal ou sem oposicdo da Administracdo Publica, poderdo ter sua situacéo
regularizada mediante doacao, desde que justificado o interesse publico na disponibilizacéo definitiva
do bem e observado o disposto nos arts. 20 e 30 da Lei n°® 11.109/2020.

Art. 10 A SEPLAG realizara processos de chamamento publico com o objetivo de garantir a
destinacdo adequada dos bens moéveis, para o credenciamento de:

| - Leiloeiro publico oficial, com a finalidade de preparar, organizar, divulgar e conduzir a
alienacdo de bens moveis e semoventes inserviveis;

Il - Associacdes, Cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, e Organizacfes da
Sociedade Civil de Interesse Publico, cujo objeto social contemple a reciclagem ou reutilizacdo de
bens moveis inserviveis.

Paragrafo Unico Os o6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual obrigatoriamente
deverdo aderir aos credenciamentos publicados pela SEPLAG previstos neste artigo.

Art. 11 O ciclo de desfazimento dos bens moveis inserviveis de que trata esta Instrucéo
Normativa, devera ocorrer a cada 60 (sessenta) dias em todos os 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Estadual conforme orientagcbes expedidas pela Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servicos - SEAPS da SEPLAG.

Art. 12 Os bens e seus componentes deverao ter sua destinacdo realizada de acordo com
esta Instrucdo Normativa e normas legais vigentes, sendo vedado o seu desfazimento de forma
irregular, dentre os quais o abandono ou descarte em local inapropriado.

Paragrafo unico O descumprimento do caput deste artigo ensejard em notificacdo ao 6rgéo
ou entidade para a instauracdo de processo administrativo com a finalidade de apuracdo de
responsabilidade.

Art. 13 A Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos - SEAPS, 6rgao central de patrimonio e
servicos, sera responsavel por dirimir 0os casos omissos, expedir instru¢des procedimentais,
disponibilizar materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos para a execucao
das diretrizes de que trata esta Instrugdo Normativa.

Art. 14 Ficam revogadas as Instrugbes Normativas n° 005/2019/SEPLAG/SEAPS, de 24 de
maio de 2019 e n°® 008/2019/SEPLAG de 22 de julho de 2019.

Art. 15 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba/MT, 24 de abril de 2024.
(assinado digitalmente)

Basilio Bezerra Guimardes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestéo



