
ANEXO V

	REQUISIÇÃO DE MATERIAIS E/OU SERVIÇOS Nº_____/ANO/UNID. DEMANDANTE


	CONTRATO Nº
	

	CONTRATADA
	

	CNPJ
	

	DATA DA EMISSÃO
	

	UNIDADE DEMANDANTE
	


	Lote
	Item
	Qtde.
	Descrição sintética do Item
	Valor Unit.
	Valor Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL DA REQUISIÇÃO
	


Solicito a entrega do material/prestação do serviço acima descrito, no prazo máximo de ____ dias (úteis/corridos), a partir do envio desta requisição, caso seja por e-mail e, a partir do recebimento caso o documento seja assinado fisicamente, conforme previsto no Instrumento Contratual supracitado.

Os materiais deverão ser entregues ou os serviços deverão ser prestados no endereço (Completo, com indicação do órgão/instituição, nome do logradouro, número, ponto de referência, bairro, cidade, CEP...), no horário comercial (Ex. das 08 as 12 e das 14 as 18h), e recebidos pelo Fiscal do Contrato (nome completo), que deve ser contatado pelo telefone (DDD e número).  
Local - MT e Data, ______ de ___________  de 202x .
[image: image1.png]



	Nome do Gestor do contrato
(Documento assinado no SIGADOC)

	Ciente:


	Nome do Fiscal do contrato
(Documento assinado no SIGADOC)


	INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

	1 – Usar 01 (um) formulário a cada pedido de entrega de materiais e/ou serviços.
2 - Obrigatória a utilização deste documento.
3 – A presente requisição deverá acompanhar a Nota Fiscal e/ou Fatura, sendo parte integrante do processo de pagamento.
4 – Ao ser expedida a requisição a Unidade Demandante deverá numerá-la de modo a possibilitar o controle de suas requisições, fazendo um controle rigoroso da numeração. 

5 -  Preferencialmente, baixar no site da SES o presente formulário, uma vez que podem haver atualizações.

6 - O Fiscal contrato deverá tomar ciência da requisição.



Uso exclusivo do Fornecedor





RECEBI EM: _________/__________/______________








CPF








Nome por extenso










