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PORTARIA N° 0590/2025/GBSES
Dispbe sobre a Gestdo e Fiscalizacdo contratual e sobre o Fluxo de Pagamento no ambito da
Secretaria de Estado de Saude Publica do Estado de Mato Grosso.
O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE PUBLICA, no uso das atribuicées legais que lhe confere
o inciso Il do artigo 71 da Constituicao do Estado de Mato Grosso;
CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, que estabelece o dever
da Administracdo Publica Direta e Indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios de obedecerem aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;
CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.133/2021, sobre as normas gerais de licitagdes e
contratos administrativos;
CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 522, de 15/04/2016, que regulamenta, no ambito do
Poder Executivo a aplicacao da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e demais medidas
de responsabilizacdo das pessoas juridicas, pela pratica de atos lesivos contra a Administracédo
Publica Estadual Direta e Indireta, e da outras providéncias;
CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 1.525, de 23 de novembro de 2022, que Regulamenta
a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Municipio de Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Estado de Mato Grosso;
CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 12/2017/CGTEC-MT, que dispbe sobre a Gestédo e
Fiscalizac&do de Contratos, atribuicoes e responsabilidades;
CONSIDERANDO as disposi¢cdes constantes no Manual Técnico de normas e Procedimentos
(Sistema de Patriménio e Servigos) do Estado de Mato Grosso.
CONSIDERANDO a Instrugcao Normativa n° 001/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020, que
dispde sobre as regras e as diretrizes do procedimento da contratacdo de servicos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administracdo Publica Direta Estadual, autarquica e fundacional;
CONSIDERANDO o disposto no decreto n° 667, DE 22 de janeiro DE 2024, que aprova o Regimento
Interno da Secretaria de Estado de Saude Publica do Estado de Mato Grosso;
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para o0 acompanhamento
e o controle da execucéo dos contratos, RESOLVE:
Art. 1°. Disciplinar as atribuicbes do Gestor e Fiscal do contrato, estabelecer fluxos dos processos e
pagamento, no ambito da Secretaria de Estado de Saude Publica, a fim de viabilizar a efetiva
execucao dos contratos em prol do interesse publico.

TITULO | DA ABRANGENCIA
Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange a Secretaria de Estado de Saude Publica de Mato
Grosso - SES/MT, bem como as Unidades Desconcentradas que a compdem.

TITULO Il DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para os fins desta Instrugcdo Normativa considera-se:
| - Gestdo de contrato: E o gerenciamento das atividades relacionadas a execucdo do contrato, a
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos necessarios a sua formalizacao,
prorrogacao, reajuste, reequilibrio econémico-financeiro, alteragdo, acréscimo, supressao, resciséao,
aplicacao de sancbes, extincdo, dentre outros.
Il - Gestor do contrato: Servidor publico responsavel por coordenar, comandar e acompanhar a
execugao do contrato. Deve agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento das regras
previstas no instrumento contratual e buscar os resultados esperados pela Administracdo, baseando-
se em indicadores objetivamente definidos, sempre que aplicavel.
Il - Fiscal do contrato: Servidor publico que seja, preferencialmente, efetivo dos quadros
permanentes da Administracdo, com atuacdo no setor beneficiado ou envolvido, com atribuicdes
relacionadas ao objeto do contrato. Deve possuir a competéncia da fiscalizacdo e com capacidade
para o desempenho das atividades.



IV - Unidade Demandante: E a Unidade Administrativa solicitante, usuéaria ou responsavel pelos
itens/servicos objeto da contratacdo celebrada, podendo ser um Orgdo Desconcentrado, uma
Unidade Integrada ou um Setor Interno da SES.

Vv - Compra: Toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sO vez ou
parceladamente.
VI - Servico: E toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a

Administracédo, tais como: demolicdo, construcdo, instalacdo, montagem, operacdo, reparacao,
adaptacdo, manutencédo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-
profissionais, dentre outros.

VII - Servigos Continuos: S&o aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender & necessidade
publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou
entidade, de modo que sua interrup¢cdo possa comprometer a prestacdo de um servigco publico ou o
cumprimento da missao institucional, tais como: vigilancia, limpeza e conservacdo, copeiragem,
manutencdo, contratos de locacdo de imdveis, locacdo de veiculos, fornecimento e gerenciamento
de combustiveis, manutencao de frota, dentre outros.

VIII - Fornecimento Continuo: E aquele decorrente de compras de bens para Administracdo Publica,
visando a manutencdo da atividade administrativa, devido as necessidades permanentes ou
prolongadas, tais como: fornecimento de agua mineral, gas, material de expediente, dentre outros.

IX - Servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra: aqueles cujo modelo
de execucdao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a
prestacao dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacéo
para execucao simultanea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

X - Servigos ndo continuos ou contratados por escopo: agueles que impdem ao contratado o dever
de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser
prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a concluséo do objeto.

Xl - Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles
realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisao e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacao e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais
servigos de engenharia que se enquadrem na definigcdo deste inciso;

XIl - Fornecimento com prestacdo de servico associado: regime de contratacdo em que, além do
fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operacdo, manutencdo ou ambas,
por tempo determinado

TITULO lIl DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS CAPITULO Il SECAO |

ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

Art. 4°. Compete ao Gestor do contrato atuar nos procedimentos administrativos que envolvam a

supervisao e a intervencdo na sua execucao, para garantir a observancia das clausulas contratuais e

a perfeita realizacdo do objeto, mediante as atividades abaixo relacionadas:

I - Emitir, com a ciéncia do Fiscal do contrato, requisicdo de materiais/servicos (ANEXO V) ou

ordem de fornecimento/execucdo contratual, emitir ordens de paralisacdo e reinicio, bem como

manifestar-se sobre os pedidos da contratada por prorrogagcédo de entrega/execucao do servico e de

substituicdo de marca/modelo de produto/servico.

I - Indicar o Fiscal do contrato e seu substituto, devendo observar sempre que possivel, a

formacdo académica ou técnica do servidor, bem como eventual capacitacdo quanto a fiscalizacéo

de contratos (ANEXO II).



a) Ao formalizar a indicacdo do Fiscal e Fiscal Substituto, devera observar as obrigacbes ja
assumidas pelos servidores com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que figuem
sobrecarregados no desempenho de suas atividades.

I - Dirimir davidas do Fiscal sobre a correta execugdo contratual e sua fiscalizacao.

Il - Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata (ANEXO X), com a
participacdo da contratada e dos Fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execucao contratual, bem como apresentacdo dos documentos exigiveis para
aceitacado de etapas ou conclusédo da execucéao contratual.

[l - Acompanhar a execugdo or¢camentéria fisico-financeira do contrato e do seu saldo, além do
verificado no orgamento previsto no Plano de Trabalho Anual - PTA para cada contrato.

IV - Analisar os relatorios de fiscalizagdo do contrato, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e servicos.

V - Observar os prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar as medidas necessarias
para que sejam executados conforme contratado, de acordo com as necessidades da Administracao
e planejamento orcamentario e financeiro.

VI - Analisar detalhadamente e manifestar-se quanto aos pedidos de renovacao, prorrogacao ou
alteracdo dos contratos, ou sobre a realizagcdo de novo procedimento licitatério/contratacdo direta,
bem como sobre a rescisdo de entrega de bens ou da realizacdo de servicos, e sobre as suas
consequéncias nas necessidades da Administracao.

VII - Quando necessario, negociar com a contratada as condi¢des contratuais.

VIII - Ratificar e encaminhar a Coordenadoria Responsavel conforme definido no Titulo 1V desta IN,
0s processos de pagamento, ap0s o atesto da Nota Fiscal/Fatura/Recibo pelo Fiscal do contrato,
conforme instrucbes do Manual de Tramite-Fiscal de Contratos, definidos pela SEPLAG
(aquisicoes.seplag.mt.gov.br)

IX - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao.

X - Adotar medidas assecuratOrias acerca da execucdo da garantia contratual que se refere o
contrato e aos riscos do contratado. Para tanto, devera verificar a regularidade da garantia
apresentada (caucdo em dinheiro, titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria e titulo
da propriedade) e sua vigéncia, bem como verificar se ha situacdes que possam impactar a
regularidade da execucdo nos casos de seguro-garantia, inclusive se ha situacdo de sinistro na
apolice do seguro.

a) Havendo duvidas com relacdo as suas obrigacdes com relagdo a execucdo da garantia contratual,
podera o Gestor socorrer-se do auxilio da Unidade Juridica.

XIll - Exigir dos Fiscais a inclusao tempestiva das informacdes relativas a execu¢do do contrato nos
sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia.

XIV - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa do contrato.

XV - Emitir manifestacao sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugéo do contrato.
XVI - Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do contrato ou das terceiras contratadas a
respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucao contratual, inclusive recomendando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

XVIlI - Realizar acompanhamento contratual com a contratada para adequacéo dos valores atuais
executados com os praticados de mercado, se 0s precos estiverem acima dos valores médios de
mercado, ou quando se tratar de servigcos continuos ou dos custos fixos ou variaveis nao revistos ha
mais de um ano, amortizados ou pagos nos primeiros anos da contratacdo, nos termos do 81° do art.
290 do Decreto n° 1.525/2022.

XVIII - Notificar a contratada para repor a garantia contratual no momento oportuno, até 5 (cinco)
dias Uteis, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidades, no caso
de sua extingdo por qualquer motivo antes do encerramento da obrigacdo de adimplemento
contratual.

XIX - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relacdo contratual.

XX - Orientar o Fiscal do contrato e seu substituto, prestando as informacdes necessarias e
diligéncias necessarias, quando solicitadas pelos mesmos.

XXI - Exigir do Fiscal do contrato o cumprimento das suas atribuicées, conforme estabelecido na
legislacdo, nesta Instrugdo Normativa e demais regulamentos aplicaveis.

XXII - Elaborar a Reavaliacdo da Vantajosidade Econdmica do contrato com vigéncia inicial
superior a um exercicio, a que se refere o 81° do art. 290 do Decreto n® 1.525/2022, através de
pesquisa de precos e desde que o prazo ndo supere a metade do periodo inicial de vigéncia do
contrato, a qual devera ser encaminhada a SUAC para andlise e validacdo, mediante a criacao de
subprocesso do processo inicial da referida aquisicao.



XXIII - Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

XXIV - Realizar o preenchimento da "“ficha de cadastro de usuarios dos servidores - SIAG",
disponibilizada no site da SEPLAG para o devido acesso ao uso pelo Gestor do contrato, a fim que
os setores da SES possam fazer os lancamentos de que Ihe competem no Sistema SIAGC.

81°. Nas auséncias e impedimentos do Fiscal titular e substituto, o0 Gestor do contrato podera indicar
o servidor publico efetivo, preferencialmente ocupante de cargo técnico, com requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis.

82°. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor do contrato deverdo ser
submetidas a autoridade superior, com base no relatério de acompanhamento dos entendimentos.
83°. Podera o Gestor do contrato, quando entender necessario, utilizar-se de apoio técnico, juridico,
contdébil e técnico, a fim de viabilizar a gestdo contratual.

XXV - Em caso de descumprimento contratual por parte da contratada, devera o Gestor, com o
auxilio do fiscal nomeado, definir o tipo penalidade a ser aplicada contra a contratada, bem como o
valor da penalidade.

Art. 5°. Compete ainda ao Gestor, auxiliado pelo Fiscal, a elaboracdo do relatério final de
encerramento do contrato, que devera conter a avaliacdo da execucdo contratual e a entrega dos
bens e servigcos contratados, indicando o cumprimento das clausulas avencadas e pendéncias
existentes.

Paragrafo unico. O relatorio de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado no Portal Nacional
de Contratagc6es Publicas em até 30 (trinta) dias apos a extingdo do contrato.

SECAO Il ATRIBUIGOES DO FISCAL DO CONTRATO
Art. 6°. Compete ao Fiscal do contrato atuar nos procedimentos administrativos para os quais foi
designado, mediante adocao das providéncias abaixo relacionadas:
I - Conhecer minuciosamente o objeto do contrato e seus eventuais aditivos, atentando-se para as
obrigacdes contratuais, bem como a data de inicio e encerramento da execucao do objeto, podendo,
inclusive, solicitar acesso aos autos da licitacdo que o antecedeu e demais documentos necessarios
a fiscalizacéo.
Il - Conhecer minuciosamente o objeto do contrato e seus eventuais aditivos, atentando-se para as
obrigacdes contratuais, bem como a data de inicio e encerramento da execuc¢do do objeto, podendo,
inclusive, solicitar acesso aos autos da licitacdo que o antecedeu e demais documentos necessarios
a fiscalizagéo.
Il - Acompanhar rotineiramente a execucdo dos servicos contratados, de forma a atuar
tempestivamente na solugdo de eventuais problemas verificados, devendo notificar a contratada
conforme estabelece o0 §2° do art. 294 do Decreto n° 1.525/2022 (ANEXO XI).
IV - Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas com qualidade e
em respeito a legislacéo vigente.
V - Observar rigorosamente 0s principios legais e éticos em todos 0s atos inerentes as suas
atribui¢cdes, agindo com transparéncia no desempenho de suas atividades.
VI - Avaliar constantemente a qualidade da execucdo contratual, propondo, sempre que cabivel,
medidas que visem reduzir gastos e racionalizar 0s servicos.
VII - Verificar, de modo sistemético, o cumprimento das disposicbes do contrato e das ordens
emanadas pelo Gestor do contrato, informando ao mesmo, em tempo habil, todas as ocorréncias e
providéncias tomadas.
VIII - Fiscalizar a subcontratacdo quando autorizada no contrato.
IX - Nao emitir ordem diretamente aos empregados da contratada, reportando-se aos mesmos
sempre por intermédio dos prepostos ou responsaveis por ela indicados.
X - Quando a aquisicdo de bens/materiais estiver vinculada a prestacdo de servicos que tenham
como necessaria a sua utilizacdo, tais como: instalacdo, conexao e ligacdo, licenciar, treinamento,
dentre outros, o Fiscal devera especificar no Relatorio de Acompanhamento da Execug¢do Contratual
(ANEXO VII) a data de requisicao e entrega dos bens/materiais e da execucéo de cada servico.
Xl - Conferir os dados da Nota Fiscal/Fatura/Recibo antes de atesta-los, e, constatando qualquer
irregularidade, promover a sua correcdo junto a contratada ou ao setor responsavel, informando as
ocorréncias e pendéncias antes de envia-los ao setor competente.
XII' - Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos, obras ou servicos quando constatados defeitos ou
inconsisténcias e, conforme o caso, reduzir a termo contratual a irregularidade para contratada
saneamento e/ou substituicdo, no prazo estabelecido no instrumento contratual.



XIIl - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas e documentos exigidos para pagamento, bem
como verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada e, apdés o atesto,
encaminhar ao Gestor do contrato para ratificacéo.

XIV - Fazer o Recebimento Provisorio do bem/servico (ANEXO VIII), acompanhar e controlar as
entregas e o estoque de materiais de reposicdo, demandados a execucdo do objeto contratual,
principalmente quanto a quantidade e qualidade, conforme o art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
e em consonancia com as regras definidas no ato convocatorio.

XV - Comunicar, formalmente, ao Gestor do contrato, em tempo habil, qualquer irregularidade
acerca da execucao contratual, e, se for o caso, recomendar providéncias quanto ao saneamento e,
se for o caso, bem como eventual irregularidade que inviabilize a continuidade da execucéo
contratual.

XVl - Fazer o lancamento das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato de forma
pormenorizada acerca dos fatos, com clareza e precisdo, mantendo a coeréncia entre sua
regularizacdo e os resultados obtidos, mediante a apresentacdo do Relatério de Acompanhamento
da Execucdo Contratual, contendo o atesto da execucdo contratual e da conferéncia do objeto
executado, informando a data de sua realizacdo no campo adequado, com vistas a regularizacéo dos
respectivos pagamentos.

a) A data do atesto lancada no Relatorio de Acompanhamento da Execucédo Contratual é a que
devera ser considerada pelo setor de conformidade financeira, e ndo a data de assinatura no
SIGADOC. Tal situacdo devera ser considerada caso ndo conste nos autos o documento especifico
de Atesto (Anexo VI).

XVII - Solicitar a contratada a substituicdo de qualquer utensilio, ferramenta ou equipamento cujo
uso seja comprovadamente prejudicial a boa conservacdo dos bens ou instalacdes, ou, ainda, que
ndo atenda as necessidades da Administracao.

XVIII - Realizar formalmente, toda e qualquer comunicacdo a contratada, seja em regime de
requisicdo/ordem de fornecimento de produto/servigo, notificacéo, solicitacdo de informacdes, dentre
outros, as quais deverdo ser arquivadas nos autos do processo de contratacdo, sendo, se for o caso,
a politica de mensagens instantaneas, se devidamente comprovado o recebimento do particular.
Para tanto, tais documentos deverao obrigatoriamente ser inseridos nos autos.

XIX - Emitir relatério sobre a execugcdo do contrato quando solicitado pelo Gestor ou pela Unidade
Demandante e, ainda, quando houver a suspensdo da sua execuc¢do, respaldado pelo Relatério de
Acompanhamento da Execucao Contratual, mensalmente realizado.

XX - Auxiliar o Gestor do contrato na instrugdo dos processos que tratem de prorrogacao do prazo
de entrega/execucdo de servico e de substituicdo de marca/modelo, dentre outros relacionados a
sua execucao.

XXI - O Fiscal Substituto atuard como Fiscal do contrato nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

XXII' - No exercicio de suas atribuicdes o Fiscal podera, quando entender necessario, solicitar ao
Gestor do contrato o auxilio e manifestacéo técnica para a adequada execuc¢do do objeto contratual,
sempre que ndo se tratar de sua area de formacdo e de conhecimento, bem como utilizar-se do
Nucleo de Assessoramento Técnico, dentre outros, a fim de viabilizar o exercicio da fiscalizagdo de
forma eficiente.

XXl - Realizar o preenchimento da “ficha de cadastro de usuarios dos servidores - SIAG”,
disponivel no site da SEPLAG para o devido acesso ao usuario no perfil Gestor do contrato, a fim
gue os setores do GBSAAC possam fazer os langamentos que lhe competem no Sistema SIAG-C.
XXIV - Certificar nos autos do processo de pagamento que o Sistema SIAG-C foi devidamente
instruido com os documentos obrigatorios previsto na Instrucdo Normativa n°® 011/2024/SEPLAG,
publicada no D.O.E. de 02/12/2024.

XXV - Manter o controle atualizado dos prazos de vigéncia dos contratos e informar a
Coordenadoria de Contratos no prazo de 90 dias, se havera prorrogagdo contratual.
XXVI - Em caso de descumprimento parcial do contrato, o fiscal deverd elaborar o calculo da

prestacéo inadimplida pela contratada.
XXVII - Auxiliar o Gestor na hora da definicdo da penalidade e o valor a ser aplicado.

XXVII - E competente para manifestar sobre pedidos de substituicdo de marcas, prazos de entrega,
levando em conta os parametros definidos no Termo de Referéncia.
XXIX - Deverd notificar o setor de Contratos caso haja desejo de reajuste, reequilibrio econémico-

financeiro e repactuacao contratual.



XXX - Elaborar a reavaliacdo da vantajosidade econb6mica do contrato com vigéncia inicial
superior a um exercicio, a que se refere o0 § 1° do art. 289 do Decreto n°® 1.525/2022, através da
pesquisa de precos a ser iniciada em prazo ndo superior a metade do periodo inicial de vigéncia do
contrato, a qual devera ser encaminhada ao setor da Coordenadoria de Contratos para analise e
validacéo;

XXXl - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, de modo
gue o valor contratado nao seja ultrapassado;

XXXII - Manter os sistemas atualizados com valor do contrato, com seus aditivos, se houver, e 0s
valores empenhados e ja pagos;

XXX - Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes;

XXXIV - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgdes
pertinentes as suas competéncias;

XXXV - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, indicando o
que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

XXXVI - Emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a correcao;

XXXVII - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdo que demandar decisdo ou adocéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

XXXVIII - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugé&o do contrato nas datas previstas;
XXXIX - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, o0s

documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada e, ap0s o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

XLI - Comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos
casos de nova contratacdo ou prorrogacao.

XLII - Realizar a gestdo contratual integralmente no médulo de contratos do Sistema SIAG,
incluidas as alteracdes promovidas mediante termo aditivo e apostilamento, nos termos da Instrucao
Normativa n° 012/2023/SEPLAG e atualizagbes, sendo obrigatéria a insercdo das seguintes
informacoes.

XLIII - Instruir o processo administrativo de pagamento com 0s documentos pertinentes que
devera ser encaminhado pelo fiscal e/ou gestor ao Gabinete do Secretario (a) Adjunto (a) de
Orgamento e Financas.

SUBSECAO | ATRIBUICOES DO FISCAL NOS CONTRATOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA
Art. 7°. Além das obrigacdes previstas no art. 6°, deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato,
guando tratar-se de prestacéo de servigos continuados com dedicacéo exclusiva de méo de obra, as
seguintes atribuicdes:
| - Solicitar a contratada, para conferéncia com o contrato assinado, preenchimento da planilha
resumo do contrato, contendo as informacdes mensais de cada empregado designado para
execucdo do contrato, CPF, funcdo exercida e respectiva remuneracdo (salario e eventuais
adicionais), encargos e beneficios recebidos, de forma a verificar se estdo de acordo com a
legislacdo vigente e com o contrato proposto pela empresa vencedora no certame licitatorio,
informando a contratada a necessidade de providenciar regularizacdo quando necessario.
Il - Verificar se a quantidade de pessoal que se encontra prestando servi¢o, sua respectiva lotacao
e atividades, estdo de acordo com o contrato, o dimensionamento da equipe de trabalho e a proposta
da contratada. Para essa verificagdo, identificar-se-80 suas variacdbes somente nos casos de
afastamento e/ou alteracdes contratuais, por meios formais.
[l - Solicitar a contratada comprovacédo da entrega, aos seus empregados, dos equipamentos de
protecdo individual - EPIs, que dever&o conter o nome do empregado e descricao dos seus itens e
periodicidade de sua reposicdo, devidamente assinada e em acordo com o que foi estabelecido no
Projeto Basico/Termo de Referéncia e na legislagéo vigente.
IV - Solicitar a contratada planilha contendo todos os materiais, equipamentos, acessorios escala de
servigos (Se necessario) que serdo utilizados na execugdo contratual e, ainda, seus quantitativos e
previsao de seu tempo de duragao e reposicao, de acordo com o que estiver previsto no contrato.
V - Verificar o efetivo cumprimento da jornada de trabalho, que podera ser comprovada pelo meio
de apresentacao de copias das folhas de ponto dos empregados.



VI - Verificar se a contratada esta realizando treinamento e/ou capacitacdo, quando exigido no
contrato.

VII - Verificar se, mensalmente, se a contratada esta cumprindo os direitos trabalhistas contidos nos
Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho, podendo a analise se dar por amostragem.
VIII - Mensalmente, como condigdo para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura/ Recibo, devera ser
exigida da contratada a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes assumidas, pertinentes ao
més temporal de rotina e qualidade na execucéo dos servicos, bem como da regularidade trabalhista
e previdenciaria, conforme determina o art. 8°, inciso VIl, combinado com os artigos 348 e 349 do
Cadigo Civil Brasileiro.

IX - Manter o controle nominal dos empregados da contratada que prestam servico, bem como o
respectivo cargo e jornada, exigindo que todos estejam uniformizados e com cracha de identificacao,
solicitando a substituicdo daqueles que comprometam a perfeita execucdo dos servicos, inclusive
guando decorrente de comportamento inadequado.

X - Notificar a contratada em caso de acidente de trabalho e outras ocorréncias.

SUBSECAO Il ATRIBUICOES DO FISCAL NOS CONTRATOS DE LOCACAO DE IMOVEL
Art. 8. Além das obrigacdes previstas no art. 6°, deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato,
guando tratar-se de contrato de locacdo de imovel, as seguintes atribui¢cdes:
| - Acompanhar a realizacao de Vistoria do Imével, tanto no inicio como no final da locacao.
I - Comunicar ao Locador qualquer dano ou defeito, cuja reparacdo a ele seja incumbida, bem
como a eventual turbacéo de terceiros.
Il - Realizar tratativas solicitadas pelo Gestor do contrato, junto ao Locador, referente a eventual
necessidade de entrega de documentos, negociacdo do valor da locacdo, coleta de assinaturas,
dentre outros.
IV - Comunicar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, a Coordenadoria de Contratos -
CCTR, bem como ao Gestor, acerca do nao interesse da Unidade Demandante na continuidade da
locacdo do imoOvel e adocdo de medidas para desmobilizagcdo e entrega, em momento oportuno.
Devera, também, juntar os autos do processo de locacdo por meio do qual foi comunicado o nao
interesse da continuidade da locacgao.
V - Adotar providéncias necessérias junto ao Gestor, a fim de restituir o imével ao Locador, nas
mesmas condi¢cdes em que foi recebido no inicio da locacéo, conforme disposi¢cdo contratual. Dessa
forma o Fiscal devera verificar junto ao setor de engenharia de sua Unidade as medidas pertinentes
guanto a reforma do imével antes do término da vigéncia contratual.
81°. O Relatério de Acompanhamento da Execu¢do Contratual sera apresentado pelo Fiscal do
contrato de locacdao de imdével, inclusive com registros fotograficos, sempre que houver entrega ou
recebimento de imével, seja realizada toda e qualquer tratativa com o locador e no recebimento de
qualquer notificacdo de cobranca.
§2°. A Vistoria Técnica de que trata o inciso | deste artigo, sera realizada por servidor designado pela
Administracdo Publica, que devera observar as sugestfes contidas no ANEXO XVI.

Subsecao IIl Atribuicdes do Fiscal nos contratos de Locacao de Veiculos e Fornecimento de
Combustiveis

Art. 9. Aléem das obrigacdes previstas no art. 6°, deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato,
quando tratar-se de contrato de locacao de veiculos, as seguintes atribui¢des:
| - Seguir as atribuicdes e critérios definidos no DECRETO N° 2.067, DE 11 DE AGOSTO DE 2009.
Il - Garantir que haja registro detalhado do consumo de combustiveis por veiculo e se o controle
esta sendo realizado mensalmente, devendo ser registrado a:
81° Quilometragem rodada.
§2° Quantidade de combustivel abastecido.
83° Custo mensal e média de consumo.
I - Confirmar que os abastecimentos sao feitos nos postos credenciados
Il - Garantir que eventuais falhas no sistema de combustivel sejam comunicadas ao setor
responsavel
[l - Confirmar que os veiculos s6 sejam conduzidos por motoristas autorizados, devidamente
habilitados e com CNH valida.
IV - Fiscalizar indicios de abastecimentos em excesso, consumo incompativel com o desempenho
do veiculo, fraudes ou desvios. Devendo determinar, quando necessario, a apuracdo administrativa.

SUBSECAO IV ATRIBUICOES DO FISCAL NOS CONTRATOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC)



Art. 10. Além das obrigacdes previstas no art. 6° deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato,
guando tratar-se de contratos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (TIC), as seguintes
atribuicdes especificas:

I - Acompanhar a execucdo do contrato observando as especificacbes técnicas, 0s niveis de
servigco (SLASs), os prazos e demais condi¢gbes pactuadas, zelando pelo cumprimento integral das
obrigacdes assumidas.

Il - Verificar a conformidade das entregas realizadas, como sistemas, softwares, hardwares,
servigos de suporte técnico, manutencéo, atualizacdo, hospedagem e outros correlatos, com o que
foi estabelecido no contrato, no Termo de Referéncia, no Projeto Basico e demais documentos que
compuseram a contratacao.

Il - Monitorar a qualidade dos servicos prestados, especialmente quanto a disponibilidade,
desempenho, seguranca da informacdo, atendimento aos usuarios e manutencdo da infraestrutura
de TIC.

IV - Exigir da contratada a apresentacao periddica de relatérios técnicos, planos de trabalho,
cronogramas, evidéncias de testes, homologacdes, laudos e demais documentos que comprovem a
correta execucgao contratual, conforme previsto nos instrumentos que originaram a contratacao.

V - Acompanhar e validar os testes de aceitacdo técnica dos produtos e servicos entregues,
realizando o devido registro no Relatério de Acompanhamento da Execucdo Contratual, com
indicacao expressa sobre a conformidade ou necessidade de ajustes.

VI - Zelar pelo atendimento as normas e padrdes de seguranca da informacdo da Administracédo
Publica, em especial as definidas na Politica de Seguranca da Informacéo (PSI) do 6rgédo, bem como
as boas préticas de gestdo e protecdo de dados pessoais previstas na Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD (Lei n° 13.709/2018).

VIl - Notificar formalmente a contratada sobre eventuais falhas, inconsisténcias, indisponibilidades
ou descumprimentos contratuais, fixando prazos para corre¢cdo, bem como informar ao Gestor do
contrato sobre as providéncias adotadas.

VIII - Controlar e manter atualizados os registros relacionados a execucao contratual, incluindo o
inventario de ativos de TIC fornecidos ou utilizados, como licencas de software, equipamentos,
componentes e manuais técnicos.

IX - Verificar o cumprimento das obrigac6es de suporte técnico e manutencdo, atentando-se aos
prazos de atendimento e solucdo previstos nos Acordos de Niveis de Servico (SLA), bem como as
penalidades contratuais aplicaveis em caso de inobservancia.

X - Conferir a regularidade documental apresentada pela contratada para fins de pagamento, como
relatérios de execucdo, comprovantes de entrega, de aceite técnico, além da verificagdo das notas
fiscais e demais documentos pertinentes.

XI - Acompanhar as atualizacdes tecnoldgicas e regulamentares relacionadas ao objeto contratado,
informando ao Gestor do contrato sobre eventuais necessidades de revisao contratual para garantir a
continuidade e adequacao dos servi¢os prestados.

XIl - Promover o alinhamento constante com a area de tecnologia da informacgéo do érgao, a fim de
assegurar que a execucdo contratual atenda as necessidades técnicas e estratégicas da
Administracao.

XIll - Participar das reunides técnicas periédicas com a contratada e demais interessados,
registrando em ata as deliberacfes, ajustes e encaminhamentos relativos a execucéo do contrato.
XIV - Manifestar-se tecnicamente sobre eventuais solicitacdes de alteracdo contratual, tais como
substituicdo de tecnologia, alteracdo de prazos ou readequacdo de escopo, considerando a
compatibilidade com as necessidades da Administracao e a viabilidade técnica.

XV - Auxiliar o Gestor do contrato na elaboracdo do relatério final de encerramento, atestando a
correta entrega dos produtos e servigos, bem como a adimpléncia das obrigacdes contratuais.

CAPITULO IlIl COMPETENCIAS DAS UNIDADES DEMANDANTES
Art. 11. Compete a Unidade Demandante:
| - Determinar a elaboragédo do Termo de Referéncia - TR, Estudo Técnico Preliminar - ETP e
Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, solicitacdo do seu apostilamento, validar os
documentos elaborados e garantir que as contratagdes estejam previstas no Plano de Contratacdes
Anual - PCA e no planejamento orcamentario.
Il - Indicar o servidor que exercera a funcdo de Gestor do contrato, que sera formalizada mediante
documento anexo ao despacho de inicio do empenho da Unidade Demandante, o qual devera conter
0 nome completo, cargo, matricula, CPF, e-mail institucional, telefone e lotagcdo (ANEXO

).



| - Elaborar, em conjunto com o Fiscal do contrato, a Justificativa Técnica Administrativa, quando
couber, visando a alteracao unilateral do contrato.

Il - Avaliar a necessidade de demandar um novo procedimento licitatorio.

Il - Elaborar o mapa de distribuicdo de localizacdo dos bens permanentes e encaminha-lo a
Comisséo de Recebimento, a fim de viabilizar a inser¢édo dos bens no sistema de gestédo patrimonial
pela Coordenadoria de Patriménio.

IV - Prestar informacfes referentes ao empenho e dotacdo orcamentaria, quando solicitado pela
Coordenadoria responsavel.

V - Observar o disposto na ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA 006/ CPPGE/2023, publicada
no Diario Oficial n°® 28.466, de 28/03/2023, nos casos de prorrogacdo, reajuste de contrato de
prestacdo de servicos continuados, cuja inobservancia acarretara a devolucdo do processo para
adequacao ao Parecer referenciado pela PGE/MT.

81°. A Unidade Demandante encaminhara a Coordenadoria de Contratos, por meio de despacho
formalizado, o pedido de substituichio do Gestor, Fiscal/Fiscal Substituto do contrato, com a
justificativa e a necessidade da medida, inclusive com os documentos de nomeacéao e dispensa dos
servidores. A analise da solicitacdo sera realizada com base nos ANEXOS Il e Ill. Apds a publicacéo
da nova Portaria de designacdo seréa remetida a Coordenadoria de Contratos para juntada nos autos
do processo.

82°. Devera haver a indicacdo de Gestor, Fiscal e Fiscal Substituto mesmo nos casos em que 0
contrato seja substituido por outros instrumentos habeis, tal como o de Empenho, Autorizacdo de
Compra, Ordem de Fornecimento e Ordem de Execucao de Servico.

83°. Ao formalizar a indicagdo de Gestor, a Unidade devera observar as obriga¢cfes j4 assumidas
pelo servidor em outros servigos ou contratos, inclusive quanto a sua lotacao e carga horaria.

84°, Quando a execucdo do contrato for descentralizada, ou seja, realizada em varios municipios,
podera ser designado mais de um Fiscal/Gestor, de modo a viabilizar sua efetiva fiscalizacédo

Art. 12. No ato da indicacdo do Gestor e Fiscal do contrato no Termo de Referéncia/lnstrumento
Simplificado de Formalizagdo da Demanda, deverdo ser observados 0s mesmos ja estédo
devidamente cadastrados no sistema SIAG-C no perfil correspondente. Caso ainda nao estejam,
serd necessaria a solicitagdo de fichas de cadastro de usuarios dos servidores - SIAG", disponivel no
site da SEPLAG para o devido acesso do usuério, a fim de que os setores da SAAS possam fazer os
langamentos que lhe competem no Sistema.

Paragrafo dnico. Ao ser enviado ao setor competente, o Termo de Referéncia/lnstrumento
Simplificado de Formalizacdo da Demanda, a Unidade devera informar que o Gestor e o Fiscal foram
cientificados, devidamente treinados, e indicados no respectivo artigo, conforme 84° do art. 8° do
Decreto n° 1.525/2022.

Art. 13. Ao receber da Coordenadoria de Contratos a informagéo/comunicacdo quanto ao prazo de
encerramento da vigéncia contratual, manifestando acerca da sua prorrogacédo, a Unidade devera
restituir o processo, impreterivelmente até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato,
instruido na forma do art. 293 do Decreto n° 1.525/2022, sob pena de responsabilizacdo no caso da
perda de prazo de prorrogacao ou ajuste.

Paragrafo unico. A perda do prazo acima mencionado ou outro prejuizo sofrido pela Administracdo
em decorréncia do descumprimento de atribuicdo do Fiscal/Gestor, podera ensejar a abertura de
processo administrativo para apuracao de responsabilidade.

CAPITULO IV COMPETENCIAS DA COORDENADORIA DE CONTRATOS
Art. 14. Compete a Coordenadoria de Contratos a gestdo dos contratos da SES, conforme abaixo
relacionado:
| - Formalizar o instrumento contratual e suas respectivas alteracdes por aditivo, inclusive os que
possibilitem: (repactuacdo, reajuste, reequilibrio, prorrogacéo, supressdo ou acréscimo), desde que
acompanhado da devida instrucédo processual e manifestacédo das Unidades/Setores Demandantes.
Il - Armazenar os arquivos digitalizados dos contratos, aditivos, apostilamentos e a publicacdo de
seus respectivos extratos, nota de empenho, dentre outros documentos necessarios para inser¢ao
nos Sistemas Informatizados.
IV - Realizar o cadastramento dos contratos nos Sistemas Informatizados disponibilizados pela
Administracao.
V - Divulgar os contratos administrativos e seus aditivos, como condicdo de eficacia, no Portal
Nacional de Compras Publicas, em 20 (vinte) dias contados da licitacdo e em 10 (dez) dias uteis, no
caso de contratacdo direta, contado da data da sua assinatura, nos termos do art. 96 do Decreto n°
1.525/2022



VI - Publicar no Diario Oficial do Estado, o extrato dos contratos celebrados, contendo a descri¢do
do objeto, valor contratado, partes contratantes, nimero do processo administrativo e prazo para
execucao, se houver, nos prazos definidos no inciso anterior.

VIl - Seréo inseridas informacgdes sobre todos os processos de contratacao realizados, nos termos
art. 314, 82° do Decreto n°® 1.525/2022, para fins de publicagcéo no site eletronico da SES.

VIII - Encaminhar ao Gestor e Fiscal do contrato, via e-mail institucional, toda a documentacéo
necessaria ao exercicio da fiscalizagédo, tais como: contrato, nota de empenho, relatérios, dentre
outros, cientificando-os, ainda, quanto a presente Instrucdo Normativa.

IX - Monitorar as garantias contratuais apresentadas pela contratada, se houver.

X - Remeter as garantias contratuais a Coordenadoria Contabil para registro.

Xl - Enviar a relacédo de contratos vigentes, sempre que solicitado pelas Unidades Demandantes e
setores da SES.

XII' - Notificar a Unidade Demandante para que se manifeste quanto a extincdo do vinculo contratual,
no prazo de 120 (cento e vinte) dias antes do término da vigéncia contratual. Caso seja a Ultima
prorrogacdo possivel, devera prever as acdes necessarias, como 0 encerramento do contrato ou o
inicio da formalizacdo de um novo procedimento licitatério, em caso de interesse.

XIllI - Publicar a portaria de designacdo do Gestor, Fiscal e Fiscal substituto no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, em até 03 (trés) dias Uteis apds a publicacdo de seu extrato, conforme art.
308 do Decreto n° 1.525/2022.

SUBSECAO | DA ALTERACAO CONTRATUAL
Art. 15 Os contratos firmados pela Secretaria Estado de Saude de Mato Grosso poderdo ser
alterados, mediante termo aditivo, nos casos previstos no artigo 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.
Art. 16 Durante a vigéncia do contrato o contratado podera solicitar a revisao, reajuste ou
repactuacao dos precos para manter o equilibrio econémico-financeiro obtido na licitacdo, mediante
a comprovacao dos fatos previstos no art. 124, inciso I, alinea "d", da Lei n. 14.133/2021, inclusive
com demonstragdo em planilhas de custos.
Art. 17 Prescindem de encaminhamento individualizado a Procuradoria Geral do Estado as
alteracOes contratuais objeto de pareceres referenciais ou atos normativos, bem como o reajuste e
repactuacao apostilados conforme previsao contratual, salvo duvida especifica.
Art. 18 Toda alteracdo que envolva disposi¢cdes previstas nos pareceres referenciais ou nos atos
normativos, da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso, que pode ser acessada por meio do
sitio eletrdnico (https://www.pge.mt.gov.br/sgac), deve ser obrigatoriamente seguida.

SUBSECAO Il DA PRORROGACAO DE VIGENCIA
Art. 19 Os aditivos de prorrogacéo de prazo devem ser remetidos pela area requisitante ao setor de
contratos com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término da vigéncia do ajuste, instruido
com os seguintes documentos, conforme art. 289 a 293 do Decreto Estadual n° 1.525/2022:
| - Relatério do executor do contrato acerca do interesse da Administracdo na prorroga¢do, com
demonstracdo de sua necessidade e vantajosidade, se comparada com a realizacdo de nova
licitacao;
Il - Pesquisa de precos apresentada, resumidamente, por meio de mapa de apuragdo de
vantajosidade, o qual devera comparar 0s custos vigente na contratacdo, com a composi¢cdo de
custos de uma possivel nova contratacdo, nos termos do art. 46 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
vedada a renovacado quando esta indicar preco total inferior;
Il - Andlise critica, realizada por servidor diverso do que elaborou a mapa de apuracdo de
vantajosidade, certificando que o objeto orcado possui especificacdo compativel com o objeto a ser
licitado e que seu preco € condizente com o praticado no mercado, em especial quando houver
grande variagao entre os valores apresentados.
IV - Ateste quanto a verificacdo do cumprimento das obrigacdes pelo contratado;
V - Manifestacdo da contratada sobre o interesse na prorrogagao contratual,
VI - Documentacdes de regularidade exigidas para contratar com a Administragdo Publica,
presentes nos artigos 131 a 139 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022;
VIl - Realizacdo do prévio empenho que fara frente as despesas do respectivo exercicio.
81° - A comprovagdo da manutencdo das condi¢des iniciais de habilitacdo do contratado, ficara a
cargo dos membros da comissao instituida pelo Gabinete do Secretario (a) Adjunto (a) de Aquisicbes
e Contratos, por meio de portaria.



§2° - Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderédo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e no contrato, cabendo a
unidade de contratos o atesto da conformidade do Mapa Comparativo Precos com as regras deste
Decreto e, quando houver, da Instrucdo Normativa publicada pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG, permitida a negociacdo com o contratado ou a extincao
contratual sem 6nus para qualquer das partes.
8 3° - A Administracdo devera realizar negociacdo contratual com a contratada para: | - adequacéo
dos valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado, se 0S precos vigentes antes da
prorrogacdo se mostrarem superiores; e Il - reducao ou eliminacdo dos custos fixos ou variaveis nao
renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos nos primeiros anos da contratacao.
Paragrafo Unico - A auséncia de qualquer dos documentos acima listados obsta o andamento
processual no SIGADOC, razéo pela qual os autos serédo restituidos ao demandante para a apuragao
e saneabilidade.
TITULO V DO FLUXO DE PAGAMENTO

Art. 20. Todo pagamento devera ser formalizado por meio de expediente no SIGADOC, o qual
devera mencionar o processo "pai" mediante criacado de subprocesso.
Art. 21. A operacionalizacdo e o controle da execugéo contratual dever&o ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicbes Governamentais (SIAG-C) - Modulo Contratos, disponibilizado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestédo, ferramenta informatizada que automatiza e instrumentaliza
todo o processo de gestdo e execugdo contratual, com a ampliagdo da transparéncia, eficiéncia, bem
como aqueles relacionados a fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario.
Paragrafo unico. Compete a area demandante fazer o lancamento da Nota Fiscal/Fatura/Recibo de
forma eletrdnica no Sistema de Aquisicbes Governamentais - SIAG-C Modulo Contratos. Os
procedimentos deverdo seguir as orientagcdes constantes no art. 3° da Instrucdo Normativa n°
011/2024/SEPLAG, publicada no D.O.E. de 02/12/2024.
Art. 21. Nos casos em que 0s contratos estabelecam que o pagamento devera ser efetuado por
Carta de Crédito, o Fiscal devera, imediatamente apds a sua assinatura, iniciar os procedimentos
junto a Coordenadoria Financeira - COFIN da SES para viabilizar sua elaboracdo e respectiva
abertura, atentando-se a necessidade de encaminhamento de documentacdo e informacdes para
tanto.
Art. 22. No impedimento do Fiscal Titular/Substituto do exercicio de suas funcdes, o Gestor podera
fazé-lo, a fim de evitar a incidéncia de juros e multas pelo atraso no pagamento, desde que faca
constar nos autos a justificativa fundamentada da auséncia do Gestor do contrato.
Art. 23. Para os casos de Pagamento Simplificado, devera o Fiscal do contrato se atentar ao disposto
no art. 347 do Decreto n° 1.525/2022.
Art. 22. Os pagamentos relativos aos servicos decorrentes de contratos cujo objeto seja dedicacao
exclusiva de mao de obra ou aqueles cujo valor se enquadre ao montante estipulado para
autorizacdo do CONDES, deveréao sujeitar-se ao disposto no art. 348 do Decreto n® 1.525/2022.
Art. 23. Nos casos de concessao de repactuacao/reajuste/revisdo, a Nota Fiscal também devera ser
atestada pelo Fiscal do contrato, que encaminhara a Coordenadoria Responséavel para conformidade
e remessa para pagamento.
Art. 24. Constatado pelo Fiscal do contrato, ap0s o exercicio de todas as suas atribuicbes e
esgotados os meios de diligéncia, o descumprimento das obrigacBes contratuais pela empresa
contratada, deverd ser imediatamente comunicada a ocorréncia ao Gestor do contrato, a quem
competird a instauracdo de processo administrativo especifico para apurar as irregularidades
verificadas, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislagéo vigente.
Art. 25. A apuracao das infracdes e a aplicacdo das penalidades a contratada observardo os critérios
e procedimentos que serdo oportunamente estabelecidos em Portaria de Penalidades a ser
publicada pela Secretaria de Estado de Saude Publica do Estado de Mato Grosso.
Art. 26. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a antiga Portaria N°
375/2021/GBSES.
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