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INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2024/SEPLAG

Regulamenta o envio e publicacdo de matérias no Diario Oficial Eletrénico do
Estado de Mato Grosso - DOE/MT e estabelece que os 6rgaos e entidades do
Poder Executivo Estadual devem utilizar exclusivamente a Imprensa Oficial do
Estado para a publicacédo de seus atos oficiais.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicbes que
Ihe confere o art. 71, I, da Constituicdo do Estado de Mato Grosso, e

Considerando a implementacédo do Diario Oficial Eletrénico do Estado de Mato Grosso pelo
Decreto Estadual n°® 1.194, de 03 de marco de 2008;

Considerando o disposto no Decreto n° 551, de 02 de julho de 2020, que dispde sobre a
cobertura dos custos de producéo referentes a publicidade dos atos oficiais, bem como a Imprensa
Oficial, prestados aos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual;

Considerando a necessidade de maior seguran¢a juridica dos atos administrativos
praticados, e que a data e horario de publicacdo é essencial para a contagem dos prazos e efeitos
de normas tornadas publicas por meio do Diario Oficial Eletrénico; e

Considerando a implementacdo do Sistema IOMATNET de automacdo da producédo e
publicacdo eletrdnica do Diario Oficial Eletrénico do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugcdo Normativa regulamenta o envio e publicacdo de matérias no Diario
Oficial Eletrénico do Estado de Mato Grosso - DOE/MT e estabelece que os érgdos e entidades do
Poder Executivo Estadual devem utilizar exclusivamente a Imprensa Oficial do Estado para a
publicacdo de seus atos oficiais.

Art. 2° Os atos oficiais dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta
vinculados ao Poder Executivo Estadual deverdo ser obrigatoriamente publicados pela Imprensa
Oficial do Estado, sob pena de apuracao de responsabilidade.

Paragrafo unico Excetuam-se do caput deste artigo os atos previstos expressamente em
normas que estabelecam a obrigatoriedade de publicacdo em local diverso do DOE.

Art. 3° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso - lomat, devera
disponibilizar o Diario Oficial Eletrénico a partir da 00:01 horas do primeiro dia atil seguinte ao do
envio da matéria oficial a ser publicada.

Paragrafo Gnico A disponibilizacdo do Diario Oficial Eletrbnico serd efetuada no site
www.iomat.mt.gov.br.

Art. 4° Considera-se a data de publicacdo aquela em que o Diario Oficial Eletrénico do Estado
de Mato Grosso for disponibilizado para o publico em geral nos moldes previstos nesta Instrucédo
Normativa.

Art. 5° Os o6rgaos e entidades poderdo enviar as matérias para publicacdo no Diario Oficial
Eletronico entre as 00:01h as 18:00h, e no caso dos terceiros entre as 00:01h as 16:00h, apds este
horario a matéria sera publicada no préximo dia util.

8 1° As publicacBes de matérias de terceiros serdo realizadas mediante a comprovagdo do
repasse dos valores via sistema DAR - Sistema de Arrecadacdo de Receitas Estaduais até as 16:00
horas do dia util de seu pagamento, e a publicacdo ocorrerd em até 02 (dois) dias uteis apds a



confirmacédo do pagamento no Sistema DAR.

8§ 2° Caso 0 0rgéo, entidade ou terceiros queira encaminhar as matérias para publicacdo com
data futura especifica, podera realizar o envio a qualguer momento indicando a data a ser
disponibilizada no Diario Oficial Eletrdnico.

Art. 6° Para publicacdo no Diario Oficial do Estado é necessario que a matéria seja
encaminhada pelo sistema IOMATNET, disponivel no site www.iomat.mt.gov.br, por usuario
previamente cadastrado, utilizando seu login e senha, pessoal e intransferivel, garantindo seguranca
em relacdo a transmissao dos respectivos documentos.

Pardgrafo Unico As matérias de terceiros poderdo ser enviadas através da internet para o
endereco eletrénico: publica@iomat.mt.gov.br e terdo um prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, apos
0 recebimento, para retorno com o orgamento devido.

Art. 7° Os 6rgédos e entidades interessados em publicar matérias, deverdo formalizar pedido
de cadastramento do responsavel master, por meio de oficio da autoridade competente da entidade
interessada.

Paragrafo unico Uma vez cadastrado na forma do caput deste artigo, o usuario master
podera cadastrar outros usuarios, em seu respectivo 6rgéo ou entidade, para utilizacdo do sistema.

Art. 8° As matérias para publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Estado de Mato Grosso
deverdo ser enviadas de forma individualizada e o seu contetdo é de inteira responsabilidade do
publicador.

§ 1° Os arquivos contendo as matérias para publicacdo serdo recebidos nos seguintes
formatos:

a) DOC, DOCX ou RTF tratando-se de arquivo texto; ou

b) PDF tratando-se de balancos.

8§ 2° No arquivo cujo formato consta previsto no paragrafo anterior, as matérias deverao seguir
as formatacoes especificadas:

| - configuracéo das paginas devera obedecer as seguintes orientacdes:

a) papeltipo A4 (210 x 297 mm) em formato retrato;

b)  n&o conter brasbes, propagandas e imagens de assinatura;

c) ndo conter cabecalhos ou rodapé.

Il - o padréo a ser aplicado automaticamente na formatagéo sera:
a) tipo da fonte: arial;
b) tamanho da fonte: 8 (oito).

Il - ndo serdo aceitos textos que contenham os seguintes atributos:

a) texto corrido dentro de tabela;

b)  matérias que utilizarem o recurso de caixa de texto;

C) matérias que utilizarem o recurso de formulérios do Microsoft Word;

d) alinhamento de duas ou mais colunas através de espaco ou marcas de tabulagéo;
e) tabela dentro de tabela;

f) tabela com configuragéo de disposi¢céo do texto ao redor;

g) recurso de cabecalho de primeira pagina.

Art. 9° Os arquivos que contém matérias com a extensdo PDF deverdo seguir as formatacdes
especificadas abaixo:

a) a area do contetudo da matéria no arquivo PDF n&o deverd exceder os tamanhos de: - 194
mm de largura, - 270 mm de altura;

b) tipo de Fonte: arial,

c) tamanho da fonte: 7 (sete).

§ 1° Caso as matérias sejam recusadas, a Superintendéncia da Imprensa Oficial - IOMAT
informara, via e-mail, ao cliente acerca do motivo da recusa.



§ 2° Por questBes técnicas, as matérias poderdo sofrer alteragcbes de tamanho apds a
publicacdo em relacdo ao arquivo previamente gerado pelo sistema.

Art. 10 Apés o envio da matéria por terceiros, conforme previsto no art. 6° desta Instrugcédo
Normativa, sera gerado um orcamento para conferéncia, exclusdo ou aprovacdo do cliente e a
geracdo automatica do DAR - Documento de Arrecadacao Estadual para fins de pagamento.

Paragrafo Unico Realizado o pagamento do DAR - Documento de Arrecadacédo do Estado de
Mato Grosso, a matéria ndo podera ser cancelada ou substituida, nem seu valor restituido.

Art. 11 Os publicadores poderdo excluir as matérias enviadas via sistema IOMATNET,
utilizando o respectivo login e senha, sob sua total responsabilidade, antes das 18:00 horas do dia
Gtil anterior a publicacao da matéria.

Art. 12 A republicacdo de matéria no Diario Oficial Eletrénico por incorrecéo técnica ocorrera
somente quando o erro comprometer a esséncia do ato publicado.

Paradgrafo Unico Na hipétese de incorrecdo técnica na publicacdo, se esta nao for de
responsabilidade do terceiro, este ndo arcara com 0s custos da mesma, caso contrario, serao
cobrados os custos normais de uma nova publicacdo, observado o disposto no Decreto n° 551/2020.

Art. 13 Em caso de inadimpléncia dos valores faturados, a Superintendéncia da Imprensa
Oficial - IOMAT podera realizar o bloqueio do sistema de publicacdes até a sua quitacao e utilizar-se
dos meios legais para cobranca administrativa ou judicial do montante em atraso, acrescidos de
multa e de juros de mora.

Paragrafo unico Os débitos previstos no caput deverdo ser enviados para cobranca,
inclusive por inscricdo em Divida Ativa, pela Procuradoria-Geral do Estado na forma da Lei n°
10.496, de 17 de janeiro de 2017.

Art. 14 Todo cidadédo tera direito a visualizagdo, download e impressdo do Diario Oficial
Eletronico do Estado de Mato Grosso, assinado digitalmente com o seu devido valor de forma
gratuita, através da pagina da Superintendéncia da Imprensa Oficial - IOMAT.

Art. 15 A Superintendéncia da Imprensa Oficial - IOMAT sera responsavel por dirimir as
davidas de ordem técnica, administrativa ou financeira, que podera expedir instrucdes

procedimentais, orientacdes e manuais sobre o assunto.

Art. 16 Os casos omissos relacionados a aplicacdo desta Instrucdo Normativa serao
decididos pelo Secretario de Estado de Planejamento e Gestao.

Art. 17 Ficam revogadas as Instru¢cdes Normativas n° 005, de 26 de maio de 2008, n° 006, de
03 de janeiro de 2008 e n°® 001, de 14 de junho de 2006.

Art. 18 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiab@/MT, 25 de julho de 2024.
(assinado digitalmente)

Basilio Bezerra Guimarédes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao



