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O que € o sistema de escalas de plantdes

Sistema Escalas de Plantdes — SEP, visa coletar os dados das escalas
de sobreaviso, presencial, visitador, e outras escalas que sao utilizadas
pelos profissionais que atuam nos Hospitais Estaduais Regionais e
Hospital Santa Casa.

Quem solicitou este produto?
Gestao hospitalar da SES e Secretario de Saude

Usuarios (Qquem vai utilizar?)
Hospitais Estaduais Regionais e Hospital Santa Casa

Qual problema/oportunidade ele pretende solucionar?
Informacdes descentralizadas que permitem a criacao de escalas
duplicadas para o mesmo profissional.

Qual € o objetivo?

Coletar os dados das escalas de sobreaviso e presencial dos
profissionais que atuam nos hospitais Regionais e Hospital Santa
Casa.

Visao do Produto

Criar uma ferramenta digital destinada a coleta de informagdes dos
profissionais em servico nos hospitais da SES/MT. Essa ferramenta
deve incorporar procedimentos abrangentes para a coleta e a
validacdao desses dados, com o propdsito de gerar relatérios
gerenciais que sirvam como base para a tomada de decisdes pelos
gestores.
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Como acessar o sistema

Utilize seu navegador de internet favorito: Chrome, Firefox, Edge, etc.
E em sua barra de navegacdo digite o endereco eletrOnico, como

demonstrado na figura abaixo:

https://servicos.saude.mt.gov.br/sep/

SEP

Sistema de Escalas de Plantdes

E-mail

{iscodensi

Figura 01 — Tela inicial do sistema

Nessa pagina, vocé ira encontrar a tela inicial do sistema, basta entrar

com o seu usuario cadastrado informando o e-mail e senha.
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Sistema de Escalas de Plantoes

E-mail

admin@teste.com

Lembre de mim

Esqueceu sua senha? LOG IN

Scodemsi }

Coordenadoria Desenvolvimento e -

Nanutencdo Sistemas Informagdo .

Figura 02 — Tela de login do sistema

Criando um usuario

Admin

Home / Lista de usuarios

Filtros v Q

@) Unidades . S
Lista de usuarios

[l Setor-Equipe

S Usuarios # Nome E-mail Matricula Acado

Bl Empresas 1 Admin admin@teste.com

» Especialidades

Contratos

& Profissoes

Ao clicar no menu usuario o sistema mostrara a tela com a opgao de
pesquisar usuario e a lista de usuarios ja cadastrados.
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Home / Lista de usudrios

Nome E-mail Matricula Status

Lista de usuarios

# Nome E-mail Matricula Agdo

1 Admin admin@teste.com

2 SIZIEBORA S. DE OLIVEIRA BARBOSA siziebora@gmail.com 95595 o c
3 DAVI FELIPE DE OLIVEIRA FIGUEIREDO sizieborabarbosa@ses.mt.gov.br 95591 o ()

4 jonatham junior jonatham.junior.18@gmail.com 852369 s o
5 jose jose camiladomingues@ses.mt.gov.br s ()

Figura 03 — Tela de usudrios
Para cadastrar um novo usuario clique no botao novo no final da tela
e preencha os campos: Nome, e-mail, matricula, CPF, unidade e

selecione o tipo de perfil e clique em ok.

Novo usuario

Nome E-mail
DAVI FELIPE DE OLIVEIRA FIGUEIREDO teste@gmail.com
Matricula CPF Unidade
95598 1 i i B 9841903 - HOSPITAL ESTA... Vv

Selecione o tipo de perfil

Figura 04 — Tela cadastro de usudrios
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Ao finalizar o cadastro um e-mail sera enviado para o novo usuario
com as credenciais de acesso. O cadastro de usuario é feito pelo

Gabinete do Secretario Adjunto de Gestdo Hospitalar.

NOTIFICAGAO

BEM VINDO(A)!

Ola DAVI FELIPE DE OLIVEIRA FIGUEIREDO. vocé foi cadastrado(a) no Sistema de de Escala
de Plantdes (SEP).

Abaixo suas credenciais de acesso:

login: sizieborabarbosa@ses.mt gov.br

TROCAR SENHA

*Este € um e-mail automatico, por favor. n3o responda

Secretaria de Estado de Saude

e Centro Politico Administrativo, Palacio Paiaguas. Rua D, S/N, Bloco
R 5. CEP: 78049-902 Cuiaba-MT, Fone: (65) 3613-5387

Figura 05 - Tela de confirmacdo de cadastro

Caso ndo consiga acessar, clique em esqueceu senha e informe o seu
endereco de e-mail cadastrado que sera enviado uma mensagem de

confirmacao.
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‘S EP

Sistema de Escalas de Plantoes

Esqueceu sua senha? Sem problemas. Basta nos informar seu
endereco de e-mail e enviaremos um e-mail com um link de
redefinicdo de senha que permitira que vocé escolha uma nova.

Email

EMAIL PASSWORD RESET LINK

Figura 06 — Tela de troca de senha

Essa mensagem estara na caixa de entrada do e-mail, basta clicar em

TROCAR SENHA. Obs.: Este link s6 é valido por 60 minutos.

Hello!

You are receiving this email because we received a password reset

request for your account.

Reset Password

This password reset link will expire in 60 minutes.
If you did not request a password reset, no further action is required.

Regards,
Laravel

If you're having trouble clicking the "Reset Password” button, copy and paste the
URL below into your web browser: http://10.15.1.128/sep/reset-password/846285

Figura 07 — e-mail de confirmacdo
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Logo apds, mostrara a tela de alteragao de senha. Basta confirmar a

nova senha e depois acessar o sistema.

(FoEr

Sistema de Escalas de Plantoes

RESETAR A SENHA

{ $codemsi }

Figura 08 — Tela de acesso ao sistema
Acessando o menu do sistema SEP
Na tela principal do sistema SEP aparecera o menu de acesso as

principais funcionalidades.

“OEM

Sistema de Escalas de Plantoes
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As funcionalidades do sistema sao: cadastro de perfis, unidades,

usuarios, empresas, especialidades, contratos, profissdes,

profissionais, tipo de plantdo, carga horaria de plantao, escala,

relatérios e auditoria de logs.

A Home

ik Perfis

5 Unidades
ER Setor-Egquipe
- LUisuirios

H Empresas

e

amw Especialidades

Bs Contratos

=

rofisstoes

Profissionais

=
SRiedn

=
ro-%
B3

Tipo de plantaoc

G 6

il
7
1
5
0
0
il

—

== Auditoria de logs

= Manual

Figura 09 — tela de menu do sistema
Basta clicar nas op¢bes do menu e iniciar a insercao dos dados

sistema.

no

10
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Cadastrando os perfis

Neste formulario é feito o cadastro dos perfis de acesso ao sistema.
clicando na opcao “novo”.

Home / Lista de perfis

Filtros v

Lista de perfis

# Perfil Acao

1 admin

2 Profissional

Figura 10 — Tela de perfil

Defina os perfis que devem ser cadastrados e marque as permissoes

e clique no botao "ok”.

Home / Lista de perfis / Novo perfil

Novo perfil

Nome

Permissdes Marcar Todos

AUDITORIA DE LOGS

AUDITORIA DE LOGS
VISUALIZAGAO
CARGA HORARIA
PLANTAO CRIAR
CARGA HORARIA
PLANTAO DESATIVAR

Figura 11 — novo perfil

EMPRESA DETALHAR
EMPRESA LISTAR

EQUIPE/SETOR
ATUALIZAR

EQUIPE/SETOR
CRIAR

EQUIPE/SETOR

ESPECIALIDADE
LISTAR

PERFIL APAGAR
PERFIL ATUALIZAR
PERFIL CRIAR
PERFIL DETALHAR

PROFISSIONAL
LISTAR

RELATORIO

TIPO DE PLANTAO
CRIAR

TIPO DE PLANTAO
DESATIVAR

11
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Depois visualizar o perfil criado

Home / Lista de perfis / Detalhes do perfil

Detalhes do perfil

Nome: admin

Permissdes:
o perfil listar
o perfil criar
o perfil atualizar
o perfil detalhar

o usuario atualizar

o usuario detalhar

o usuario desativar
o unidade listar

o unidade criar

o unidade atualizar
o unidade detalhar
o unidade desativar
o empresa listar

o empresa criar

o empresa atualizar
o empresa detalhar

Cadastrando uma unidade

empresa desativar
especialidade listar
especialidade criar
especialidade atualizar

contrato detalhar
contrato atualizar
contrato desativar
profissao listar
profissao criar
profissao atualizar
profissao desativar
profissional listar
profissional criar
profissional detalhar
profissional atualizar
profissional desativar

Figura 12 — Detalhes do perfil

Equipe/Setor listar
Equipe/Setor criar
Equipe/Setor atualizar
Equipe/Setor desativar

Admin
e e e e e v
carga horaria plantao listar
carga horaria plantao criar
carga horaria plantao desativar
escala listar
escala criar
escala detalhar
escala atualizar
escala desativar
relatorio
Auditoria de Logs
Auditoria de Logs visualizacao

Esta tela mostra as unidades de saude que ja estao cadastradas no

sistema.

12
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Unidades |/ Lista de unidades

Filtros

Nome CNES Municipio CNPJ Status

v

Coc Lo

Lista de unidades

# Nome CNES Municipio CNPJ Acdes
1 Gestdo Hospitalar 100000 SES 100000000
7) HOSPITAL ESTADUAL 9841903 CUIABA

SANTA CASA
3 HOSPITAL ESTADUAL 6853781 VARZEA

LOUSITE FERREIRA DA GRANDE

SILVA
4 HOSPITAL REGIONAL DE 2471345 CUIABA

ALTA FLORESTA ALBERT

SABIN
5 HOSPITAL REGIONAL 2534460 CACERES

DOUTORANTONIO

FONTES

Showing 1 to 5 of 10 results < 2
Novo

Figura 13 — unidades de saude

Para inserir uma nova unidade basta clicar no botao “novo”.

Cadastrando um setor-equipe

Esta tela mostra os setores e equipes que ja estdao cadastradas no
sistema. Ressaltando, que esse cadastro sera definido pelo Diretor(a)
da unidade hospitalar ou conforme organograma.

13
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Lista de Equipe/Setor

= Admin

5 animi SETOR e, 0
4 perferendis EQUIPE S, o
3 et EQUIPE s, c
2 dolor SETOR e, Q
1 ipsam SETOR s o

Figura 14 — lista de equipe/setor

Para cadastrar um novo Setor ou equipe, basta clicar em “novo”,
preencher os dados e depois em “ok”. Lembrando

Home / Lista de Equipe/Setor / Nova Equipe/Setor

Nova Equipe/Setor

Descricao Equipe/Setor

UTI PEDIATRICA Equipe v

Figura 15 — Novo cadastro SETOR/EQUIPE

14
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Cadastrando uma empresa

Esta tela mostrara as empresas que ja estdo cadastradas no sistema.

A Home Home / Lista de empresas

& Perfis Filtros v Q

# Unidades

Lista de empresas

B Setor-Equipe

° i
e # CNPJ Nome Fantasia E-mail principal Agdo
B Empresas

1 91.573.699/3767-59 e Associados theo48@example.net ™ a o
& Especialidades

B Contratos 2 98.188.205/2497-75  Ltda. epereira@example.net s a()

& Profissées

3 38.737.092/5239-43 Ltda. karen.romero@example.com °
& Profissionais -

Figura 16 — tela de empresas

Caso nao tenha uma empresa cadastrada, basta clicar em “novo”,
aparecera o formulario de cadastro de nova empresa, apos inserir 0s
dados, clicar em “ok”.

Novo empresa

CNPJ Nome Nome fatansia
43.679.353/0001-72 GESTAO HOSPITALAR GESTAO HOSPITALAR
E-mail principal E-mail secundario Data de abertura
gestao@mt.br gestao@mt.br 01/12/2023
Telefone principal Telefone secudario Endereco
(65) 9 8111-4000 CONDOMINIO RESIDENCIAL SAN

Figura 17 — tela cadastro de empresas

Cadastrando as especialidades

15
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O sistema mostra na tela de especialidades uma lista de
especialidades ja cadastradas e caso seja necessario inserir uma nova
especialidade clicando no botao “novo”.

Epecialidades |/ Lista de epecialidades

Filtros v Q

Lista de Especialidades

# Descricao Agoes

1 ACUPUNTURA 2. c
2 Alergia e Imunologia ° 0
3 Anestesiologista 2, Q
4 Angiologia 2, c
5 Cardiologia 2, 0

Mostrando 1 até 5 de 54 resultados ' 2 3 B 5 6 7§ 8 9 10 11

Figura 18 — tela lista de especialidades

Clicando em “novo” aparecera a tela de cadastro

Home / Lista de especialidades / Nova especialidade

Nova especialidade

Descri¢ao

cirurgiao bucomaxilofacial

Co T

Figura 19 — tela nova especialidade

16
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Insira a informacao e depois clique no botdo “ok” e o registro sera

cadastrado com sucesso.

Cadastrando os contratos e indenizatorio

Esta tela mostra os contratos e indenizatério que ja estao cadastradas

no sistema.

Home / Lista de contratos

Filtros v

Lista de contratos

# N° do contrato

2 ses/2024/11297

3 ses/2024/36548

4 ses/2024/14003

5 ses/2024/27479

Mostrando 1 até 5 de 20 resultados

Empresa

Montenegro-Teles

da Cruz Comercial Ltda.

Mendonca Comercial Ltda.

Ortiz-Dominato

Figura 20 - tela lista de contratos

Indenizatodrio

SIM

Acao

Admin

Clicando em “novo” aparecera a tela de cadastro. Obs.: Quando for
indenizatorio, selecionar “SIM” e incluir numero de documento que
feito na unidade, que solicitou os servicos daquela empresa na
unidade, sendo oficio de cotacao, inserindo seu nimero, ou outro
documento que da validade a solicitagdo de servico prestado em
servicos médicos na unidade em questao.

17
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Home / Lista de contratos / Novo contrato

Novo contrato

N° do contrato Inicio da Fim da vigéncia Indenizatério Empresa
vigéncia @ Si
210/2023/SE!¢ 1/08/2024 & m 91573699376759-da Cru... ™
L/08/2024 B O'Née

Observacio

Responsavel técnico: DR. Saboia
Unidades

Y Gestio Hospitalar Z3HOSPITAL REGIONAL DE COLIDER
[E3HOSPITAL ESTADUAL SANTA CASA [y omEs EEGIONALIRMA EARe

GIOVANELLA
GHOSPITAL ESTADUAL LOUSITE FERREIRA

DA SILVA

EHOSPITAL REGIONAL DE ALTA FLORESTA
ALBERT SABIN

GHOSPITAL REGIONAL DOUTOR ANTONIO
FONTES

JHOSPITAL REGIONAL JORGE DE ABREU
JHOSPITAL REGIONAL DE SORRISO
2)HOSPITAL SAO LUIZ - ANEXO

Especialidades

aMedicina de Emergéncia
Medicina de Familia e Comunidade
BMedicina do Trabalho

Edvedicina de Trifego

E3ACUPUNTURA
BAlergia e Imunologia
nestesiologista

ngiologia

Cardiologia

Bcirurgia Cardiovascular
Cirurgia de M3o

Bcirurgia de Cabeca e Pescoco
Bcirurgia do Aparelho Digestivo
Bcirurgia Geral

Cirurgia Oncolédgica
Elcirurgia pedistrica
Edcirurgia Plastica

Edcirurgia Toricica

EWrivnvmia Vacralan

Eop-viup viwsiugia
BDermatologia
Endocrinologia e Metabologia
Endoscopia
Gastroenterologia
BGenética Médica

Geriatria

BGinecologia e Obstetricia
BHematologia e Hemoterapia
BHomeopatia

Mastologia

BMedicina Esportiva
Medicina Fisica e Reabilitacdo
Medicina Intensiva
Edvedicina Legal e Pericia Médica
EMedicina Nuclear
Medicina Preventiva e Social
BNefrologia

BNeurocirurgia

Bl\ieurologia

Nutrologia

PAoftalmologia

Otorrinolaringologia
BEspecialista en Patologia

BPatologia Clinica/Medicina Laboratorial
BPediatria

Pneumologia

Psiquiatria

Radiologia e Diagndstico por Imagem
aRadioterapia

Reumatologia

BUrologia

Figura 21 — tela novo contrato

Admin

18
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Para cadastrar um novo contrato ou indenizatorio, basta clicar em
novo, preencher os dados e depois clique no botao ok.

Cadastrando profissdes

Esta tela mostra as profissdes que ja estao cadastradas no sistema.

Profissdes | Lista de profissdes

Filtros v Q
Lista de Profissoes

# Descrigao Observacdo Acdes

1 MEDICO cirurgiao 2, D

Figura 22— tela lista de profissées

Para cadastrar uma nova profissao, basta clicar em “novo”, preencher
os dados e depois clique no botao ok.

Home / Lista de profissdes / Nova profissdo

Nova profissao

Descricdo Observagdo

Enfermeiro uti

Figura 23 — tela nova profissao

19
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Cadastrando profissionais

Nesta tela mostrara as profissionais que ja estao cadastradas no

sistema.

Home / Lista de profissionais

Filtros v

Lista de profissionais

2 NOome

1 ELIANA MENEZES
MAGALHAES DA SILVA
RAMALHO

2 teste DAVI FELIPE DE

OLIVEIRA FIGUEIREDO

SIZIEBORA SEBASTIANA DE OLIVEIRA BARBOSA

N~ do registro FProrissao Agao
319940 NEONATOLOGISTA s a ()
3830 NEONATOLOGISTA

+ B

Figura 24 — tela lista de profissionais

Para cadastrar um novo profissional, basta clicar em “novo”,
preencher os dados e depois em “ok”.

Novo profissional

Nome

Profissdo

Especialidades

BAcupuntura

BAlergEa e Imunologia
aAnestesiologista
BAngiologia

Bcardiologia

BCirurgia Cardiovascular
Cirurgia de Mdo

BCirurgia de Cabeca e Pescogo

Bcirurgia do Aparelho Digestivo

Bcirurgia Geral
ucirurgia Oncoldgica
Bcirurgia Peditrica
Bcirurgia Plastica

N° registro Residente

E-mail

BMasmlogia

BMedicina de Emergéncia
BMedicina de Familia e Comunidade
Medicina do Trabalho
Bvedicina de Trifego
BMedicina Esportiva
BMedicina Fisica e Reabilitagdo
BMedicina Intensiva
[Bvedicina Legal e Pericia Médica
BMedicina Nuclear

BMedi(ina Preventiva e Social
BNefrolngia Adulta
BNeurocirurgia

® Sim O Néo

SIZIEBORA SEBASTIANA DE OLIVEIRA BARBOSA

Burnlogia
Blnfectologia
Burgéncia e Emergéncia
BNl]cleo Interno de Regulagéo (NIR)
Bcardiologista
Bclinico Geral
Burologista
BNefrolngia Pediatrica
BBraquiterapia
BGeneralista
BOrtnpedia Pedidtrica
BMedicina Paliativa
BHemodin&mica

Figura 25 — tela cadastro novo profissional

20
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Cadastrando tipos de plantao

Esta tela mostra a lista de os tipos de plantdes que ja estdo
cadastradas no sistema.

Tipos de plantSes | Lista de tipos de plantdes

Filtros v Q
= Admin

# Descri¢do Observagido AgGes

1 SOBREAVISO ()

2 PRESENCIAL ()

3 VISITADOR ()

4 AMBULATORIAL ()

5 TROCA DE PLANTAO ()

Figura 26 — tela lista de tipos de plantées

Para cadastrar um novo tipo de plantao, basta clicar em “novo”,
preencher os dados e depois clique no botao ok..

Home / Lista de tipos de plantGes / Novo tipo de plantao

Novo tipo de plant&o

Descricdo observacdo

visitador uti

Figura 27 — tela cadastro de novo tipo de plantédo

21
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Cadastrando carga horaria de plantdes

Esta tela mostra as cargas horarias de plantdao que ja estdo
cadastradas no sistema.

Carga horérias de plantdes | Lista de carga hordria de plantdes
= Admin
Lista de carga horaria de plantdes

# Horas

JolLok

Figura 28 — tela de lista de carga hordria de plantbes

Para cadastrar uma nova carga horaria, basta clicar em “novo”,
preencher os dados e depois clique no botao ok.

Home / Lista de carga horaria de plantdes / Nova carga horaria de plantdo

Nova carga horaria de plantdo

Horas

6

Figura 29 — tela cadastro de carga horaria de plantdo

22
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Cadastrando escala

Para cadastrar uma nova escala, basta clicar no botao novo e em
seguida preencher o formulario com as informacdes.

Vale ressaltar, que antes de inserir os dados na escala é necessario
preenchimento de todos os dados cadastrais: profissional, profissao,
usuario, setor, unidade, perfil etc.

Home / Lista de escalas

Filtros v Q

Lista de escalas

Profissional Setor/Equipe Tipo de escala Acao

Nenhum registro encontrado!

Figura 30 — tela lista de escalas

Inserindo as informagdes necessarias: setor/equipe, tipo de plantao,
carga horaria, nome do profissional, data inicial e final, hora inicial,
hora final, vinculos (concursado, terceirizado vinculado a empresa,
contrato temporario) e dias da semana.

23
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Home / Listade escalas / Nova escala

Nova escala

= Admin
SETOR- ipsam v SOBREAVISO v 4 ~ DAVI FELIPEDE ... v
Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final
01/07/2024 31/08/2024 07:00 (@) 11:00
Vinculos
@ concursapo
Dias da Semana
) Domingo Segunda-feira ) Terca-feira ) Quarta-feira ) Quinta-feira
[5) sexta-feira () sébado
Figura 31 — tela cadastro de nova escala
E visualizar a escala, clicando no botao
Home / Lista de escalas
Filtrosv
Lista de escalas
Profissional Especialidade Setor/Equipe Tipo de escala Agdo
MARILIA DA SILVA FARIA DE MACEDO Anestesiologista EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO AMBULATORIAL

Mostrando 21 até 21 de 21 resultados 1123 |4

Novo

Figura 32 — tela de lista de escalas
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Confira os dados cadastrados e caso tenha alguma data na escala

«©

gerada que nao esteja correta, clicar no botao desativar
E realizar um novo lancamento da escala.

= SIZIEBORA SEBASTIANA DE OLIVEIRA BARBOS

B Detalhes do Profissional: MARILIA DA SILVA FARIA DE MACEDO

&Especialfdade: Anestesiologista 2] N° Registro: 14550 B Tipo de Plantdo: AMBULATORIAL

Setor/Equipe Data de Plantdo Hora Inicial Hora Final

23104 EQUIPE - PRONTO ATENDIMENTO 01-08-2024 08:00 16:00 o o
23105 EQUIPE - PRONTO ATENDIMENTO 04-08-2024 08:00 16:00 o O
23106 EQUIPE - PRONTO ATENDIMENTO 06-09-2024 08:00 16:00 o 0
23107 EQUIPE - PRONTO ATENDIMENTO 08-09-2024 08:00 16:00 s o
23108 EQUIPE - PRONTO ATENDIMENTO 11-09-2024 08:00

16:00 ~ O
¥
Mostrando 1 até 5 de 13 resultados ¢ 2 (.3 y

Figura 33 — tela de visualizacdo da lista de escalas

Cadastrando a troca de plantao

Para cadastrar uma troca de plantao (substituicdo), basta abrir a tela

de escalas, selecionar o plantao do profissional que sera substituido

e clicar no botdo troca ©
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Figura 34 — tela de lista de escalas/troca de plantdo

Ao clicar no botdo de troca ', mostrara a tela de substituicdo de

plantdo e em seguida preencher os campos com as informacdes e
clicar em ok.

Substituicdo de Plantéo

Substituicdo de Plantdo do Profissional : MARILIA DA SILVA FARIA DE MACEDO

Setor/Equipe Tipo de plantdo Horas por plantdo Profissional

EQUIPE- PRONTQO ATENDIMENTO v TROCA DE PLANTAO v 8 v LAYLA MAELY DE SOUZA BORGES
Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final

01/09/2024 01/09/2024 08:00 16:00
Observagdo

A profissional Marilia ndo podera comparecer ao planto por motivos de salide e sera substituida por Layla

Vinculos Especialidade

@ TERCEIRIZADO VINCULADO A EMPRESA @ urgéncia e Emergéncia
Contrato: 049/2024/SES-MT

Dias da Semana

[E3 Domingo [) segunda-feira [ erca-feira ) Quarta-feira ) Quinta-feir [ sexta-feira [ sébado

Co ]

Figura 35 — tela de substituicdo de plantdo
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. . . . @ Visualizar troca
Agora clique no botao de visualizar troca o

mostrara as informacdes da escala alterada.

& Especialidade: Pediatria BN Registro: 9160 B Tipo de Plantdo: TROCA DE PLANTAQ

i= Lista de Escalas

Setor[Equipe Data de Plantio Hora Inicial Hora Final

23117 EQUIPE - ANESTESIOLOGIA 01-09-2024 07:00 19:00 ~ 0

Figura 36 — tela troca de plantéo

Visualizando relatoérios

Apds cadastro das escalas, clicar no menu relatérios e verifique as
informacdes. Sendo estes os relatérios disponiveis no sistema:
relatorios por profissional, duplicidade e troca de plantao.

&= Relatérios

& Relatério por profissional

= Relatério de duplicidade

&= Relatdrio de troca de
plantao

Figura 37 — menu relatorios

Relatoério por profissional

Este relatorio permite a busca de informacgdes dos profissionais com
base em critérios como més/ano, empresa e nome do profissional.
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Ele é organizado de forma que cada pagina possa mostrar os dados
por unidade, detalhando as informacées de cada profissional.

As informacdes apresentadas no relatério incluem:

Dia do Més: Data especifica.

Horario de Entrada: Horario de inicio das atividades.
Horario de Saida: Horario de término das atividades.

Tipo de Plantao: Categoria do plantao realizado.
Setor/Aviso: Setor de atuacao ou observacdes pertinentes.
Empresa: Nome da empresa prestadora de servico.

Ressalto que os relatorios sao gerados de acordo com a escala
cadastrada. Sendo que essa escala é encaminhada dia més anterior a
competéncia e caso haja alteracbes empresa devera informar para
que ocorra as atualizacdes das informacdes no sistema.

Relatdrios | Lista de Relatérios

Relatério por Profissional

Més/Ano Especialidade Horas por plantio

agosto de 2024 X Medicina Intensiva X8

Tipo de plantdo Setor/Equipe

X PRESENCIAL X - PRONTO ATENDIMENTO
Empresa

Profissionais

Figura 38 — tela lista de relatorios

Basta apenas selecionar o més e demais campos e clique em gerar
"PDF".
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Governo do Estado de Mato Grosso
SES - Secretaria de Estado de Saude

RELATORIO DE PLANTAO / PROFISSIONAL

Unidade: HOSPITAL REGIONAL DE COLIDER Més/Ano: 09-2024
Profissional: ELIANA MENEZES MAGALHAES DA SILVA RAMALHO CRM: 319940

Quantidade de plantoes: 14

Dia do més Entrada Saida Especialidade Tipo do Plantéo Setorlequipe Empresa
01 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
ot 13:00 17:00 Medicina Intensiva SOBREAVISO EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
03 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
05 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
08 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
10 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
12 07-00 15:00 Medicina Intensiva PRESENGIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
15 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
17 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
19 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
22 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
24 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
26 07.00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS
29 07:00 15:00 Medicina Intensiva PRESENCIAL EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO NEOVIDANS

Figura 39 — Tela do relatério por profissional

Relatério de Duplicidade

Este relatério permite buscar as informagdes dos profissionais com
duplicidade; que atuam em mais de uma unidade ao mesmo tempo
e no mesmo horario e periodo. Até mesmo identificar o tipo de
plantdo e empresa (caso o vinculo seja terceirizado).

Os critérios para pesquisa sao més/ano, empresa e nome do
profissional. Ele é organizado de forma que cada pagina exibe os
dados por unidade, detalhando as informacdes de cada profissional.

As informacdes apresentadas no relatorio incluem:
Dia do Més: Data especifica.
Dia da Saida: data em que encerrou o plantao

Horario de Entrada: Horario de inicio das atividades.
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Horario de Saida: Horario de término das atividades.
Carga horaria: nimero de horas cadastradas, exemplo: 6, 8, 12, etc.
Tipo de Plantdo: Categoria do plantao realizado.

Unidade: Estabelecimento de Saude (Hospital) que o profissional foi
cadastrado para realizar o plantao.

Contrato: NUmero do contrato de prestacao de servigo.
Empresa: Nome da empresa prestadora de servico.

1‘ @ .

S

Governo do Estado de Mato Grosso
SES - Secretaria de Estado de Salde

RELATORIO DE PLANTAO / DUPLICIDADE
Unidade: HOSPITAL REGIONAL DE COLIDER Més/Ano: 09-2024

Profissional: VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SILVEIRA CRM: 11336

Quantidade de plantbes: 35

Ddo | DRd | entrada | saia | Car2 b Unidade Contrato Empresa
ot o1 o700 | 1900 | 2ws | PResenciaL | MOSPITREEGONALDE - gizpppysespyr | ORTHOSAED SERVICOSDE
01 02 1000 | oroo | 2ms | sosmeaviso | FOSPICRESONALDE | oiponpgpqyr [ ORTHOSMED SERVICOSDE
02 02 o700 | 1000 | tams | presencia | FOSPTRCEECONALDE gproppysegny | ORTHORAED SERIICOSDE
03 0 o700 | 1900 | t2hs | presencaL | POSPTALREGIONALDE | gy7popqgpgpyr | ORTHOS MED SERVICOSDE
03 04 1200 | o700 12hs | SOBREAVISO HOSP"ELO'EE‘?SNAL BE | oy7i0ovsEsMT ORTHGSSQASSESLET%‘QCOS £
04 o oro0 | 1900 | taws | presencia | MOSPTRLRECONALDE girpppysegnyr | ORTHORAED STRIICOSDE
o4 05 1900 | 0700 [ 12ws | sopReaviso | HOSPRLRESIONALDE  oi7pgpysesmer | ORTHORMED SERVICOS DE
05 05 o700 | 1900 | t2ns | presencw | MOSPTRLREGIONALDE - pyppppgpgpur | ORTHOSMEDSERVICOSDE
05 06 1600 | o700 | 12ws | somreaviso Hosp"‘&fﬁ'gw BE ) piro0otisESMT omomnngsLE%\icos bE

Figura 40 — Tela do relatério de duplicidade

Relatério de troca de plantao

O Relatério identifica quando houve a troca de plantdo, essa
identificacdo esta no tipo de plantdao, quando alterado de
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determinado profissional que realocado ou substituido naquela data.
Permitindo a busca de informagdes dos profissionais que realizaram
troca de plantdo (substituicdo) com base em critérios como més/ano,
empresa e nome do profissional.

As informacdes apresentadas no relatério incluem:

Dia do Més: Data especifica.

Horario de Entrada: Horario de inicio das atividades.

Horario de Saida: Horario de término das atividades.

Carga horaria: nimero de horas cadastradas, exemplo: 6, 8, 12, etc.
Tipo de Plantao: Categoria do plantao realizado.

Setor/Aviso: Setor de atuacao ou observacdes pertinentes.
Empresa: Nome da empresa prestadora de servico.

Observacao: Nome do profissional que ira substituir na escala de
plantdo e motivo (atestado médico, capacitacao profissional, etc.)

An

7

Governo do Estado de Mato Grosso
SES - Secretaria de Estado de Saude

RELATORIO DE PLANTAQ / TROCA DE PLANTAO
Unidade: Gestio Hospitalar Més/Ano; 08-2024

Profissional; DAY) FELIPE D€ OLIVEIRA RGUEIREDO CRM: 93554

Quantidads d plartbes: 4
Diadomis | Entrada | Suida Carga horwrly Tige: o Plarte Setoriequipe Emprsa Observago
0e T 13400 L1 TROCA DE PLANTAD SETOR oy CONCURSADD TROCA REALIZADA
13 o700 1300 Bhs TROCA DE PLAKTAD SETOR-choior CONCURSADD TROCA REALIZADA
o700 130 G TROCA DE PLANTAD SETOR-oiee CONCURSADD TROCA REALIZADA
o ik 130 Bl TROCA DE PLANTAD SETOR ol COMCURSADD TROCA REALIZAOA

Figura 41 — Tela do relatério de troca de plantdo
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Auditoria de logs

Esta tela mostrara um registro detalhado de todas as atividades e
eventos que ocorrem no sistema de escalas de plantdes — SEP, como
por exemplo: login, logout, e alteracdes de senha. Esses logs sao Uteis
para monitorar o comportamento dos usuarios e identificar possiveis
violacbes de seguranca.

Lista de logs
# Descricdo
151  Auditoria: Criada

152

153

154

137

Mostrando 1 até 5 de 154 resultados

Auditoria: Criada

Auditoria: Criada

Auditoria: Criada

Auditoria: Criada

Objeto Id

24

25

26

27

10

Objeto Model

App\Models\Scale#24

App\Models\Scale#25

App\Models\Scale#26

App\Models\Scale#27

App\Models\Scale#10

Usuario

Admin

Admin

Admin

Admin

Host

10.15.4.117

10.15.4.117

10.15.4.117

10.15.4.117

10.15.4.117

Data

01/08/2024 14:40

01/08/2024 14:40

01/08/2024 14:40

01/08/2024 14:40

01/08/2024 14:31

<234 T T R I~ (e 1)

Figura 42 — Tela de lista de logs

30

Admin

Acdo

-apoon

Esses registros sao essenciais para a seguranca e conformidade de
uma organizacgao, pois fornecem uma trilha de auditoria completa
que pode ser usada para investigar incidentes de seguranca, detectar
atividades suspeitas e garantir a conformidade com regulamentacdes
e politicas internas.
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Basta clicar no botao visualizar e verificar os detalhes do registro do

log.

Home / Listade logs / Detalhesdo log

Detalhes do log

<
Descrigao
Objeto ID
Objeto Model
Usuario
Host

Propriedades

Data

Auditoria: Criada

24
App\Models\Scale#24
Admin

10.15.4.117

token : blcc4fSebec942c54fe35657971979ae

Admin

professional_id :

work_location_id :
hour_duty id : 2

type_duty id : 5

unit_id : 1

start_date : 2024-88-01
end_date : 2024-88-31
start_hour : ©7:00

end_hour : 13:00
bond_professional_id : 1
observation : TROCA REALIZADA
updated_at : ©1/08/2024 18:40
created_at : ©1/88/2024 13:40
id : 24

01/08/2024 14:40

Figura 43 — Tela de detalhes de log

Acessando o calendario

O calendario de escalas de plantdo esta disponivel na primeira tela do
sistema SEP e pode ser acessado pelo menu principal, na opcao home.

33



MANUAL SEP — versdo 2.0 — 09/2024

@ sqr

A Home

i Perfis

A Unidades

o Usudrios

B Empresas

& Especialidades
B Contratos

o Profissdes

& Profissionais

B Tipo de plantio

© Carga horéria de plantdo

&3 Escala
£ Relatérios

= Auditoria de logs

maio de 2024
dom. seg
32
19
26

)}

20

ter.

qua.
1

7l 8
14 15
21 22
28 29

Figura 44 — Tela do calendario

Més Semana

qui. sex.

9

16

Dia Lista
sab.
3 4
10
17 18
24 25
31

Todas as escalas langadas sao atribuidas em suas respectivas datas do
calendario. Vale ressaltar a importancia de cadastrar as escalas até
penultimo dia do més anterior a competéncia.

agosto de 2024

dom.

4

® 07:00 DAVI FELI

® 07:00 DAVI FELI

11

® 07:00 DAVI FELI

® 07:00 DAVI FELI

18

seg.

ter.

5 6

® 07:00 DAVI FELI

12 13

® 07:00 DAVI FELI

19 20

qua.

qui.

14

21

Figura 45— Tela do calendadrio

Més Semana

sex.
il 2

® 07:00 DAVI FELI

8 9

@ 07:00 DAVI FELI

15 16

® 07:00 DAVI FELI

22 23

Dia Lista

sab.

3
® 07:00 DAVI FELI
® 07:00 DAVI FELI

10
® 07:00 DAVI FELI
® 07:00 DAVI FELI

1

® 07:00 DAVI FELI
® 07:00 DAVI FELI

24
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A visualizacao pode ser por més, semana, dia e lista

setembro de 2024 Més Semana Dia Li

o
e
5

1de setembro de 2024

07:00-00:00 MARIA EMILIA BEZERRA MARQUES
07:00-00:00 ROANA LACERDA TAVARES LEITE

07:00-19:00 CARLOS RODRIGO DE MELO CHAGAS

Figura 46 — Tela do calendario/ visualizagdo lista

Inserindo uma escala de plantdo no calendario

Para inserir uma escala de plantao de um profissional diretamente no
calendario sera preciso clicar no dia desejado e no espago em branco
para acrescentar a escala.

setembro de 2024 Més Semana Dia Lista

dom, seg. ter, qua. qui. sex, sab.
L

119:00 PAVELADE PAULADE ARALIO

|

_—-

119:00 MARILIA DA SILVA FARIA DE MACEDO
9:00 PAMELA DE PAULA DE ARAULO

EEEEE

—ﬁ
S |
A

2 il
 VIODUROSIETRE W
19:00 PAMELA DE PAULA DE ARALLJO
19:00 PAVELA DE PAULA DEARALJO

19:00 VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SILVEIRA 19:00 PAMELADE PAULA DE ARAUIO
[19:00 VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SILVEIRA ] 19:00 PAWELA DE PAULA DEARAUJO ‘ 119:00 PAMELA DE PAULA DEARALJC

15:00 VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SLVEIRA 19:00 VINICIUS FLAVIO CORREIADASILVERA
1940 UELAOEPUIADERALD seEpEOR  memeweoos

Figura 47 — Tela do calendario/ visualiza¢do mensal
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Ao clicar aparecera a tela nova escala. Preencha os campos com os
dados necessarios e clique em ok.

Home / Listadeescalas / Nova escala

Nova escala

Setor/Equipe Tipo de plantdo Horas por plantio Profissional
EQUIPE- PRONTO ATENDIMENTO v | PRESENCIAL v | 8 v | CARLOS MAGNO RAMOS L
Data Inicial Data Final Hora Inicial Hora Final
18/09/2024 18/09/2024 07:00 ® 15:00
Vinculos Especialidade
CONTRATO TEMPORARIO © pediatria
@ concursano

TERCEIRIZADO VINCULADO A EMPRESA
Contrato: 194/2023/SES/MT

Dias da Semana

B bomingo [ Segunda-feira B Terca-feira ) Quarta-feira B Quinta-feira [ Sextafeira [ sabado

o ]

Figura 48 — lista de escalas

E depois visualize o registro criado na escala. Clicando no botao

visualizar

Lista de escalas

Profissional Especialidade Setor/Equipe Tipo de escala Acdo
FELIPE FAVERO VOLTA SETOR-CIRURGIA ORTOPEDICA PRESENCIAL
CARLOS MAGNO RAMOS Pediatria EQUIPE-PRONTO ATENDIMENTO PRESENCIAL

Novo

Figura 49 - lista de escalas/visualizacdo

36



MANUAL SEP — versdo 2.0 — 09/2024

Conferir as informacdes do profissional cadastrado.

& Especialidade: Pediatria BN Registro: 3160 B Tipo de Plantso: PRESENCIAL

i=Lista de Escalas
# Setor/Equipe Data de Plantéo Hora Inicial Hora Final Agdo
0% EQUIPE - PRONTO ATENDIMENTO 1609204 0700 1500 o

Figura 50 - lista de escalas/detalhes

E depois visualizar a informagao no calendario

15 3 17 18

s s )
19:0¢ MARILIA DA SILVA FARIA DENACE (07:00 ANDREWSANDRIGHETTIARROSl | OTO0ANDREWSANORIGHETTIARROSI  |[07:00 ANDREWS ANDRIGHETTI ARROSI
18:00 PAVELA DE PAULADE ARAUIO. | 07:00 CARLOS RODRIGO DE MELO € [07:00 ANDREWS ANDRIGHETTI ARROSI | [07:00 AHDREWS ANDRIGHETTI ARROSI

07:00 CARLOS RODRIGO DE MELO € (07:00 HARIA EMILIA BEZERRA MARQUES |

@

e
IILO
IIM

=

07:00 CARLOS RODRIGO DEMELO ¢ 07:00 CARLOS RODRIGO DE MELO ¢

07:00 CARLOS RODRIGO DE MELO €

07:00 ANDREWS ANDRIGHETTI ARROSI (07:00 VINICIUS FLAVIO CORREIA
IOT:OB MARIA EMILIA BEZERRA MARQUES

/40 CARLOS RODRIGO DEMELDC 010 IARROSSIDE MENDONGA

119:00 PAMELA DE PAULA DE ARAUJO

19:00 MARILIA DA SILVA FARIA DE MACEDOD 19:00 MARILIA DA SILVA FARIA DE MACE!

[ it o in o S
119:00. VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SILVEIRA 19:00 PAMELA DE PAULA DE ARAUIO 19:00 PAMELA DE PAULA DE ARALIO
19:00 PAMELA DE PAULA DE ARAUJO

19:00 VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SILVEIRA

19:00 VINICIUS FLAVIO CORREIA DA SILVEIRA

Figura 51 — Tela do calendario/ visualizacGo mensal
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Suporte técnico

+ Gabinete do Secretdrio Adjunto de Gestdo Hospitalar
o E-MAIL: gabgestaohospitalar@ses.mt.gov.br
o Telefone: 3613-5323
#+ Coordenadoria de Desenvolvimento e Manutencao de Sistemas
de Informacao
o E-mail: codemsi@ses.mt.gov.br
o Telefone: (65) 3613-5326

Elaboracao

+ Siziébora S. de Oliveira Barbosa

+ Analista de Sistemas da SES / PTNSSS-SUS/SES-MT

+ Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo - STI

+ Coordenadoria de Desenvolvimento e Manutencdo de Sistemas
de InformacéGo — CODEMSI

+ E-mail: codemsi@ses.mt.gov.br

+ Fone: (65) 3613-5326/ 3613-5332
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