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INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/CGE N2. 001 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018.

Estabelecem as diretrizes, normas e procedimentos para celebragéo, execugao e prestagio de contas referentes a

transferéncia voluntaria de recursos financeiros a pessoa fisica pelos Orgaos ou Entidades do Poder Executivo

Estadual e da outras providéncias.
O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E O SECRETARIO - CONTROLADOR
GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes legais;
CONSIDERANDO o Decreto n.? 5.126, de 10 de fevereiro de 2005, que implanta o Sistema de Gestao de Convénios e aprova as diretrizes e
procedimentos para o seu funcionamento no A&mbito do Estado de Mato Grosso;
RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A execucgdo descentralizada de programas dos 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica Estadual Direta ou Indireta, que
envolva o repasse de recursos financeiros oriundos de dotagdes consignadas no orgamento do Estado com objetivo de financiar projetos de
interesse publico apresentados por pessoa fisica, serd efetivada mediante celebracdo de instrumento legal denominado Termo de
Concesséo de Auxilio, nos termos desta Instrugdo Normativa, observada a legislagao pertinente.
Art. 22 Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa considera-se:
| - Termo de Concessao de Auxilio (TCA): instrumento legal firmado entre os 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica Direta ou
Indireta do Estado de Mato Grosso e pessoa fisica, por meio do qual se efetiva a transferéncia de recursos visando a consecugdo de
objetivos de interesse publico.
Il - Proponente: pessoa fisica que pleiteia recursos aos 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica Direta ou Indireta do Estado de Mato
Grosso, para execugdo de programas, projetos ou atividades, mediante a celebracdo de Termo de Concessdo de Auxilio e que se
responsabiliza pela sua execucdo e prestacdo de contas.
lll - Concedente: 6rgéao ou entidade da Administragao Publica Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso, responsavel pela transferéncia
de recursos financeiros destinados a execugéo do objeto do Termo de Concessao de Auxilio.
IV - Interveniente: 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, ou entidade privada sem
fins lucrativos, que participe do termo de concessd@o para auxiliar no acompanhamento e na fiscalizagdo do objeto ou assumir outras
obrigagdes néo financeiras em nome proprio.
V - Contrapartida: valor dos bens ou servigos economicamente mensuraveis com o qual o Proponente participara no projeto, segundo os
termos do instrumento firmado.
VI - Valor total do termo de concessao: montante referente ao valor do repasse realizado pela Concedente, mais a importancia relativa a
contrapartida do Proponente, se houver, ajustada no instrumento, inclusive para efeitos de devolugao.
VII - Objeto: produto final a ser realizado ou obtido com descrigao detalhada e objetiva no Termo de Concessao de Auxilio.
VIII - Meta: resultado a ser alcangado em cada agdo desenvolvida com vistas a consecugao do objeto do Termo de Concesséao de Auxilio.
IX -Etapa ou fase: divisdo existente na execucdo de uma meta.
X - Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do Termo de Concessado de Auxilio envolver aquisicdo de bens ou
prestacdo de servigos, que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragdo, diante de orgamento
detalhado, considerando os pregos praticados no mercado local onde serd executado o objeto, a definigho dos métodos e o prazo de
execugao do objeto.
XI -Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
concessao de auxilio elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e
possibilite a avaliagdo do custo, a definigdo dos métodos e do prazo de execugéo;
XlI -Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagdo do Termo de Concessao de Auxilio ja celebrado.
Xlll - Tomada de Contas Especial: processo administrativo devidamente formalizado e com rito préprio, adotado pela autoridade
administrativa do érgéo jurisdicionado para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano ao Erario, tendo por objetivo a apuragédo dos
fatos, a identificagcdo dos responsaveis, a quantificagdo do dano e a recomposi¢ao do prejuizo causado ao Erario. (artigo 2°, caput, da
Resolucdo Normativa - TCE n®. 24/2014 - TP).
XIV - Comissao Técnica de Selecao: érgédo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos publicos, constituido por ato publicado
em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacao de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente
do quadro de pessoal dos 6rgdos ou entidades da Administragéo Publica Estadual.
XV - Fiscal do TCA: servidor publico do quadro de pessoal dos érgdos ou entidades da Administragdo Publica Estadual, com vinculagédo a
area técnica do objeto pactuado, que terd como atribuicao a fiscalizagdo do TCA, responsabilizando-se pelo acompanhamento, fiscalizagdo
e andlise da prestacédo de contas da execugao fisica do objeto pactuado.
XVI - Servidor Publico: "aquele que exerce, mesmo que transitoriamente ou sem remuneragdo, cargo, funcdo ou emprego publico.
Equiparam-se a servidor publico quem exerce cargo, emprego ou fungdo em entidades paraestatais, assim consideradas, além das
fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista, as demais entidades sob controle direto ou indireto, do Poder Publico"
(artigo 84 da Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993).
XVII - Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar pessoa fisica para firmar parceria por meio de Termo de Concesséo de
Auxilio - TCA, no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagéo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhe sao correlatos.
XVIII - Plano de Trabalho: Formulario do Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCON com a especificagdo completa do objeto a ser
executado, do bem ou servigo a ser adquirido ou produzido e, no caso de obras, instalagdes ou servigos, o projeto basico, que entendido
como tal, € o conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, a instalagdo ou o servi¢co de
engenharia objeto do termo, sua viabilidade técnica, custos, fases, ou etapas e prazos de execugdo, devendo conter os elementos
discriminados no inciso IX do art. 62 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.
Art. 32 A Secretaria de Estado de Planejamento (SEPLAN) devera cadastrar anualmente os programas de transferéncias a serem
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executados em conformidade com a Lei Orgamentaria Anual.

§ 12 Os programas de transferéncias deverao ser divulgados pelos Orgos ou Entidades da Administragdo Publica Estadual no SIGcon apds
a publicagdo da Lei Orgamentéaria Anual ou no momento em que o Concedente pretender executar os programas e as agdes de governo.

§ 2° Os critérios de selecdo dos Proponentes deverdo ser estabelecidos através de Edital de forma objetiva, com base nas diretrizes dos
programas de que tratam as Leis Orgamentarias vigentes a época, devendo ser publicados pelos respectivos 6rgaos ou entidades da
Administragado Publica Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAO DO CADASTRAMENTO, DA PROPOSTA DE TRABALHO, DOS DOCUMENTOS E DA
APROVAGAO.
Art. 42 Os Termos de Concesséo de Auxilio serao celebrados apés aprovacéo dos projetos pela respectiva Comissdo Técnica de Selegéo.
Art. 52 Os projetos aprovados deverao ser inseridos no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), posterior ao credenciamento e
habilitacédo do proponente no referido sistema.
§ 12 O credenciamento deverda ser solicitado pelo proponente através do Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), ocasido em
que cadastrard um codigo de usudrio e senha de acesso ao sistema.
§ 22 Para habilitagdo, o proponente devera encaminhar os documentos pessoais e de regularidade fiscal, mediante protocolo, a Secretaria
de Estado de Planejamento (SEPLAN).

§ 32 O registro do Plano de Trabalho somente sera possivel apdés a devida habilitagdo pela Secretaria de Estado de Planejamento
(SEPLAN), mediante o uso do codigo de usuario e senha de acesso cadastrado no SIGCon.

Art. 62 O proponente tera sua habilitagdo aprovada junto ao SIGCON apéds a andlise da documentagéo encaminhada:

| - documentos pessoais:

a)Copia autenticada do CPF.

b)Copia autenticada da Carteira de Identidade ou documento oficial com foto.

c)Cépia do comprovante de residéncia dos Ultimos 90 dias.

d)Certiddao de Quitagao Eleitoral expedida pela Justi¢a Eleitoral.

e)Documento de quitagdo com o servigo militar ou certificado de desobrigagdo militar expedido pelo exército para homens com mais de 45
anos.

f)Certidao Negativa de antecedentes criminais de 12 e 22 instancias da Justica Federal dos lugares onde tenha residido nos ultimos 05
(cinco) anos.

g)Certiddao Negativa de antecedentes criminais de 12 e 22 instancias da Justica Estadual dos lugares onde tenha residido nos ultimos 05
(cinco) anos.

h)Declaragao informando que nédo é agente politico ou ocupante de cargo em comissdo de Poder ou membro do Ministério Publico, tanto
quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da administragao publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, exceto para execugao de projetos de pesquisas cientificas e
tecnolégicas.

Il - documento de regularidade fiscal:

a)Certidao referente as pendéncias tributarias e nao tributarias controladas pela SEFAZ/MT, para fins de recebimento da administragao
publica.

b)Certiddo Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado (PGE).

c)Certidao Negativa de Débitos do Tribunal de Contas do Estado (TCE-MT).

d)Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, junto a Receita Federal do Brasil

e)Certiddo Negativa emitida pelo 6rgdo concedente de nada consta de instauragdo de tomada de consta especial em desfavor do
proponente.

f)Certidao Negativa dos servigos de protegao ao crédito.

g)Declaragéo, com firma reconhecida em cartério, informando que o proponente ndo € s6cio de empresa registradas no Cadastro Estadual
de Empresas Inidoneas ou Suspensas - CEIS da Controladoria Geral do Estado.

Art. 72 Constara nos respectivos editais de concessao de auxilio demais documentos que deverédo ser anexados ao processo no 6rgao ou
entidade Concedente.

Art. 82 O Sistema de Gerenciamento de Convénios emitira uma certiddo com a titulagdo abaixo, que comprovara ou ndo a condigdo de
habilitacdo do proponente junto a qualquer érgéo ou entidade Concedente do Estado, cuja validade estard vinculada ao vencimento da
documentagéo apresentada e da situagao de prestacdes de contas de recursos recebidos anteriormente.

| - a Habilitagdo Parcial se efetivara com o credenciamento do proponente no sistema, entrega da documentagdo pessoal, bem como
validagéo e registro no SIGCon pela Secretaria de Estado de Planejamento.

Il - a Habilitagdo Plena se efetivara quando da entrega da documentagao pelo proponente, bem como validagao e registro no SIGCon pela
Secretaria de Estado de Planejamento, o que permitira a assinatura do Termo de Concesséo de Auxilio ou do termo aditivo com qualquer
6rgao e entidade da Administragdo Publica Estadual, depois de cumpridos os demais procedimentos, exceto no caso de pendéncia de
prestagado de contas de recursos recebidos anteriormente.

Il - a Habilitagdo com Pendéncia de Documentos sera disponibilizada quando tiver faltando qualquer documento ou houver documento com
validade expirada, o que impedira a assinatura do Termo de Concesséo de Auxilio ou do termo aditivo.

IV - a Habilitagdo Positiva com Efeito de Negativa serd emitida quando o convenente estiver em situagdo de inadimpléncia de regularidade
fiscal ou de prestagao de contas, mas estd amparado por uma medida judicial determinando sua suspenséo.

§ 12 A documentagédo devera ser atualizada pelo Proponente no seu vencimento ou quando ocorrer alteragdo em relagdo ao enderego ou
outra de qualquer natureza, sendo fator impeditivo para a celebragdo do Termo de Concesséo de Auxilio.

§ 22 Nao se exigira a habilitagdo plena dos Proponentes para celebragdo de termo aditivo com a finalidade de prorrogar a vigéncia do
instrumento para conclusédo do objeto pactuado, desde que o novo prazo ndo ultrapasse 12 (doze) meses e nédo envolva a transferéncia de
recursos suplementares.

§ 32 Exigir-se-4 a habilitagdo plena dos Proponentes, para a celebragdo de termo aditivo que implique suplementagdo de valor,
independentemente de qualquer prorrogacao de prazo.

§ 4° Exigira a habilitagao plena dos Proponentes para liberagdo de recursos durante a vigéncia do termo de concessao de auxilio.

Paragrafo unico. A medida judicial que amparar a Habilitagdo Positiva com Efeito Negativo, nos termos do inciso IV deste artigo, devera ter
a sua vigéncia comprovada mediante certiddo de inteiro teor fornecida pelo juizo em que tramita a agéo judicial, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias a contar do seu registro no SIGCon, sob pena de suspensao da habilitagao.

Art. 92 Sera considerado inadimplente e impedira a emissédo da Certidao de Habilitagao Plena pelo Sistema de Gerenciamento de Convénios
(SIGCon), o Proponente que:

I - tiver qualquer documento pessoal ou de regularidade fiscal pendente ou com data de validade vencida;

Il - ndo apresentar a presta¢éo de contas dos recursos recebidos, nos prazos estipulados por esta Instrugao Normativa;
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Il - ndo tiver sua prestagao de contas aprovada pela Concedente.
Art. 10 Compete ao 6rgao ou entidade Concedente verificar, antes da celebragao do Termo de Concessao de Auxilio:
| - se o proponente encontra-se em situagao regular - habilitagdo plena - junto ao Sistema de Gerenciamento de Convénios, devendo o
resultado da pesquisa ser anexado ao processo de solicitagao;
lI- se foi anexado ao processo os documentos relativos ao Termo de Concessao de Auxilio, em consonancia com o artigo 7° desta Instrugao
Normativa;
Il -se o proponente apresentou o contrato de abertura da conta corrente especifica do Termo de Concesséo de Auxilio, bem como extrato da
conta com saldo zerado;
IV-se consta do processo o Plano de Trabalho aprovado pelo ordenador de despesas do 6rgao Concedente;
V - se a Area Técnica manifestou-se através de parecer, segundo suas respectivas competéncias, quanto & pertinéncia do projeto
apresentado, em relac@o aos aspectos formais do Plano de Trabalho, seu objeto, prazos e custos envolvidos;
VI - se o proponente apresentou a comprovagao dos recursos da contrapartida, se houver;
VII - se foi emitido o PED - Pedido de Empenho de Despesa e o Empenho do respectivo recurso.
VIII - se o Setor Juridico se manifestou, através de parecer, quanto a legalidade do processo e aos aspectos formais da minuta do Termo de
Concesséo de Auxilio.
CAPITULO Il
DO PLANO DE TRABALHO E DO PROJETO BASICO
Art. 11 Integrara o Plano de Trabalho a especificagdo completa do objeto a ser executado, do bem ou servigo a ser adquirido ou produzido,
objeto do Termo de Concessao de Aucxilio, sua viabilidade técnica, custos, fases ou etapas e prazos de execugao.
§ 12 O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade e adequagdo aos objetivos do programa, de acordo com as normativas
aplicaveis ao objeto da proposta e demais critérios estabelecidos pelo 6rgao ou entidade repassador de recursos.
§ 22 O projeto basico e/ou termo de referéncia devera conter os seguintes elementos:
| - titulo, objeto e finalidade do projeto, de modo a permitir a identificagdo precisa do que se pretendem realizar ou obter;
Il - identificagdo do proponente;
Ill -descrigdo das metas, especificagdo dos bens ou servico e identificagao dos beneficiarios (direta e indiretamente) do projeto;
IV - local ou regido de execugéo do objeto e indicagdo do publico alvo sob os aspectos quantitativo e qualitativo;
V - cronograma fisico;
VI -curriculo do proponente;
VII - resultado da pesquisa prévia de pregos realizada pelo proponente, quando for necessaria;
VIl - estimativa dos recursos financeiros, discriminando o valor do repasse a ser realizado pela Concedente e o da contrapartida a ser
realizado pelo Proponente, quando houver;
IX - descricdo dos bens e servigos economicamente mensuraveis referentes a contrapartida néo financeira, quando houver, e a forma de
afericdo do valor destes em conformidade com o praticado no mercado ou, em caso de objetos padronizados, com parametros previamente
estabelecidos.
X - mengao de recursos financeiros, bens e servicos que serdo recebidos de outros parceiros para a execugao do projeto, se forem o caso;
Xl - descrigao objetiva das agdes a serem adotadas pelo proponente para continuidade do projeto, apds o término do Termo de Concessao
de Auxilio a ser celebrado.
§ 32 Ao serem incluidos dados relativos a prestagao de servigos vinculados ao projeto, especialmente os de assisténcia, capacitagéo e
promogao de seminarios e congéneres, o proponente devera detalhar as horas técnicas de todos os profissionais envolvidos discriminando a
quantidade e o custo unitario.
§ 42 Devera constar do projeto basico e suas eventuais alteragdes, a anotacdo de responsabilidade técnica para todos os elementos do
projeto, inclusive, pela elaboragdo da planilha orgamentaria e cronograma fisico-financeiro, que deverdo ser compativeis com o projeto e
com os custos de referéncia de sistemas e tabelas oficiais, quando for necessario.
§ 52 O projeto basico sera analisado e aprovado pela area técnica da Concedente.
§ 62 Constatados vicios sanaveis no projeto basico, ser4 comunicado o Proponente que dispora de prazo definido pela Concedente para
sana-los.
CAPITULO IV
DO CHAMAMENTO PUBLICO
Art. 12 A celebracéo de Termo de Concessao de Auxilio para execugdo descentralizada de atividades devera ser precedida de chamamento
publico, a ser realizado pelo 6rgédo ou entidade Concedente, visando a selegdo de projetos que tornem eficaz o objeto do ajuste.
§ 12 O edital do chamamento publico conterd, no minimo, as seguintes informagoes:
| - especificagédo do objeto da chamada publica;
Il - datas, prazos, condigdes, local e forma de apresentagédo das propostas;
Il - datas e critérios objetivos de selecéo e julgamento das propostas;
IV - valor previsto para a realizagao do objeto do projeto, quando cabivel;
V - previsao de contrapartida, quando cabivel;
VI - obrigagcbes do proponente e da concedente; e,
VII - quesitos para prestagao de contas.
§ 22 A analise das propostas submetidas ao chamamento publico devera observar os critérios fixados pelo 6rgao ou entidade Concedente.
§ 32 O resultado do chamamento publico devera ser fundamentado pelo 6rgéo ou entidade Concedente.
Art. 13 Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, pelo prazo minimo de 15 (quinze) dias, por intermédio do Diario Oficial do
Estado e da divulgagdo na primeira pagina do sitio oficial do 6rgao ou entidade Concedente.

CAPITULO V

DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE
Art. 14 O 6rgao da administragdo publica estadual deverd manter, em seu sitio oficial na internet, a relagdo dos termos celebradas e dos
respectivos planos de trabalho, até 180 (cento e oitenta) dias apds o respectivo encerramento.
Art. 15 Cabera a cada 6rgao ou entidade da Administragado Publica Direta ou Indireta do Estado, até 10 dias ap6s a assinatura do Termo de
Concesséo de Auxilio disponibilizar uma ferramenta para divulgar todas as parcerias celebradas com a administragdo publica estadual
mantendo seu perfil atualizado durante a vigéncia da parceria e 180 (cento e oitenta) dias ap6s o respectivo encerramento.
Paragrafo unico. As informacdes de que tratam este artigo e o art. 14 deverao incluir na descrigdo do evento, no minimo:
| - data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria e do 6rgao da administragao publica estadual responsavel;
Il - nome do proponente seu nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Fisica - CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil -
RFB;
Il - descri¢éo do objeto da parceria;
IV -em relagéo a eventos, deve publicar a data e o local da realizagéo;
V -atualizar as fotos e videos para comprovagao da realizagdo do evento;
VI - valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;
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VIl - situagdo da prestagdo de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a sua apresentagdo, a data em que foi
apresentado e o resultado conclusivo.
CAPITULO VI
DA CONTRAPARTIDA
Art. 16 Os recursos referentes a contrapartida para complementar a execu¢ao do objeto, quando prevista, podem ser disponibilizados
através de bens ou servigos, desde que economicamente mensuraveis, devendo o proponente comprovar a Concedente por meio de
declaragao.

§ 12 O proponente deverd comprovar que 0S recursos, bens ou servigos referentes a contrapartida proposta estdo devidamente
assegurados.

§ 22 A contrapartida financeira devera ser depositada na conta especifica do termo de concessdo de auxilio em conformidade com o
programado no cronograma de desembolso.

§ 32 A contrapartida por meio de bens e servigos, quando aceita, devera ser fundamentada pelo concedente, e ser economicamente
mensuravel devendo constar do instrumento, clausula que indique a forma de afericdo do valor correspondente em conformidade com os
valores praticados no mercado ou, em caso de objetos padronizados, com parametros previamente estabelecidos.

§ 42 Se houver a alteragdo do valor do Termo de Concesséo de Auxilio, a contrapartida devera ser ajustada proporcionalmente ao
acréscimo ou decréscimo ocorrido.

CAPITULO VII

DAS VEDAGOES
Art. 17 E vedado a qualquer 6rgéo ou entidade da Administragédo Publica Estadual celebrar Termos de Concessao de Auxilios nas seguintes
situagoes:
| - com proponentes que estejam em mora ou inadimplentes com a administragdo publica estadual, que ndo atendam as exigéncias desta
Instrugdo Normativa e aos requisitos estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das
disposigdes constitucionais e da Lei Complementar Federal n® 101/2000;
Il - para execucdo do mesmo objeto, seja com o mesmo Proponente ou ndo, exceto quando se tratar de agdes complementares, devendo
ficar consignado que cada parcela se limitara a execugao do objeto do respectivo termo de concessao de auxilio;
Ill - com proponente que seja dirigente ou agente politico de qualquer Poder, do Ministério Publico, de érgdo ou entidade da administragéo
publica de qualquer esfera governamental, ou respectivo cénjuge ou companheiro, bem como parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau, exceto para execugao de projetos de pesquisas cientificas e tecnolégicas; e
IV - com proponente que tenha em suas relagdes anteriores com o Estado incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:
a) omissao no dever de prestar contas;
b) descumprimento injustificado do objeto de Termos de Concesséo de Auxilio;
c) desvio de finalidade na aplicagédo dos recursos transferidos;
d) ocorréncia de dano ao Erario;
e) pratica de outros atos ilicitos na execugao de Termos de Concessao de Auxilio e/ou na Administragédo Publica.
Art. 18 E vedada a inclus&o, tolerancia ou admissao, no instrumento do Termo de Concessdo de Auxilio, sob pena de nulidade do ato e
responsabilizagdo do agente que der causa, de clausulas ou condigdes que prevejam ou permitam:
I- o pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneragdo adicional a servidor publico que
pertenga aos quadros de 6rgaos ou de entidades da Administragcdo Publica Estadual, Federal ou Municipal;
Il - alterar o objeto do Termo de Concessao de Auxilio, exceto no caso de ampliagdo da execugao do objeto pactuado ou para adequagéo de
meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto de concessao;
Il - a utilizagéo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;
IV - a realizagdo ou pagamento de despesas em data anterior a sua vigéncia;
V - o pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente autorizada pela autoridade competente da
Concedente e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado, bem como néo implique
atraso da apresentagdo da prestacado de contas final.
VI - a atribuicéo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;
VII - a realizagdo de despesas com taxas bancarias, inclusive juros por eventual saldo negativo da conta bancaria.
VIIl- a realizagdo de despesas com multas, juros ou corregdo monetaria referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo,
salvo se decorrer de atraso na liberagao do recurso pela Concedente;
IX - a realizagé@o de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, cientifico, tecnolégico, informativo ou de orientacédo social, das
quais nao constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades ou servidores publicos e desde que
previstas no Plano de Trabalho.
Paragrafo unico: Os Termos de Concessdo de Auxilio poderdo custear, a critério da Concedente, despesas administrativas e/ou
operacionais até o limite de 10% (dez por cento) do valor pactuado no instrumento, desde que obedecidas as seguintes exigéncias:
a) estar expressamente previstas no plano de trabalho;
b) estar diretamente relacionadas ao objeto convencionado; e
¢) ndo sejam custeadas com recursos de outros Termos de Concessao de Auxilio.

CAPITULO VIII

DA FORMALIZACAO
Art. 19 Nos Termos de Concessao de Auxilio constarao:
I - nimero do instrumento, em ordem sequencial;
Il - ementa;
lll - predmbulo com a identificag@o das partes envolvidas;
IV - embasamento legal.
Art. 20 Além das exigéncias de que trata o artigo 18, o Termo de Concessao de Auxilio conterd também, expressa e obrigatoriamente,
clausulas estabelecendo:
| - titulo do projeto,o objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo de forma objetiva, clara e precisa do que vai ser realizado ou
obtido, de acordo com o Plano de Trabalho, que integrara a concessao de auxilio, independentemente de transcrigao;
Il - as obrigagdes de cada um dos participes, inclusive em relagéo a contrapartida, quando for o caso;
lll - a indicacédo da Dotagéo Orgamentaria (valor e fonte de recursos) da qual correrdo as despesas;
IV - a forma de liberagao de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho;
V - 0 compromisso do Proponente de movimentar os recursos em conta bancéria especifica e exclusiva para cada Termo de Concesséo de
Auxilio;
VI - a vigéncia do instrumento que sera contada a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, desde que
solicitado no prazo minimo de 30 dias antes do término da vigéncia e com a devida justificativa;
VII - a obrigagdo da Concedente de prorrogar "de oficio" a vigéncia do Termo de Concesséo de Auxilio quando houver atraso na liberagdo
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dos recursos;

VIl - a prerrogativa do Estado, exercida pelo 6rgao ou entidade Concedente, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e
fiscalizacdo sobre a execucdo, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo a terceiros, no caso de paralisagao ou de
fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da agédo pactuada;

IX - a prerrogativa do Estado, através da Controladoria Geral do Estado, de exercer a fiscalizagdo sobre a execugdo e aplicagdo dos
recursos;

X - a autorizagé@o para o livre acesso de servidores do 6rgao de controle interno, ao qual esteja subordinada a Concedente, em qualquer
tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em misséo de fiscalizagdo
ou auditoria;

Xl - o compromisso do Proponente em emitir e encaminhar a Concedente o Relatério Técnico de Execugdo das etapas do projeto
devidamente cumpridas, juntamente com as prestacdes de contas parciais, para fins de liberagdo das parcelas subseqlentes, conforme
dispde o artigo 26 desta Instru¢cdo Normativa;

XIl - a obrigatoriedade do Proponente de apresentar a prestagio de contas dos recursos repassados pela Concedente, da contrapartida e do
rendimento de aplicagao financeira, na forma prevista nesta Instrugao Normativa;

Xlll -0 direito de propriedade dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do Termo de Concessdo de Auxilio,
remanescentes na data da conclusdo ou extingdo do instrumento, que poderéo ser devolvidos a Concedente ou incorporados diretamente no
patriménio do Proponente, quando por razdes de economicidade, ndo haja interesse por parte da Concedente em reavé-lo.

XIV - a facultado aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obrigagdes
decorrentes do prazo em que tenha vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XV - a obrigatoriedade de restituicdo a Concedente ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos de aplicacéo financeira, na data de sua conclusao ou extingao;

XVI - o compromisso do Proponente de restituir a Concedente ou ao Tesouro Estadual o valor transferido atualizado monetariamente
conforme portaria de indices de atualizacédo e juros da SEFAZ/MT, desde a data do recebimento até o Ultimo dia do més anterior ao da
devolugéo dos recursos a Concedente ou ao Tesouro Estadual, nos seguintes casos:

a) quando néo for executado o objeto pactuado;

b) quando néo for apresentada, no prazo exigido, a prestagao de contas parcial ou final; ou,

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida na Concesséo de Auxilio.

XVII - o compromisso do Proponente de recolher a conta da Concedente ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, o valor correspondente
aos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberagdo do recurso e sua utilizagéo,
quando ndo comprovar seu emprego na consecucéo do objeto da concessdo de auxilio, ainda que nao tenha feito aplicagéo, devendo ser
observada a proporcionalidade entre os recursos efetivamente transferidos e a contrapartida prevista, independentemente da época em que
foram aportados.

XVIII - o compromisso do Proponente de restituir a Concedente o valor dos rendimentos néao auferidos pela ndo aplicagao dos recursos em
poupanga ou em fundo de aplicagao financeira, enquanto nédo utilizados no objeto da concessao de auxilio;

XIX - a obrigatoriedade do Proponente de alimentar o Sistema de Gerenciamento de Convénio (SIGCon), com os dados relativos a
execugdo da concessdo de auxilio, como execugdo das metas, empenhos, liquidagdes, pagamentos efetuados, contratos e demais
informacgdes necessarios ao bom funcionamento do sistema.

XX- a obrigatoriedade do Proponente de gerar e enviar através do SIGCon, os relatérios de prestagdes de contas da concessao de auxilio,
além do envio formal dos documentos em meio fisico para conferéncia;

XXI - as obrigagbes do interveniente, quando houver;

XXIl- o compromisso do Proponente em manter arquivados os documentos originais da concessao de auxilio, em boa ordem e em bom
estado de conservagao, no proprio local em que foram contabilizados, & disposigdo dos Orgaos de Controle Interno e Externo do Estado,
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que foi aprovada a prestagdo de contas final da concessao de auxilio.

XXIII - a indicagéo da Capital do Estado de Mato Grosso como foro para dirimir as dividas decorrentes de sua execugéo.

XXIV - a responsabilidade do Proponente por todos os encargos salariais, fiscais, sociais e trabalhistas e a proibicdo de atribuicdo a
Concedente de obrigagdes dessa natureza.

CAPITULO IX

DA ASSINATURA E PUBLICIDADE
Art. 21 Assinardo o Termo de Concessao de Auxilio, obrigatoriamente, todos os participes, duas testemunhas devidamente qualificadas,
inclusive o interveniente, se houver.
Art. 22 A eficacia da concesséo de auxilio e de seus aditivos, independentemente de seu valor, fica condicionada a publicagdo do respectivo
extrato no Diario Oficial do Estado, que sera providenciada pela Concedente no prazo de até 20 (vinte) dias, contados de sua assinatura,
contendo os seguintes elementos:
| - espécie, nimero do instrumento, nimero e ano do processo;
Il - identificagao dos participes;
Il - o objeto;
IV - valor do instrumento especificando o montante a ser repassado pela Concedente e o valor da contrapartida do Proponente, quando
houver;
V - indicacdo da classificagdo orgamentdria funcional programatica (Unidade Orgamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de
Despesa), fonte de recursos, nimero e data da Nota de Empenho, por onde correrdo as despesas da Concedente;
VI - data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.
Art. 23 Aos atos de celebracao, alteragao, liberagado de recursos, acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo e a prestagdo de contas da
concessao de auxilio serd dada publicidade em sitio eletrénico denominado Portal Transparéncia.

CAPITULO X

DA LIBERAGAO DOS RECURSOS
Art. 24 A liberagdo de recursos financeiros em decorréncia da celebragdo de Termo de Concessdo de Auxilio devera ocorrer em
consonancia com o cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado, com as normas e procedimentos do Sistema
Integrado de Planejamento, Orgamento e Finangas do Estado de Mato Grosso (FIPLAN), administrado pela Secretaria de Estado de
Fazenda, e com o prescrito no § 4° do artigo 8° desta Instru¢gdo Normativa.
Art. 25 Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Proponente em instituicdo financeira publica federal, em conta bancaria especifica,
somente sendo permitida movimentagao oriunda da execugdo do Termo de Concesséo de Auxilio, cujas despesas deverdo estar previstas
no Plano de Trabalho, ser comprovadas através de documento fiscal correspondente, com pagamento por meio de cheque nominativo,
ordem bancaria ou transferéncia eletrénica ao credor, ou ainda para aplicagdo no mercado financeiro.
§ 12 Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletrénica ou cheque, podera ser admitida a realizagao de
pagamentos em espécie, desde devidamente justificada e prevista no plano de trabalho.
§ 22 Os pagamentos em espécie estardo restritos, em qualquer caso, ao limite individual de R$ 1.000,00 (mil reais) por beneficiario e ao
limite global de 10% (dez por cento) do valor total do auxilio, ambos calculados levando-se em conta toda a duragéo do termo de concesséo.
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§ 32 Os recursos de Termo de Concesséo de Auxilio, enquanto ndo empregados na sua finalidade, deverao ser obrigatoriamente aplicados:

I - em caderneta de poupanca de instituigao financeira publica federal, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més; ou

Il - em fundo de aplicagédo financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida publica, quando sua
utilizacéo estiver prevista para prazos menores.

§ 42 Os rendimentos das aplicagdes financeiras somente poderdo ser aplicados no objeto do Termo de Concessdo de Auxilio apés
autorizagdo da Concedente, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestagéo de contas exigidas para os recursos transferidos.

§ 52 As receitas oriundas dos rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro ndo poderao ser computadas como contrapartida devida pelo
Proponente, mesmo aquelas oriundas dos recursos de contrapartida.

Art. 26 O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do Termo de Concesséo de Auxilio obedecera ao Plano de
Trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso.

Art. 27 Como parametro para elaboragéo e definicdo das parcelas constantes do cronograma de desembolso devera ser observado:

I - o cronograma de execugao do objeto;

Il - a programacéo financeira do érgéo ou entidade Concedente.

§ 12 As unidades orgamentarias que transferirem recursos em desacordo com o disposto neste artigo terdo suas propostas de programagao
revistas pela Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ), 6rgédo central de programagéo financeira.

§ 22 Havendo comprovado interesse publico, plena regularidade das obrigagdes do Proponente e mediante proposta aprovada pelo 6rgao ou
entidade Concedente, os saldos financeiros remanescentes poderado ser aplicados pelo Proponente na ampliagdo do objeto do Termo de
Concesséo de Auxilio.

CAPITULO XI

DA ALTERAGAO
Art. 28 O Termo de Concessdo de Auxilio somente podera ser alterado por Termo Aditivo, mediante proposta inserida no SIGCon e
apresentada a Concedente através de oficio, com a devida justificativa, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia,
prazo necessario para analise pelas Areas Técnica e Juridica e decisao do ordenador de despesas.
§ 12 E vedado o aditamento de Termo de Concessdo de Auxilio com o intuito de alterar seu objeto, exceto no caso de ampliagdo da
execugao do objeto pactuado ou para adequagéo de meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto pactuado.
§ 22 Para execugdo do objeto, admitir-se-a ao Proponente propor a reformulagdo do Cronograma de Execugédo e Plano de Aplicagdo
constantes do Plano de Trabalho, através do Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), que sera previamente apreciada pela Area
Técnica respectiva e submetida a aprovagao da autoridade competente do érgao ou entidade Concedente, que podera aprova-la por ato de
oficio, ndo necessitando a celebragao de Termo Aditivo.
§ 32 A reformulagao do Plano de Trabalho devera ser realizada no decorrer da vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio.
§ 42 Quando houver atraso na liberagao dos recursos, o préprio Concedente devera registrar no SIGCon e prorrogar "de oficio" a vigéncia do
Termo de Concessao de Auxilio pelo periodo de atraso verificado, sendo desnecessaria a elaboragdo de parecer técnico e juridico, bem
como a assinatura do Termo pelo Proponente, considerando que a prorrogagdo foi motivada na demora da liberagdo e por se tratar de
formulario padronizado.
§ 52 Nos casos de prorrogagdo da vigéncia do Termo de Concessdo de Auxilio por necessidade do Proponente, deverd ele incluir a
solicitagdo no SIGCon e formalizar o pedido mediante oficio, com as razdes da ndo execugéo no periodo programado, podendo o 6rgéo ou
entidade Concedente, ap6s andlise da area técnica respectiva e do setor juridico, celebrar o Termo de Prorrogagao Simplificada de Vigéncia,
que sera assinado apenas pelo Concedente.
§ 62 Excepcionalmente, quando se tratar de aditamento com repasse de novos recursos, o Proponente devera:
I - incluir a solicitagdo no SIGCon elaborando novo Plano de Trabalho;
Il - encaminhar a solicitagdo a Concedente através de oficio juntamente com o novo Plano de Trabalho;
lll - estar em dia com a prestagé@o de contas das parcelas executadas;
IV - estar em situagao regular - habilitagdo plena, junto ao Estado.
§ 72 A Concedente, de posse do pedido de aditamento com repasse de novos recursos, devera verificar a regularidade fiscal do Proponente
- Habilitagdo Plena no SIGCon.
§ 82 No aditamento com repasse de novos recursos, a Area Técnica da Concedente devera manifestar-se quanto a pertinéncia do pedido,
em relagdo a seu objeto e custos envolvidos, e o Setor Juridico quanto a sua legalidade, com vistas a embasar a decisédo do ordenador de
despesa.
§ 92 Assinarao o termo aditivo de valor, obrigatoriamente, todos os participes, duas testemunhas devidamente qualificadas, inclusive o
interveniente, se houver.

CAPITULO XII

DA EXECUCAO
Art. 29 O Termo de Concessao de Auxilio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas e a
legislagao pertinente, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
Art. 30 Caso seja concluida a execugdo das metas objeto do Termo de Concessdo de Auxilio e ainda existirem recursos financeiros ndo
utilizados, o Proponente podera solicitar a ampliagdo das metas e a utilizagdo do saldo de recursos, ficando a autorizagdo a critério da
Concedente e desde que exista prazo suficiente para executa-las dentro da vigéncia.
Paragrafo unico. A solicitagdo devera ser encaminhada ao setor competente do 6rgdo ou entidade Concedente através do Sistema de
Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

SECAO|

DA CONTRATAGCAO COM TERCEIROS
Art. 31 O proponente beneficiario de recursos publicos devera executar diretamente a integralidade do objeto, permitindo-se a contratagao
de servigos de terceiros quando houver previsdo no plano ou programa de trabalho ou em razao de fato superveniente e imprevisivel,
devidamente justificado, aprovado pelo érgao ou entidade Concedente.
Art. 32 Cada processo de compras e contratagdes de bens e servicos do Proponente devera ser registrado no SIGCon e contera, no
minimo, os seguintes elementos:
| - informagdes relativas ao instrumento celebrado a conta dos recursos advindos do Termo de Concessao de Auxilio celebrado;
Il - elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco, no caso de contratagdo realizada através da
cotagéao prévia.

Art. 33 Para a aquisigdo de bens e contratagdo de servigos, o Proponente devera realizar, no minimo, 03 (trés) cotacéo prévia de pregos no
mercado, observados os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade.

§ 12 O proponente beneficiario dos recursos devera contratar empresas que tenham participado da cotagéo prévia de pregos, ressalvados os
casos em que ndo acudirem interessados, ocasido em que sera exigida pesquisa ao mercado antes da contratagdo, que sera registrada no
SIGCon e devera conter, no minimo, orcamentos de trés fornecedores.
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§ 22 Para realizagdo da Cotagao de Precos, o Proponente devera executar os seguintes procedimentos:
| - elaborar a Solicitagdo de Orgamento para Cotagéo de Pregos no SIGCon;
Il - descrever o objeto a ser contratado de forma completa e detalhada e em conformidade com o Plano de Trabalho, classificando o tipo de
objeto em servigos ou produtos;
lll- especificar todos os itens a adquirir, com as respectivas unidades de medidas e quantidades;
IV- enviar a Solicitagdo de Orgamento para Cotagdo de Pregos a 03 (trés) fornecedores ou prestadores de servicos, estabelecendo prazo
maximo para o recebimento de propostas de 05 (cinco) dias para aquisi¢cdo de bens e 15 (quinze) dias para a contratagao de servigos;
V - verificar se os produtos ou servigos orgados pelos fornecedores ou prestadores de servicos sdo compativeis com as especificagdes
técnicas e funcionais previstas na Solicitagdo de Orgamento;
VI - registrar no SIGCon os orgamentos apresentados, informando o nome do fornecedor ou prestador de servico, CNPJ/CPF, endereco,
telefone, e-mail e sitese houver, e o prego unitario de cada item solicitado; e
VII - o resultado da selegao sera registrado no SIGCon.
§ 32 Nas hipéteses em que nédo houver pluralidade de opgdes, em razao da natureza do objeto, deve-se registrar a cotagdo prévia de pregos
obtida no SIGCon.
CAPITULO XliI
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

SECAO|
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Art. 34 A funcéo gerencial e fiscalizadora sera exercida pelos 6rgaos ou entidades Concedentes, dentro do prazo regulamentar de execugao
e prestagdo de contas do Termo de Concessdo de Auxilio, ficando assegurado aos seus agentes qualificados o poder discricionario de
reorientar agdes e de acatar ou ndo as justificativas com relagdo a eventuais disfungdes havidas na execucéo, sem prejuizo das agdes dos
6rgaos de controle interno e externo do Estado de Mato Grosso.

Art. 35 A execugdo sera acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execugdo do objeto,
respondendo o Proponente pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do Termo de Concessao de
Auxilio.

§ 12 Os processos, documentos ou informagdes referentes a execugédo de Termo de Concesséo de Auxilio ndo poderao ser omitidos aos
servidores dos 6rgaos e entidades publicas Concedentes e dos 6rgaos de controle interno e externo do Estado de Mato Grosso.

§ 22 Aquele que, por agdo ou omissdo, causar constrangimento ou obstaculo a atuagdo da Administragdo Publica e dos 6rgaos de controle
interno e externo do Estado de Mato Grosso, no desempenho de suas fungdes institucionais relativas ao acompanhamento e fiscalizagao
dos recursos estaduais transferidos, ficara sujeito a responsabilizagdo administrativa, civil e penal.

Art. 36 O Concedente devera prover as condi¢gdes necessdrias a realizagdo das atividades de acompanhamento do objeto pactuado,
conforme o Plano de Trabalho e a metodologia estabelecida no instrumento, programando visitas ao local da execugdo com tal finalidade
que, caso ndo ocorram, deverao ser devidamente justificadas.

Art. 37 Os 6rgaos ou entidades da administragdo direta ou indireta do Estado que celebrarem qualquer tipo de Termo de Concessao de
Auxilio que envolva a transferéncia de recursos devera nomear por portaria, um Servidor do Quadro de Pessoal, com vinculagéo a Area
Técnica do objeto pactuado, que tera como atribuicdo a fiscalizagdo do Termo de Concessdo de Auxilio, responsabilizando-se pelo
acompanhamento, fiscalizagao e analise da prestacéo de contas da execugao fisica do objeto.

§ 12 O Concedente, no exercicio das atividades de fiscalizagdo e acompanhamento do Termo de Concesséo de Auxilio, podera:

I - valer-se do apoio técnico de terceiros;

Il - delegar competéncia ou firmar parcerias com outros érgéaos ou entidades da Administragdo Publica Estadual que se situem préximos ao
local de aplicacéo dos recursos, com tal finalidade, desde que tenham capacidade técnica;

Il - reorientar agdes e decidir quanto a aceitagédo de justificativas sobre impropriedades identificadas na execugao do instrumento.

§ 22 Além do acompanhamento de que trata o § 19, a Controladoria Geral do Estado (CGE) realizard auditorias periédicas nos Termos de
Concesséao de Auxilio celebrados pelo Estado.

Art. 38 No acompanhamento e fiscalizagao do objeto serdo verificados:

| - a comprovagao da boa e regular aplicagao dos recursos, na forma da legislagao aplicavel;

Il - a compatibilidade entre a execugao do objeto, o que foi estabelecido no Plano de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme
0s cronogramas apresentados;

lll - a regularidade das informagdes registradas pelo convenente no SIGCon;

IV - o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condi¢des estabelecidas; e

V - 0 cumprimento do Art. 15 desta Instrugdo Normativa.

Art. 39 O Concedente estabelecera o cronograma de acompanhamento das metas e etapas pactuadas, devendo definir a periodicidade da
emissao do parecer técnico acerca do cumprimento das metas previstas.

§ 12 No caso de Termo de Concessao de Auxilio cuja execugdo se dé através do repasse de somente uma parcela, sera emitido parecer
técnico, no minimo em uma ocasido, relativo aos atos que ja foram realizados, apontando a previsdo de cumprimento do objeto no prazo
estabelecido.

§ 22 Com a finalidade de obter a avaliagédo prévia quanto a eficacia e a efetividade das agdes em execugdo, o parecer técnico a que se
refere este artigo mencionara, de forma objetiva:

| - os resultados mensuraveis obtidos com a execucdo do Termo de Concesséo de Auxilio;

Il - comprovagéo de outros beneficios, impactos econémicos ou sociais obtidos.

Art. 40 Ao final da execugdo do Termo de Concessao de Auxilio, o agente fiscalizador emitira parecer técnico na forma de relatério final da
execucao fisica do objeto, independentemente da prestagdo de contas devida pelo Proponente.

Paragrafo unico. O relatério final, sem prejuizo de outros elementos, devera conter:

| - descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas; e

Il - andlise das atividades realizadas, cumprimento das metas e impacto de beneficio socioeconémico obtido em razdo da execugéao do
Termo de Concessao de Auxilio, bem como quais foram os métodos utilizados nessas analises.

Art. 41 O Concedente comunicara ao Proponente quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias de
ordem técnica, e suspenderd a liberagdo dos recursos, fixando prazo de até 30 (irinta) dias para saneamento ou apresentacdo de
informagoes e esclarecimentos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 12 Recebidos os esclarecimentos e informagdes solicitados, o Concedente apreciara e decidira quanto a aceitagcdo das justificativas
apresentadas.

§ 22 Caso néo haja a regularizagéo da pendéncia, o Concedente:

| - instaurara o procedimento de Tomada de Contas Especial;

Il - registrard o Proponente como inadimplente no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon);

lll - notificara o resultado da Tomada de Contas Especial ao Proponente.

Art. 42 O Concedente devera comunicar ao Ministério Publico competente quando detectados indicios de crime contra a administragdo
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publica no decorrer da execugao ou da prestagdo do Termo de Concessao de Auxilio.

SECAOII
DA RESPONSABILIDADE PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
Art. 43 Sao obrigagdes do Fiscal do Termo de Concessao de Auxilio:
| - fiscalizar a execugéo do objeto pactuado.
Il - informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas do termo
de concesséo de auxilio, de indicios de irregularidades na gestao dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas
para sanar os problemas detectados.
Il - emitir ou homologar parecer técnico que ateste a realizagdo de etapa prevista no Plano de Trabalho do Termo de Concesséo de Auxilio,
como requisito para transferéncia das parcelas de recursos previstas no cronograma de desembolso.
IV - no caso de Termo de Concessao de Auxilio, cuja execugdo se dé através do repasse de somente uma parcela, emitir ou atestar
pareceres técnicos, no minimo em uma ocasido, relativo aos atos que ja foram realizados, apontando quais s@o as perspectivas de
cumprimento do objeto no prazo estabelecido.
V - emitir ou homologar parecer técnico relativo & execugéo fisica do Termo de Concessdo de Auxilio na forma de relatério final,
independentemente da prestacédo de contas devida pelo Proponente.
Art. 44 O acompanhamento e analise da prestacdo de contas no que tange a execugao financeira do Termo de Concessao de Auxilio serdo
realizados pelo Setor de Prestacdo de Contas vinculado ao Setor de Convénios do Convenente.
Paragrafo unico: Caso néo haja o referido setor no 6rgao Concedente as agdes serdo realizadas pelo Setor de Convénio.
CAPITULO XIV
DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 45 O Proponente, que receber recursos, na forma estabelecida nesta Instru¢do Normativa, ficara sujeito a apresentar a Concedente a
prestacdo de contas do total dos recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicacao financeira, se for o caso.
Art. 46 A prestacdo de contas apresentada pela Proponente devera conter elementos que permitam ao érgdo concedente avaliar o
andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descricao pormenorizada das atividades realizadas e a
comprovagao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a prestagao de contas.
§ 10 Seréo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente.
§ 20 Os dados financeiros serédo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua
conformidade e o cumprimento das normas pertinentes.
§ 30 A andlise da prestagdo de contas deverd considerar a verdade real e os resultados alcangados, bem como observara regras
especificas de acordo com o montante de recursos publicos envolvidos.
§ 40 As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos impressos e legiveis, devendo os documentos fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios serem emitidos em nome do Proponente, devidamente identificados com o titulo e nimero do Termo de
Concesséao de Auxilio.
§ 50 Serdo aceitos como comprovagdo imagens que demonstrem a realizagdo do objeto da parceria, especialmente: as fotos e videos
publicados no sitio oficial do 6rgdo da administragdo publica, imagens de produtos adquiridos, folders, imagens de divulgagdo em midias
eletronicas, desde que nao sejam utilizados como meios isolados.
§ 60 As notas fiscais, para fins de comprovacdo da despesa do Termo de Concessdo de Auxilio, deverdao obedecer aos requisitos de
validade e preenchimento exigidos pela legislagéo tributaria.
§ 7° Para efeito do disposto no caput deste artigo, os recibos nao se constituem em documentos habeis a comprovar despesa sujeitas a
incidéncia de tributos municipais, estaduais e federais.
Art. 47 A prestacédo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-do em plataforma eletrénica, através do envio da documentagdo
pelo SIGCon, e também de forma fisica, através do envio de toda a documentagdo ao 6rgao da administragao publica estadual Concedente.
Paragrafo unico. Os documentos tratados neste artigo apresentados deverdo ser mantidos em arquivo em boa ordem, sob
responsabilidade do Proponente, & disposicdo da Concedente e dos Orgaos de controle interno e externo do Estado, pelo prazo de 10 (dez)
anos, contados da data da aprovagao da prestagao de contas final pelo 6rgao Concedente.

SECAO|

DA PRESTAGAO DE CONTAS FINAL
Art. 48 A prestacao de contas final é a demonstragao consolidada da execugao fisica e financeira do Termo de Concessao de Auxilio, para
aferir se o0 objeto pactuado foi efetivamente cumprido pelo Proponente, que podera ocorrer da seguinte forma:
| - A prestagao de contas serd composta dos seguintes documentos:
a) Demonstrativo de Execugao da Receita e Despesa (Anexo VI);
b) Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);
c¢) Relatério de Execucao Fisica (Anexo VIII);
d) Relatério de Execugdo Financeira (Anexo IX);
e) Relacéo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);
f) Conciliagao Bancaria, quando for o caso (Anexo Xl);
g) Relacao de Bens Adquiridos, referente aos equipamentos e materiais permanentes adquiridos com recursos do Termo de Concesséo de
Auxilio, quando for o caso (Anexo XlI);
h) Termo de Devolucédo de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo XIIl);
i) Declaragao de Incorporagao de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo XIV);
j) Copia dos documentos fiscais, com a indicagdo do nimero do Termo de Concessao de Auxilio;
1) Cépia dos cheques, notas de ordem bancéria e/ou transferéncias eletronicas;
m) Extrato da conta bancaria especifica de todo o periodo de execu¢do do Termo de Concessado de Auxilio, da abertura da conta até a
devolugéo do saldo;
n) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pela Concedente;
0) Cépia das Cotagdes de Precos realizadas no caso de dispensa de licitagao;
p) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pela Concedente.
Art. 49 O Proponente devera prestar contas das despesas executadas durante a vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio e devolver, a
conta do tesouro estadual ou outra indicada pela Concedente, o saldo financeiro remanescente, caso exista.
§ 12 Na apuragdo dos saldos financeiros remanescentes para fins de devolugdo devera ser observada a proporcionalidade entre os
recursos efetivamente transferidos e a contrapartida prevista no Termo de Concessdo de Auxilio, independentemente da época em que
foram aportados pelas partes.
§ 2. Para fins de efetivacdo da devolugdo dos recursos a Concedente ou ao Tesouro Estadual, a atualizagdo monetaria sera calculada
conforme Tabela de Débitos Fiscais da SEFAZ/MT que dispde sobre o assunto, vigente no més da devolugao.
Art. 50 Considera-se saldo financeiro do Termo de Concessao de Auxilio todos os recursos néo utilizados durante sua vigéncia, oriundos de:
| - liberagdes efetuadas pela Concedente ao Proponente;
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Il - rendimentos de aplicagao financeira dos recursos recebidos da Concedente.

Art. 51 A prestagdo de contas devera ser apresentada a Concedente em até 30 (irinta) dias ap6s o término da vigéncia do Termo de
Concesséo de Auxilio, devendo o processo ser submetido a uma andlise de conformidade no Setor de Convénios, em formulario préprio
disponivel no SIGCon, constituindo pré-requisito para recebimento e posterior encaminhamento a analise técnica e financeira.

Art. 52 Incumbe ao érgdo ou entidade Concedente manifestar-se sobre a regularidade ou nao da utilizagdo dos recursos do Termo de
Concesséo de Auxilio e, caso ocorra a extingdo do 6rgao ou entidade Concedente, a quem o suceder.

§12 As prestagdes de contas serdo avaliadas:

| - regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que nao resulte em dano ao

erario;

Il - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;
[9) dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antieconémico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

§22 Quando a prestacé@o de contas for avaliada como irregular, apés exaurida a fase recursal, se mantida a decisao, o proponente podera
solicitar autorizagé@o para que o ressarcimento ao erario seja promovido por meio de agdes compensatérias de interesse publico, mediante a
apresentagao de novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no termo de concessao de auxilio, cuja mensuragdo econémica sera
feita a partir do plano de trabalho original, desde que nao tenha havido dolo ou fraude e ndo seja o caso de restitui¢ao integral dos recursos.
§32 As agbes compensatérias que trata o paragrafo anterior serd restrita ao objeto da area de atuagdo do 6rgao concedente, e, devera ser
executado na vigéncia programada, sendo vedada qualquer prorrogagao.

Art. 53 A partir da data do recebimento, a prestagéo de contas final devera ser analisada pelo 6rgao ou entidade Concedente no prazo de
120 (cento e vinte) dias, incluindo-se neste prazo o pronunciamento do ordenador de despesas quanto a aprovagdo ou ndo da prestagéo de
contas.

§ 12 O Fiscal do Termo de Concessao de Auxilio, apds analise e avaliagdo da prestagao de contas, emitira relatério final quanto a execugéo
fisica e o alcance dos objetivos do Termo de Concessao de Auxilio, podendo valer-se de laudos de vistoria ou de informagdes obtidas junto a
autoridades publicas do local da execugdo do Termo de Concessao de Auxilio.

§ 22 O Setor de Convénios ou equivalente emitir4 parecer financeiro quanto a correta execugao e regular aplicagdo dos recursos do Termo
de Concessao de Auxilio.

§ 32 O Ordenador de Despesas, com base nos parecer técnico e financeiro, devera, em decisdo fundamentada, pronunciar-se quanto a
aprovagao ou ndo das prestagdes de contas, cujo resultado serd registrado no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

Art. 54 Verificada quaisquer irregularidades na prestagdo de contas final, o Orgdo Concedente devera notificar o Proponente para
providenciar sua regularizagdo em até 30 (trinta) dias do recebimento da notificagcdo e registrar o fato no Sistema de Gerenciamento de
Convénios (SIGCon) como prestagdo de contas em diligéncia.

§12 Nao sendo sanada a irregularidade a Concedente devera proceder a notificacdo do Proponente pela segunda vez, que terd o prazo
prorrogado por mais 30 (trinta) dias do recebimento da notificagéo.

§ 22 Exauridas as providéncias de regularizagdo, e ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

I - Registro automatico do Proponente como inadimplente no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon);

Il - Registro automatico do Proponente como inadimplente no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas (FIPLAN);

lll - Instauragéo da Tomada de Contas Especial e demais medidas necessarias, sob pena de responsabilidade.

Art. 55 As disposicoes de que tratam o artigo 54 desta Instrugdo Normativa também se aplicam aos casos em que o Proponente ndo
comprove a aplicagdo ou o recolhimento para a Concedente, da contrapartida e de eventuais rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro, bem como de possiveis saldos existentes.

Art. 56 A ndo apresentacao da prestacdo de contas final no prazo estabelecido no artigo 51 desta Instrugdo Normativa, acarretara a adogao
das medidas previstas no artigo 54.

§ 12 O Concedente devera notificar o Proponente para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar a prestagdo de contas, ou devolver os
recursos, inclusive os rendimentos de aplicagao financeira, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora.

§ 22 Para o Termo de Concesséao de Auxilio em que nédo tenha havido qualquer execugéo fisica, nem utilizagdo dos recursos, o recolhimento
a conta Unica do Tesouro ou outra conta indicada pela Concedente devera ocorrer sem a incidéncia dos juros de mora.

§ 32 Esgotado o prazo de que trata o caput do artigo 54 e ndo cumpridas as exigéncias, devera ser instaurada a Tomada de Contas
Especial.

§ 42 No caso de aprovagéo da prestacdo de contas apresentada ou devolugédo dos recursos, o setor de convénios ou equivalente, devera
registrar sua aprovagao no SIGCon, e arquivar para posterior andlise pelos 6rgdos competentes.

Art. 57 A ndo apresentagao da prestagao de contas ou sua ndo aprovagao pela Concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado impedira
a celebragdo de novo Termo de Concesséo de Auxilio com o Estado.

Art. 58 No caso de nao aprovagao da prestacdo de contas pela Concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado, o Concedente devera
adotar as medidas previstas no § 2° do artigo 54.

CAPITULO XV
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 59 A Tomada de Contas Especial visando apurar os fatos, a quantificar o dano, identificar os responsaveis, e obter o respectivo
ressarcimento, serd instaurada pelo setor competente do 6rgdo Concedente, por determinagao do respectivo ordenador de despesas ou, na
sua omiss&o, por determinacio do Orgao de Controle Interno do Estado ou do Tribunal de Contas do Estado, quando:

I - ndo for apresentada a prestagéo de contas no prazo de até 30 (trinta) dias, concedidos em notificagédo, pela Concedente;

Il - ndo for aprovada a prestagao de contas, apesar de eventuais justificativas apresentadas pelo Proponente, em decorréncia de:

a)ndo execugao total do objeto pactuado;

b)auséncia de documentos exigidos na prestagao de contas que comprometa o julgamento da boa e regular aplicagdo dos recursos;
c)desvio de finalidade na aplicagao dos recursos transferidos, da contrapartida ou dos rendimentos da aplicagao financeira;

d)impugnacao de despesas, se realizadas em desacordo com as disposi¢cdes do termo celebrado ou desta Instrucdo Normativa;

e)nao cumprimento dos recursos da contrapartida;

f)ndo devolugao de eventuais saldos de Termo de Concessao de Aukxilio.

Il - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

Paragrafo Unico: O previsto neste capitulo ndo afasta a observancia no disposto na Resolugdo Normativa 24/2014-TP do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 60 A abertura da Tomada de Contas Especial sera precedida, obrigatoriamente, da notificagdo do Proponente, conforme disposto no
artigo 54 desta Instrugdo Normativa, e da criagdo de comisséo prépria para realizagao dos trabalhos, caso ndo exista na estrutura do érgéo
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um setor especifico com tal atribuigéo.

Paragrafo unico. As informagdes referentes as notificagdes, a abertura da Tomada de Contas Especial e sua conclusdo deverdo ser
inseridas no SIGCon pelo érgédo ou entidade Concedente, no médulo respectivo.

Art. 61 Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentagdo, embora intempestiva, da prestagdo de contas ou recolhimento
do débito imputado, inclusive gravames legais, poderdo ocorrer as seguintes hipéteses:

| - sendo considerada regular a prestagéo de contas ou comprovado o recolhimento do débito durante o processo de Tomada de Contas
Especial, devera ser dado baixa da inadimpléncia.

Il - ndo sendo considerada regular a prestagdo de contas pela comissdo ou pelo setor competente para apuragdo, devera ser mantida a
inadimpléncia

Art. 62 Concluida a Tomada de Contas Especial devera ser encaminhada o processo original a Controladoria Geral do Estado (CGE), para
revisdo e emissao de parecer.

Art. 63 Finalizado o processo de Tomada de Contas Especial, e ndo sendo aprovadas as contas e nem devolvido o saldo apurado, devera
encaminhar o processo original ao Tribunal de Contas do Estado para as providéncias legais.

§ 12 Na hipétese do Proponente apresentar a prestagdo de contas, apds a finalizagdo do processo de Tomada de Contas Especial, a
documentagao apresentada devera ser encaminhada para o Tribunal de Contas do Estado para analise.

§ 22 Na ocorréncia do disposto no § 12 deste artigo, o Concedente devera comunicar a Controladoria Geral do Estado (CGE) acerca da
apresentacao da prestagao de contas pelo Proponente.

CAPITULO XVI

DA RESCISAO
Art. 64 Constitui motivo para rescisao unilateral do Termo de Concessdo de Auxilio, independentemente do instrumento de sua
formalizagao, o inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, principalmente quando constatadas as seguintes situagdes:
I - utilizagao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;
Il - aplicagéo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no § 12 do artigo 25 desta Instrugdo Normativa;
Ill - falta de aplicagdo dos recursos da contrapartida no objeto do Termo de Concessédo de Auxilio ou em desacordo com o Plano de
Trabalho, quando for o caso;
IV - falta de apresentagéo da prestacdo de contas parcial, nos prazos estabelecidos no instrumento;
V - em decorréncia da constatagdo de fraude, nulidade, ilegalidade ou irregularidade nas aquisicdes de bens e servigos realizadas pelo
Proponente, no decorrer da execugao das etapas constantes do Plano de Trabalho.
Paragrafo unico. A rescisdo do Termo de Concessédo de Auxilio, quando motivada por uma das situagdes explicitadas acima, ensejara a
abertura da Tomada de Contas Especial pelo setor competente do 6rgao Concedente.
Art. 65 A rescisdo consensual ocorrera quando os participes resolverem pdr fim a relagdo contratual devido a falta de interesse ou por uma
decisdo aceita por ambos, e sua formalizagao devera ser executada diretamente no SIGCon, no médulo respectivo, que gerara o Termo de
Resciséo e impedira que o Proponente se torne inadimplente no final da vigéncia do Termo de Concesséo de Auxilio.
Art. 66 Quando da denuncia, rescisdo ou extingdo do Termo de Concessdo de Auxilio, os saldos financeiros remanescentes dos recursos
transferidos pela Concedente, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicagbes financeiras realizadas, serdo devolvidos ao
6rgao ou entidade Concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata abertura da Tomada de Contas
Especial a ser providenciada pelo 6rgéo ou entidade Concedente.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 67 Os 6rgéos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso poderdo adotar medidas complementares a esta normativa
para atender as peculiaridades das suas politicas publicas.
Art.68 Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, repassadores de recursos financeiros oriundos do orgamento
estadual, deverdo disponibilizar no SIGCon seus programas, projetos e atividades, conforme previsto na Lei de Diretrizes Orgamentarias
Estadual.
Art. 69 Ficam instituidos os formularios a serem utilizados pelo Proponente na formalizagdo do instrumento de concesséo de auxilio e
respectiva prestagao de contas, disponiveis no SIGCon.
Art. 70 A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui omissao de dever funcional e seré punida na forma prevista em lei.
Art. 71 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Cuiaba/MT, 28 de Fevereiro de 2018.
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