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Da Presidência da CIB/MT e do Coordenador da CIR/MT

Artigo 8º - O Secretário de Estado de Saúde e o Secretário Municipal de Saúde do Município de Cuiabá são membros natos da Comissão
Intergestores Bipartite do Estado de Mato Grosso, sendo o Secretário de Estado de Saúde o Presidente da CIB/MT.

Parágrafo Único: O Diretor do Escritório Regional de Saúde – ERS e o Vice-Presidente Regional do COSEMS/MT são membros natos da CIR/MT,
sendo o Diretor do Escritório Regional o Coordenador da CIR/MT.

COMPOSIÇÃO DA MESA:

Diretor do Escritório Regional de Saúde – ERS (Coordenador da CIR)

Vice-Presidente Regional do COSEMS/MT

Secretária Executiva da CIR

ATENÇÃO: Não entram na contagem de quórum 

MEMBROS DA CIR (Titulares/Suplentes): representantes SES (servidores do ERS) e representantes COSEMS (Vices - Presidentes  Regionais)

ATENÇÃO: Não esquecer da paridade
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A REUNIÃO:
Artigo 39 º - A pauta da reunião da CIB/MT e CIR/MT deve ser elaborada em conjunto com o COSEMS/MT, as minutas de Resolução CIB/MT,
Resolução CIR/MT e Proposição Operacional – PO, serão elaboradas pelas áreas técnicas sendo formatada e formalizada pela Secretaria Executiva da
CIB/MT e Secretaria Executiva da CIR/MT, encaminhadas à Secretaria Executiva do COSEMS/MT, com antecedência mínima de 05 (cinco) dias úteis da
reunião e encaminhadas aos membros por email ou pelas demais vias formais.

Artigo 40º - Todas as reuniões da CIB/MT e CIR/MT devem ser gravadas em mídia digital ou equivalente , as quais serão arquivadas após o encerramento

dos trabalhos.

REUNIÃO EXTRAORDINÁRIA:
Artigo 42º - A CIB/MT ou as CIR’s/MT reunirão extraordinariamente apenas para tratar de matérias especiais ou urgentes, sendo definido na convocação o
(s) tema (s) específico (s).

Artigo 43º- As reuniões extraordinárias poderão ser convocadas pela Presidência da CIB/MT e pela Presidência do COSEMS/MT, no âmbito regional
poderão ser convocadas pelo coordenador da CIR ou pelo Vice Presidente Regional do COSEMS/MT;

II - Nas reuniões extraordinárias somente serão permitidas discussões do (s) assunto (s) que constem em pauta.

III - Estas reuniões serão realizadas no prazo de 07 (sete) dias úteis, a partir da data de sua convocação.

IV- O prazo de 07 (sete) dias úteis de que trata o inciso III, consiste na análise da matéria a ser discutida e pactuada.
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PAUTA

1- CABEÇALHO

2- CORPO DO TEXTO



SECRETARIA EXECUTIVA DA COMISSÃO INTERGESTORES BIPARTITE – SECIB/MT

1- CABEÇALHO

Deve conter as seguintes informações:

 Logomarca do Governo de Mato Grosso e da SES-MT

 Identificação da Comissão Intergestores Regional

 Data e local de realização da reunião
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2- CORPO DO TEXTO:

Abaixo do cabeçalho conter os seguintes títulos, que deverão ser preenchido com 
as informações necessárias:

 Conferência de quórum;

 Abertura da reunião;

 Pactuações  (PO e Resoluções);

 Informes;

 Tema para apresentação;

 Encaminhamentos e 

 Informar a data da próxima reunião e prazo de envio do material para compor 
a pauta
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RESOLUÇÃO CIR:

1- CABEÇALHO: Logomarca do Governo de Mato Grosso e da SES-MT e Identificação da CIR

2- TÍTULO: RESOLUÇÃO CIR (nome completo) Nº xx, DE XXX DE 202....

3- EMENTA: Trata-se de uma contextualização feita no texto para que as pessoas tenham conhecimento prévio sobre 
o assunto.

4- IDENTIFICAÇÃO: A COMISSÃO INTERGESTORES REGIONAL XXX DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso 
de suas atribuições legais e considerando:

5- FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 
I. A Lei...
II. O Decreto...
III. A Portaria ...
IV. As Resoluções CIB/MT Nº ....
V. As Resoluções CMS/MT ou ATA Nº .....
VI. Ofício Nº xx, referente a .....
VII. O Processo Nº .....
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6- RESOLVE:

7- ARTIGO:  Art. 1º Aprovar ....

Art. 2º Está Resolução entra em vigor na data de sua assinatura.

8- Local e data

9- Assinatura dos gestores

10- RODAPÉ: Endereço, CEP, Cidade-MT, telefone, email

ATENÇÃO:
Artigo 46º Somente em casos de extrema urgência e relevância devidamente comprovadas, poderá ocorrer 
solicitação de Ad Referendum de Deliberação, Pactuação e/ou Homologação antes da Reunião Ordinária das 
Comissões Intergestores.
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PROPOSIÇÃO OPERACIONAL:

1- CABEÇALHO: Logomarca do Governo de Mato Grosso e da SES-MT e Identificação da CIR

2- TÍTULO: PROPOSIÇÃO OPERACIONAL CIR (nome completo) Nº xx, DE XXX DE 202....

3- EMENTA: Trata-se de uma contextualização feita no texto para que as pessoas tenham conhecimento prévio sobre o 
assunto.

4- IDENTIFICAÇÃO: A COMISSÃO INTERGESTORES REGIONAL XXX DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas 
atribuições legais e considerando:

5- FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 
I. A Lei...
II. O Decreto...
III. A Portaria ...
IV. As Resoluções CIB/MT Nº ....
V. As Resoluções CMS/MT ou ATA Nº .....
VI. Ofício Nº xx, referente a .....
VII. O Processo Nº .....
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6- PROPÕE:

7- ARTIGO:  Art. 1º Aprovar ....

Art. 2º Está Proposição  Operacional entra em vigor após homologação da CIB/MT.

8- Local e data

9- Assinatura dos gestores

10- RODAPÉ: Endereço, CEP, Cidade-MT, telefone, email
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ATA:

Ata é documento oficial que tem a finalidade de registro resumido de informações, ocorrências, deliberações, resoluções e decisões de

reuniões ou assembléias. Deve ser redigida de tal maneira que não seja possível qualquer modificação posterior. Para evitar isso deve ser

escrita:

• Sem parágrafos ou alíneas (ocupando todo o espaço da página);

 Sem abreviaturas de palavras ou expressões;

 Números escritos por extenso;

 Sem rasuras nem emendas;

 Sem uso de corretivo;

 Com verbo no tempo pretérito perfeito do indicativo (um verbo conjugado no pretérito perfeito do indicativo indica que a ação verbal

aconteceu num determinado momento do passado, tendo o seu início e o seu fim no passado);

 Com verbo de elocução para registrar as diferentes opiniões;

 As linhas devem ser numeradas.
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Deve conter: data, horário, local e objetivo  

Ex.01  Aos quatorze dias do mês de outubro de dois mil e vinte e três, com início às oito horas, no Auditório ......do Estado de Mato Grosso, localizado na 
rua ........, nº ......, Bairro.....Cidade – MT, CEP nº78000-000, realizou-se a 00ª Reunião Ordinária da Comissão Intergestores Regional .....do Estado de 
Mato Grosso.

Ex.02 Ata da 00 ª Reunião Ordinária da Comissão Intergestores Regional .....do Estado de Mato Grosso, realizada no décimo quarto dia do mês de 
setembro do ano de dois mil e vinte e três, com início às oito horas, no Auditório...., localizado na rua ........, nº ......, Bairro.....Cidade – MT, CEP nº78000-
000.

ATENÇÃO: Arquivar a ata, juntamente com a lista de presença.
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Considerações Finais:

A CIR é um Colegiado Bipartite, não cabe decisões unilaterais, na condução do processo o instrumento norteador é 
o Regimento Interno e conforme o Artigo 48º - Os casos omissos neste Regimento serão decididos pela Plenária da 
CIB/MT e no domínio regional pela Plenária das CIR’s/MT;

Os modelos apresentados tem como objetivo a padronização dos documentos oficiais nas instâncias colegiadas, 
desta forma se faz necessário que cada CIR analise seus documentos oficiais para as adequações caso haja 
necessidade; 

Artigo 24º - À Secretaria Executiva da Comissão Intergestores Bipartite SECIB/MT e Comissão Intergestores
Regionais - SECIR’s competem:

X - Gravar e Registrar em Ata as reuniões e manter os arquivos em segurança; .......

COMO ESTÃO AGUARDADOS OS DOCUMENTOS DA CIR????
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